Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 12. Statuta
Osnovne $kole Horvati, Zagreb, Horvacéanska 6, a na prijedlog ravnateljice, Skolski odbor, na
sjednici odrzanoj 5. listopada 2020., donosi
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Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnji izvedbeni kurikulumi nastavnih predmeta
Plan i program rada razrednika

3. Primjereni programi obrazovanja, sukladno Rjesenjima GU (Redoviti programi uz
individualizirane postupke; Redoviti programi uz prilagodbu sadrZaja i individualizirane
postupke
Odluke o tjednim i godisnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati
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Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: Osnovna Skola Horvati
Adresa Skole: Horvadanska 6

Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 01/38 35 102

Broj telefaksa: 01/38 38 870

Internetska posta: ured@os-horvati-zg.skole.hr
Internetska adresa: http://www.os-horvati-zg.skole.hr
Sifra $kole: 21-114-058

Matic¢ni broj skole: 03273873

OIB: 76430833591

Ravnatelj Skole: mr.sc. Biserka Matié-Rosko
Voditelj smjene: Dragica Kolundzié, uciteljica TK i informatike
Broj ucenika: 310

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 150

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 160

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 30

Broj ucenika u produzenom boravku: 95

Ukupan broj razrednih odjela: 16

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 16

Broj razrednih odjela RN-a: 8

Broj razrednih odjela PN-a: 8

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.00 do 13.00, 14.00 do 19.00
Broj radnika: 47 + 10 PUN

Broj ucitelja predmetne nastave: 19

Broj ucitelja razredne nastave: 14

Broj ucitelja u produzenom boravku: 6

Broj stru¢nih suradnika: 3

Broj ostalih radnika: 11

Broj pripravnika: 3

Pomocnici u nastavi: 10

Broj mentora i savjetnika: 7

Broj voditelja ZSV-a: 2

Broj rac¢unala u skoli: 77

Broj specijaliziranih ucionica: 1

Broj opéih ucionica: 11

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igralista: 2

Skolska knjiznica: DA
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mailto:ured@os-horvati-zg.skole.hr
http://www.os-horvati-zg.skole.hr/

GODISNJI PLAN | PROGRAM 2020./2021. Osnovna $kola Horvati, Horvadanska 6, Zagreb

| Skolska kuhinja | DA

1. PODACI O UVIJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna Skola Horvati organizira i provodi djelatnost odgoja i osnovnog obrazovanja sukladno Odluci
o mrezi osnovnih Skola za podruéje Grada Zagreba na upisnom podrucju dijela gradske Cetvrti
Trednjevka-jug. Upisno podrucje Cine ulice:

Ul. Alberta Bazale, Ul. Rudolfa Bicani¢a, Ul. Brace Cvijica od broja 15 do kraja i od broja 22 do 38,
Budvanska, Ul. Josipa Gigla, Horvaéanska cesta od broja 3 do 53 i od broja 6 do 32, Jadranski most,
Jarunska od broja 2 do 6, KneZija od broja 11 do kraja i od broja 2 do 20, Konji¢ka, Ul. Luje Maruna,
Ul. Grge Novaka, Poljana J. Andrassya, Poljana V. Njegovana, Préanjska, Prozorska, Ul. Josipa Rogli¢a,
Ul. Stjepana Romiéa, Savska cesta od broja 158 do 262, Savska cesta od broja 215 do 217, Stolacka,
Ul. Jaroslava Sidaka, Ul. Stjepana Skreblina, Ul. Cire Truhelke, Ujeviéeva od broja 10 do 26,
Vitasoviéeva poljana.

Na podrucju mjesnog odbora KneZija prema zadnjem popisu stanovnistva Zivi 10.484 stanovnika, a
osim nase Skole na navedenom podrucdju djeluje i Osnovna Skola Matije Gupca.

Uz staru jezgru, koja se spominje ve¢ 1615., vedi dio mjesne zajednice Cini naselje izgradeno nakon
velike poplave u Zagrebu 1964. godine. Rubni dio naselja prema rijeci Savi nosi znacajne promjene
posljednjih godina te dobiva moderan urbani izgled.

Skolsko podruéje Osnovne $kole Horvati tipi¢na je urbana sredina. Veéina uéenika stanuje u
stambenim zgradama, a tek manji broj u obiteljskim ku¢ama. Ucenicka populacija je razmjerno
heterogena obzirom na obiteljske i socio-ekonomske prilike.

Skolu polazi i 28 ugenika s drugih upisnih podruéja, dosta udaljenih od nase $kole ali s dobrom
autobusnom vezom do Savskog mosta (Remetinec, Lucko, Laniste,Blato...).

1.2. Unutrasnji Skolski prostor

Prizemlje zgrade izgradeno je 1897. godine, a 1. kat 1927. godine kada Skola poprima danasnji izgled.
U prizemnom dijelu zgrade smjesteno je i podru¢no odjeljenje Djecjeg vrti¢a Matije Gupca.

Skola raspolaze s ukupno 11 uéionica, malom dvoranom za TZK i informati¢kom ucionicom s 15
racunala. Kako u Skoli postoje tri skupine produzenog boravka, 3 ucionice su predvidene za produzZeni
boravak, a ostale se koriste za razredne odjele od 1. do 4. razreda.

OS HORVATI 6
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U istim se prostorima koji su samo djelomiéno specijalizirani, odvija i nastava od 5. do 8. razreda.
Raspored razrednih odjela po ucionicama maksimalno je prilagoden ucenicima s motori¢kim
teskocama.

Stanje namjestaja nije zadovoljavajuce i potrebno je obnoviti namjestaj u 5 ucionica, blagovaonici,
kuhinji i svlationicama za TZK.

Unutarnji Skolski prostori

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na utionica, kabinet, . Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj um? Broj um? opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 7 447 m? 2 3
1. razredi 2 137 3 3
2. razredi 2 138 2 3
3. razredi 2 104 3 3
4. razredi 1 68 2 3
PREDMETNA NASTAVA 5 281 m? 2 3
5.a/6.b 1 48 2 2
5.b/6.a 1 68 1 2 3
7.a/8.a 1 45 1 2 3
7.b/8.b 1 84 2 2
Informatika 1 36 1 9 3 2/3
OSTALO 13 672 m?
Dvorana za TZK 1 126 1 6 2
Kuhinja 1 80 2
KnjiZnica 1 27 2
Zbornica 1 28 2
Radionica, kotlovnica,
sanit.¢vorovi, hodnici > 723 2
Uredi 7 129 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja
1. Rukometno igraliste 800 1
2. KoSarkasko igraliste 450 2
3. Odbojkasko igraliste 200 1
2. Zelene povrsine 2370 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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Sportski tereni sastoje se od asfaltiranih povrsina za igranje koSarke, rukometa i odbojke.Sve terene
potrebno je adaptirati.

Zelene povrsine odrzavaju domar i spremacice.

Zbog velikog broja ucenika, mladeZi iz naselja i odraslih koji se zadrZavaju na Skolskim igraliStima,
okolis Skole se unistava (grafiti, stakla) te su potrebna znatna sredstva za redovno odrzavanje.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA |

POMAGALA STANIJE STANDARD
Audiooprema:

CD player 3 3
Video- i fotooprema:

Fotokopirni aparat 1 2
Videokamera 1 2
Fotografski aparat 0 1
Informaticka oprema:

Racunalo 77 3
Projektor 10 3
Tablet 224 3
Ostala oprema:

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond skole

Knjizni fond STANIJE STANDARD
Lektirni naslovi I-IV razred 1230 2
Lektirni naslovi V.-VIIl. Razred 1102 2
Knjizevna djela 872 2
Strucna literatura za ucitelje 113 2
Ostalo 338

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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Za kvalitetnije i suvremenije odvijanje nastave nedostaje:
% potpuno opremanje kabineta za kemiju, biologiju, tehnic¢ku kulturu
« fotokopirni aparat
< 4 LCD projektora s teleskopskim nosacima
< 4 interaktivne ploce

1.5. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje

1997. g. obnovljen je vedi dio procelja, no otprilike 1/4 procelja (nekadasnji glavni ulaz u Skolu) ostao
je neureden. Taj dio Skolske zgrade je u loSem stanju (povremeno se saniraju samo neki dijelovi) te
je glavni ulaz u Skolu vec ranijih godina premjesSten u Stolacku ulicu.

Skola je bila o$tecena u potresu 22. ozujka 2020. Tijekom travnja, svibnja i lipnja 2020. izvrieni su
radovi na sanaciji objekta te je Skolska zgrada sada sigurna za boravak uéenika i zaposlenika.

Buduci da smo radi epidemioloskih mjera otvorili i juzni ulaz u Skolu, potrebno je isti urediti i natkriti.

Ostaje za sanirati dio kroviSta, promijeniti kompletnu unutarnju i vanjsku stolariju, pomoc¢ne
prostorije, podrum i tavanski prostor.

Buduci da je u planu izgradnja nove Skolske zgrade, izvoditi ¢e hitni i neophodni radovi na
odrzavanju postojeceg objekta. Sve aktivnosti biti ¢e usmjerene na suradnju s gradskim
instituicijama u cilju Sto skorijeg pocetka izgradnje nove skolske zgrade.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

2.1. Podaci o odgojno obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Stupanj
L . strucne L
Redni Prezime i ime Zvanje B — Mentor/savjetnik

broj
1. Brki¢ Mirela dipl.uciteljica razredne nastave VSS
2. Deli¢ Suzana mag.prim,educ. VSS savjetnica
3. Grkovi¢ Katarina mag.prim.educ. VSS
4, Hasenohrl BoZikovi¢ Maja | nastavnik razredne nastave Vs
5. Hudolin Elizabeta mag.prim.educ. VSS savjetnica
6. Jakobenov Nikolina mag.prim.educ. VSS
7. Jakovac SnjeZana nastavnik razredne nastave Vss
8. Karlovi¢ Martina dipl. uciteljica razredne nastave VSS
9. Kukanja Gabriela mag.prim.educ. VSS
10. Marcekovi¢ Marija mag.prim.educ. VSS

savjetnica,
11. | RuSnov Dubravka mag.prim.educ VSS voditeljica ZSV-a

RN
12. Zwicker Miljenka nastavnik razredne nastave VSs
13. Kladari¢ Elena mag.prim.educ. VSS
14. | Sljeri¢ Monika mag.prim.educ. VSS
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2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Stupanj
) . . strucne mel.ntorﬁ
Redni Prezime i ime Zvanje spreme savjetn
broj mr.sc; dr.sc.
1. Anjos Helena magistra glazbene pedagogije AN
2. Borak Martan Valentina prof. biologije i kemije VSS dr.sc.
3. DBurinovi¢ Matea mag.prim.educ. VSS -
4. Frluzec Maja dipl.ing.biotehnologije VSS -
5 vani¢ Ela .pr(.)f. engle_skogjenka i knjizevnosti VSS i
i dipl socoiolog
6. Jurié Ivana prof:?ngleskgg i talijanoskog jezika VSS i
i knjizevnosti
7. Juri¢-Kavelj Maja mag.educ.croat. VSS -
mag.educ.soc.
8. Jurkovic¢ Ivana prof. kineziologije VSS -
9. Kolundzi¢ Dragica ing. strojarstva vss mentorica
10. Mikovic¢ Jasna dipl. kateheta VSS -
11. | Odorci¢ Matijevi¢ Darija prof. likovne kulture VSS -
12. | Piskor Podobnik Manuela | prof. matematike i fizike VSS mr.sc.
13. | Salopek Weber Dubravka | dipl. ing. fizike VSS savjetnica
14. | Sarjanovic¢ lvan prof. geografije VSS dr.sc.
prof. njemackog jezika i
15. | Sedmak Gordana oy . VSS -
knjizevnosti
16. | Stipanovi¢ Anita dipl. kateheta VSS -
17. | Simunovi¢ Naki¢ Linda prof. hrvatskog jezika i knjiZzevnosti AN mentorica
18. | Tomiti¢ Burda prof. latinskog jezika, rimske Vss -
knjizevnosti i povijesti
19. | Zekic Zrinka mag.educ.math. VSS

OS HORVATI
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Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Zamjene
Stupanj strucne

Redni Prezime i ime Zvanje spreme Zamjenjuje
broj

1. Picak Tea mag.prim.educ VSS Mirelu Brkié¢

. . Nikolinu
2. Basar Martina mag.prim.educ. VSS Jakobenov
3 Bosnjak lvana mag.prim.educ VSS Mariju
) J g-prim. ’ Marcekovi¢

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

. Stupanj
Redni . . . . S .
broi Ime i prezime Zvanje strucne Poslovi koje obavlja
! spreme
. ., ljica
Biserka Mat . I ravnateljica
1. Isfr a Matic dipl.socijalni pedagog VSS, mr.sc | voditeljica ZSV-a
Rosko )
ravnatelja
prof. pedagogije i stru¢na suradnica
2. Ljiljana Vuksié¢ ; I". ko ierik VSS pedagoginja
alijanskog jezika mentorica
. . f.h kog jezika i ¢ i
3 Sata Kotnik pro r\{'avts ogjc?u ai VSS Str.ltjvcne suradnica
knjizevnosti knjizni¢arka
v g " stru¢na suradnica
4, Ilici¢ Marija mag.rehab.educ. VSS rehabilitatorica

2.1.4. Podaci o zdravstvenim radnicima — njegovateljima

Redn Stupanj
i Ime i prezime Zvanje strucne Poslovi koje obavlja
Broj spreme
1. Zana Grubesi¢ medicinska sestra SSS zn?lravstv. d.JeIatnlk i
njegovatelj
. djelatnik -
2. Antonija Zovko medicinska sestra SSS zc'Iravstv d.Je atni
njegovatelj
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2.1.5. Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

RB Ime i prezime Struka i;rrl:aér:: Poslovi koje obavlja

1. | Zdenka Letica upravni pravnik Vss tajnica

2. | Josipa Koki¢ ekonomist SSS racunovoda

3. | Culo Marino elektrotehnicar SSS domar

4. | Nevenka Mrvelj radnica NKV spremacica

5. | Gordana Erlich radnica NKV spremacica

6. | Ana Bujanovi¢ radnica SSS spremacica

7. | Ljerka Katanec kuharica KV kuharica

8. | Ana Stjepanovi¢ kuharica KV kuharica

2.1.6. Podaci o pomocnicima u nastavi

RB Ime i prezime Tjedno zaduzenje Razred
1. Marija Pavkovi¢ 23 sati 2.a
2. Marjana Budisc¢ak 23 sata 2.b
3. Sanja Zajc 23 sata 4.a
4. BlaZenka Jursa 28 sati 4.b
5. Ivona Karin 28 sati 5.a
6. Irena Budimir 28 sati 5.b
7. Katarina Horvatin 29 sati 6.a
8. Ella Bogadi 30 sati 7.a
9. Martina Mehi¢ 32 sata 7.b
10. Martina Grdan 31 sat 8.b

OS HORVATI
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Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb
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2.2. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE

2.2.1. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja u skolskoj godini 2020./2021.

5 -
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3 g N d o 3 £ 2 © g = < O g & B 9 w
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1. | Dubravka Ruinov azredna 16 2 1 1 1 21 |29 | 40| 1784
nastava
2. | Martina Basar Razredna 16 2 1 1 1 20 |20 |40/ 1824
nastava
. .. ., Razredna 1784
3. Maja Hasenohrl BozZikovi¢ nastava 16 2 1 1 1 21 19 40 +180 NUK
4. | Ivana Bognjak Razredna 16 2 1 1 1 21 |19 |40 | 1808
nastava
5. | Elizabeta Hudolin Razredna 16 2 3 21 |19 | 40| 1784
nastava
6. | Suzana Deli¢ Razredna 16 2 1 1 1 21 |19 |40/ 1784
nastava
. Razredna 1792
7. Tea Picak nastava 15 2 1 1 1 20 20 40 +180 NUK
. . Razred
8. | Gabriela Kukanja azreana 15 2 1 1 1 20 |20 |40/ 1784
nastava
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9. | Miljenka zwicker Produzeni 12,5 12,575 | 20| 892
boravak
10. | Katarina Grkovi¢ Produzeni 40 25 |15 |40 1816
boravak
11. | Snjezana Jakovac Produzeni 25 25 |15 |40 | 1784
boravak
12. | Martina Karlovi¢ Produzeni 12,5 125 |75 |20 892
boravak
13. | Monika $ljeri¢ Produzeni 25 25 |15 |40 1832
boravak
12. | Elena Kladari¢ Produzeni 25 25 |15 |40 | 1832
boravak
o S 0 > =
: o | 2] 2
s | o | % 2524 ¢ s | 2|8 |23
] 2| oa =55 4d2 | g Sz |sS¢% | 8% w
Redovna < % | 3E 82 S |28 | S52|88 |24 = &8 2 S 2
RB RAZREDNA NASTAVA Predmet S | 5| 0= a cES Y| S8 | 88| 8| 3%43|20<2| 9 |8 2
nastava £ [T - S o ® £EE | = i - 3 g o
] N | 3a £ECd n | aF | O0F | 6% |54 afo2 & = @
£ |23 SR 29 B < | E31Z8 S
& S = 2 43 123 23 s
] e g4 50© o
. & L L Hrvatski jezik
13. Linda Simunovi¢ Nakié 18 2 1 1 22 18 40 | 1784
14. | Maja Juri¢-Kavelj Hrvatski Jezik 18 2 1 1 22 18 40 | 1784
15. | Burda Tomicic¢ Povijest 16 1 17 15 32 | 1427
1784
16. | Ela Ivani¢ Engleski jezik 20 1 1 1 23 17 | 40
a lvanic ngleski jezi + 35 NUK
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1784
. ic Engleski jezik
17. | IvanaJurié¢ ngleski jezi 20 2 1 23 v 40 +35 NUK
18. | Gordana Sedmak Njemacki jezik 10 1 11 9 20 | 892
[ : g i‘ u'. "‘.; (7] E; E -
3 .g., l‘:; © é % g ; © o S = o ; | E I S w
& =) = X - 2 2 =
RB RAZREDNA NASTAVA P AL A ESgn~ |28 |3 | 88| 1212821 2 |2 @
redmet & £ L= AR 5% | 8% s S o 89 aun O 38 a =
nastava = o | =& ©8SEg N S o ®© EE | 2 eg200 & =5
5 5 s £ %2 a9 3 8: o< G = .;c,::g&Q = = 8
22| TR E BT 15189 °%° &
£ Ch ¥ g 87 8
19. | Ivan Sarjanovic Geografija 15 15 12 27 | 1204
20. | Darija Odor¢i¢ Matijevic Likovna 8 11 9 |20]| 892
kkultura
21. | Zrinka Zekié Matematika 16 22 18 40 | 1784
22. | Manuela Piskor Podobnik Matematika 18 20 18 40 | 1784
23. | Dubravka Salopek Weber Fizika 6 7 5 12 | 535
Priroda,
24. | Valentina Borak Martan Biologija 19 24 16 40 | 1784
Kemija
Tehnicka
25. | Dragica Kolundzi¢ kultura 12 8 22 18 40 | 1784
Informatika
26. | Jasna Mikovié Vjeronauk 20 24 16 40 | 1784
27. | Anita Stipanovic Vjeronauk 12 12 10 | 20 892
. p | +70P
Tjelesna i
28. | Ivana Jurkovi¢ zdravstvena 16 24 16 40 | 1784
kultiura
. Glazbena
29. | Helena Anjos 10 16 14 30 | 1344
kultura
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30. | Matea Durinovié Informatika 4 16 KT 1 24 16 40 | 1784

31. | Maja Frluzec Kemija 4 1 5 3 8 | 361

2.2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja struénih suradnika u skolskoj godini 2020./2021.

S .5 a
E| 85 5 2 $ | 2 g
s |28 | ¥ = - | 8%
© s = 08| 8 S ~ w Z =
2l s|s|8g%| = o e_| & |s,%3| 3 "
g E| 8|58 ¥S|Es | B8 |2 <5 28 | 2 Q =
RB | Struéni suradnik Predmet Redovna | 8 | 2 | 4 | 2 28| < S | 88| 8c |3 34 2= e g 2
tava | £ | B | B | SEE| 2 |82 | €2 |32 23 Za = a 2
nas S| | 2| 55| % o 2 cg | © 8 o 2 = o
i N | ac N 7 < =
-g B 50 = g‘ ] = a Sw = 20 g o = O
- R 2 ls | 5|52 | 8
z <334 8 % a I~ 8
=2 | 551 e e | 28
& S ¢ ©
1. | Ljiljana Vuksi¢ pedagoginja 25 15 40 1784
2. | Sasa Kotnik knjizni¢arka 25 15 40 1784
e peves Edukacijski
3. | Marija lligi¢ U 25 |15 |40 | 1816
rahabilitator
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2.2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja administrativnih radnika i tehnickog osoblja

RB Ime i prezime Poslovi koje obavlja Br. Sati tjedno Radno vrijeme Br.szzt(ljﬁ;dls.
Ponedjeljak, srijeda,petak
1. | zdenka Letica tajnica 40 7-7:30-15-15:30 1744
Utorak, ¢etvrtak
12:00- 20:00
2. | Josipa Koki¢ raCunovoda 40 7:00-15:00 1776
3. | Zana Grubesi¢ zdrav. djelatnik 40 7:00-15:00/11:00-19:00 1744
4. | Antonija Zovko zdrav. djelatnik 40 7:00-15:00/11:00-19:00 1744
5.. | Marino Culo domar 40 6:00/6:30 -14:00/14:30 1752
6. | Nevenka Mrvelj spremacica 40 6:00-14:00/14:00 -22:00 1744
7. Gordana Erlich spremacica 40 6:00-14:00/14:00 -22:00 1744
8. | Ana Bujanovi¢ spremacica 40 6:00-14:00/14:00 -22:00
9. | Ljerka Katanec kuharica 40 7-15ili 8-16 1752
10. | Ana Stjepanovi¢ kuharica 40 7-15li 8-16 1752
2.2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnateljice i strucnih suradnica
. . R . .. . Br.sati godis.
RB Ime i prezime Poslovi koje obavlja Br. sati tjedno Radno vrijeme Jadus
Ponedjeljak, srijeda,petak
Biserka Mati¢- . 7-7:30 - 15-15:30
1. Rotko ravnateljica 40 Utorak, Zetvrtak 1784
11:00- 19:00/12:00-20:00
Pon., utorak, Cetvrtak
8:00-14:00
2 | L - 0 1
jiljana Vuksi¢ pedagoginja 40 srijeda, petak 784
13:00- 19:00
Ponedjeljak, srijeda,petak
o eves edukacijski 8:00 - 14:00
3. | Marija llicic rehabilitator 40 Utorak, ¢etvrtak 1816
11:30-17:30
Utorak, Cetvrtak,petak
4. | Sasa Kotnik knjiznicarka 40 8:00 - .14500 " 1784
ponedjeljak, srijeda
13:00- 19:00
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3. PODACI O ORGANIZACII RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava se odvija u dvije smjene.

l.smjena: 4.b,6.a,6.b,8.a3,8.b
Il. smjena: 4.a,5.a3,5.b,7.3,7.b
Razredniodjelil.ail.b,2.ai2.b,3.ai3. b tijekom cijele godine imaju nastavu ujutro.

Smjene pocinju u 8:00 sati i 14:00 sati, a zavrSavaju u 13:00 tj. 19:00 sati. Smjene se svaki tjedan
izmjenjuju.

ProduZeni boravak traje do 12:00 - 17:00 sati.

Prihvat ucenika organiziran je od od 7:00 do 8:00 sati.

Na ulazu u skolu deZura tehni¢ko osoblje. Ove Skolske godine, zbog epidemioloskih mjera, ucenici
ulaze u Skolsku zgradu po posebnom rasporedu u pratnji svojih uditelja (razredne i predmetne
nastave). Nastavni sat, prema odobrenju Ministarstva znanosti i obrazovanja, traje 40 minuta a
ucitelji zajedno s ucenicima borave u ucionicama u skladu s uputama HZJZ i MZO. Ucenici od 5.-8.
razreda i ucitelji koji izvode nastavu nose maske.

Odgojno-obrazovni rad se od 7. rujna 2020. u OS Horvati izvodi prema modelu A, sto
podrazumijeva da se svi ucenici obrazuju u skoli uz pridrZzavanje epidemioliskih mjera.

Ovisno o epidemioloskoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 i uputama HZJZ i MZO, nastava ¢e
se odvijati po Modelu A, B ili C kako je opisano u Modelima i preporukama za rad u uvjetima
povezanim s bolesti COVID-19 (rujan, 2020.)

ProduZeni boravak organiziran je u pet skupina. Ukupno je u produzeni boravak uklju¢eno 95 ucenika.

Satnica u skupinama produzenog boravka:

12:00 — 14:00 sati ucenici provode slobodno vrijeme (objed, odmor)

14:00 — 17:00 sati, odnosno do dolaska roditelja, za u¢enike je organiziran samostalni rad u kojem oni
pod vodstvom ucitelja/ice izraduju domace zadace, samostalno uce i izraduju ostale zadatke,
sukladno svojim interesima.

Prehrana ucenika:
Dorucak - Mlije¢ni obrok uzima 210, uzinu 95, a rucak 95 ucenika. To su podaci za IX. mjesec. U tijeku
godine mozZe doci do promjene broja. MozZe se re¢i da mlijec¢ni obrok uzima cca 57%, uZinu 43%, a

rucak 38% ucenika.

Rucak se priprema i dovozi iz Osnovne Skole lvana Mestrovica, a mlijecni obrok i uzina pripremaju se
u nasoj Skolskoj kuhiniji.
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3.2. Godisnji kalendar rada

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

o6 Broj dana Blagdani ;
razovno . i - . _ Upis u I. razre
. Mjesec . Obiljezavanje znacajnih datuma . . "
Razdoblje J neradni J J J Podjela svjedodzbi
radni | Nastavni dani
7.9. Prijem ucenika u |. razred
10.9. Hrvatski olimpijski dan
IX. 22 18 8 30.9. Svjetski dan Skolskog mlijeka
30.9. Europski skolski sportski dan
5.10. Svjetski dan ucitelja
X, 22 22 9 19.19. Dan zahvalnosti za plodove
1. polugodiit zemlje
. polugodiste
od 7. rujna do 24.10. Dan UN-a
23. prosinca : R
2020. 1.11. Svisveti
XI. 20 18 10 18.11. Dan sje¢anja na Vukovar
24.11. Dan hrvatskog kazalista
3. 12. Medunarodni dan osoba s
invaliditetom
5.12. Medunarodni dan volontera
XIl. 22 17 3 6. 12. Sveti Nikola
11.12. Dan Unicefa
12.12. Advent u skoli
86 75 36
15.1. Dan medunarodnog priznanja
19 15 12 RH
27.1. Dan sje¢anja na holokaust
14.2. Valentinovo
I1. 20 16 8 22.2. Dan Nacionalne i sveucilisne
knjiznice
8.3. Medunarodni dan Zena
21.3. D itih u¢enik
. 23 22 8 3. Dan darovitih ucenika *Ovisno o
22.3. Svjetski dan voda . el
. epidemioloskim
*Sportski dan .
mjerama
Il. polugodiste 7.4. Svietski D dravli
od 11. sijetnja V. 21 16 9 <1 SVIEISl ban zaravia
q - 22.4. Dan planeta Zemlje
0 18. lipnja
2021. 1.5. Praznik rada
9.5. Dan Europe
V. 21 21 10 28.5. Dan $kole
31. 5 Dan Grada Zagreba
2.-4.06.2020.Upisi u I.
razred
v . . 30.6.2020. - podjela
. .6.D . oL
VI 20 13 10 5.6. Dan zastite Covjekove okoline sviedodibi (I.-VIIL)
29.6.2020. Dopunski
rad
VII. 22 9
24.-25.8. - i
Vil 21 10 24.-25.8. - popravni
ispiti
167 104 76
Ukupno: 253 178 112

OS HORVATI
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Ukupno je u skolskoj godini 2020./2021. planirano 178 nastavnih dana.

Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2020. do 23. prosinca 2020.

Drugo polugodiste traje od 11. sije¢nja 2021. do 18. lipnja 2021.

Jesenski odmor za ucenike pocinje 2. studenoga 2020. godine i traje do 3. studenoga 2020. god., s
tim da nastava pocinje 4. studenoga 2020. godine.

Prvi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2020. godine i traje do 8. sijecnja 2021.
godine, s tim da nastava pocinje 11. sijecnja 2021. godine.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 23. veljace 2021. godine i zavrSava 26. veljace 2021.
godine, s tim da nastava pocinje 1. oZujka 2021. godine.

Proljetni odmor za uéenike pocinje 2. travnja 2021. godine i zavrSava 9. travnja 2021. godine s tim da
nastava pocinje 12. travnja 2021.

Ljetni odmor ucenika pocinje 21. lipnja 2021.

Skola u prirodi kao i izvanucioni¢ka nastava, odgodeni su zbog epidemije bolesti COVID-19.

Raspored sati nalazi se u privitku.

Komentar rasporeda sati:

U skladu s Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s bolesti COVID-19 (rujan, 2020.),
nastava se najvedi dijelom izvodi u blok satovima, a nastavni sat traje 40 min.
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Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Broj L Ucenici putnici
Razrc.edni ucenika Bf°j Djevojcica t:;keonc’lz::a LIS Ime i prezime razrednika
Odjel po odjela 3.5 6-10 boravak
odjelu km km
ba |1 0 2| Sctana akovet P8
b s || s e
HENEENE o | et st
I.b 19 1 13 1 1 14 'E‘i:z if’: d”jfi'é o8
. a 20 1 10 1 16 Elizabeta Hudolin
. b 17 1 8 2 10 Suzana Deli¢
26 Miljerjka Zwickfar
Katarina Grkovi¢  PB
IV.a 17 1 12 1 2 Tea Picak
IV. b 16 1 7 3 1 3 Gabriela Kukanja
=1V 150 8 81 10 4 4 95
V.a 25 1 11 5 5 Linda Simunovié-Naki¢
V.b 22 1 10 4 Helena Anjos
Vl.a 19 1 10 2 Zrinka Zeki¢
VI.b 20 1 10 3 3 Ivana Jurkovi¢
VIl. a 18 1 5 1 Darija Odorci¢ Matijevié
Vil. b 19 1 7 1 3 3 Jasna Mikovi¢
VIII. a 18 1 8 2 2 Ivana Jurié
VIIl. b 19 1 9 2 2 2 Maja Juri¢-Kavelj
V-V 160 8 70 20 8 12
1-VIII 310 16 151 30 12 16 95

Razredni odjeli u prosjeku imaju cca 20 ucenika. Produzeni boravak organiziran je u pet skupine.

Ukupno je u produzeni boravak uklju¢eno 95 ucenika.

OS HORVATI
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3.3.1. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po
. razredima
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno

l. Il. 1. V. V. VI. Vil. VIII.

Redoviti program uz individualizirane postupke 0 1 0 1 5 3 2 3 17

Bec!o.vm ;.)r.ogram uz prilagodbu sadrzaja i 0 3 ) 3 ) ) 0 1 13

individualizirane postupke

Pomoc¢nici u nastavi 0 2 0 2 2 1 2 1 10

NAPOMENA: U skolskoj godini 2020./2021. nastavu u Skoli pohada ukupno 30 ucenika s teSko¢ama
u razvoju koji imaju Rjesenje o primjerenom programu Skolovanja Gradskog ureda za obrazovanje.
Za dvoje (2) ucenika s teSko¢ama u razvoju sukladno odobrenju Ministarstva znanosti i obrazovanja
organizirana je nastava u kudi.

U Skolskoj godini 2020./2021. sveukupno ima 30 ucenika s teskoéama u razvoju s Rjesenjem o
primjerenom programu Skolovanja Gradskog ureda za obrazovanje. Od toga 10 ucenika ima
pomocnika u nastavi.

Po redovitom programu uz primjenu individualiziranih postupaka (¢l.5 st. 4) Pravilnika o
osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju; NN
24/2015.) skoluje se 17 ucenika.

Po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke, (¢l.6 st.5 Pravilnika,
NN 24/2015) skoluje se 13 ucenika. Za navedene ucenike razredni i predmetni uditelji (sukladno
odredbama navedenog Pravilnika), izradili su primjerene programe odgoja i obrazovanja u kojima je
definirana programska potpora.

U OS Horvati zaposleno je deset (10) pomoénika u nastavi, temeljem Ugovora o radu na odredeno
(od 07.09. 2020. do 18. 06. 2020.) i nepuno radno vrijeme (sukladno tjednom zaduZenju).

Osmero (8) pomocnika u nastavi osigurano je putem EU projekta “Pomocnici u nastavi/strucni

III

komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju, faza IlI”. Dvoje (2) pomo¢nika u

nastavi zaposleno je izvan projekta.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA |

OBLICIMA ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po

razredima — razredna nastava

1r | Godisnje 2.r | Godisnje | 3.r | GodiSnje | 4.r | Godisnje UKUPNO
OBVEZNI PLANIRANO

PREDMETI Ti| la | 1b | T. [2a|2b| T |3a|3b| T |4a|4b| | v ra7ReDA
Hrvatski jezik 5 175 175 5 175 | 175 5 175 | 175 5 175 | 175 1400
Likovna kultura 1 35 35 1 35 | 35 1 35 | 35 1 35 | 35 280
Glazbena kultura 1 35 35 1 35 | 35 1 35 | 35 1 35 | 35 280
Engleski jezik 2 70 70 2 70 | 70 2 70 70 2 70 | 70 560
Matematika 4 140 | 140 | 4 | 140 | 140 4 140 | 140 4 140 | 140 1120
Priroda i drustvo 2 70 70 2 70 | 70 2 70 | 70 3 105 | 105 630
TZK 3 105 | 105 3 | 105|105 | 3 105 | 105 2 70 | 70 770
UKUPNO 18 | 630 | 630 | 18 [ 630 | 630 | 18 | 630 | 630 | 18 | 630 | 630 5040

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razredima — predmetna nastava

5.r | Godisnje | 6.r | Godisnje | 7.r | GodiSnje | 8.r | Godisnje UKUPNO
OBVEZNI PLANIRANO

PREDMETI T. | 5a | 5b [T | 6a | 6b |T.|7a|7b|T.|8a]|38b V.= VIl

RAZREDA
Hrvatski jezik 5 175 | 175 5 175 | 175 | 4 140 | 140 | 4 | 140 | 140 1260
Likovna kultura 1 35 35 1 35 35 1 35 35 1 35 35 280
Glazbena kultura 1 35 35 1 35 35 1 35 35 1 35 35 280
Engleski jezik 3 105 | 105 3 105105 | 3 | 105|105 | 3 | 105 | 105 840
Matematika 4 140 | 140 4 140 | 140 | 4 140 | 140 | 4 | 140 | 140 1120
Priroda 1,5 | 52,5 | 52,5 2 70 70 245
Biologija 2 |70 | 70| 2|7 | 70 280
Kemija 2 70 70 2 70 70 280
Fizika 2 70 70 2 70 70 280
Povijest 2 70 70 2 70 70 2 70 70 2 70 70 560
Geografija 15|525|525| 2 70 70 2 70 70 2 70 70 525
Informatika 2 70 70 2 70 | 70 280
Tehnicka kultura 35 35 1 35 35 1 35 35 1 35 35 280
TZK 2 70 70 2 70 70 2 70 70 2 70 70 560
UKUPNO 22 | 770 | 770 | 23 | 805 | 805 | 26 | 910 | 910 | 26 | 910 | 910 6790

Ostvarivanje godisnjeg fonda sati registrira se u e-Dnevnicima.

OS HORVATI
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Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

4.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

4.4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

4.4.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Izborna nastava Razred uézrr:]ka Gli:::a lzvrsitelj programa I:-:.e::tli Gbc:d:;r:l
VJERONAUK l. 27 2 Jasna Mikovi¢ 4 140
I. 31 2 Jasna Mikovié 4 140
II. 26 2 Jasna Mikovié 4 140
\A 24 2 Anita Stipanovic¢ 4 140
UKUPNO | -1V 135 8 16 560
V. 38 2 Jasna Mikovié 4 140
VI. 25 2 Anita Stipanovic¢ 4 140
VILI. 29 2 Jasna Mikovi¢ 4 140
VIII. 29 2 Anita Stipanovié¢ 140
UKUPNO V - VIII 121 8 16 560
UKUPNO | - VI 256 16 32 1120
NJEMACKI JEZIK V. 22 1 Gordana Sedmak 2 70
V. 18 1 Gordana Sedmak 2 70
VI. 15 1 Gordana Sedmak 2 70
VILI. 9 1 Gordana Sedmak 2 70
VIIL. 15 1 Gordana Sedmak 2 70
UKUPNO IV - VI 79 5 10 350
INFORMATIKA
I 39 2 Matea Burinovi¢ 4 140
Il. 40 2 Matea Burinovi¢ 4 140
M. 36 2 Matea Burinovi¢ 4 140
v 28 2 Matea Burinovi¢ 4 140
VII. 37 2 Dragica Kolundzi¢ 4 140
VIII. 25 2 Dragica Kolundzi¢ 4 140
UKUPNO I.-IV. = VII.-VIII. 205 12 24 280
4.5. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati iz dopunske nastave
Dopunska nastava Razred g?;?a lzvrsitelj programa ;:e::tll th:d;s::l
Hrvatski jezik V., VIL. 1 Linda Simunovi¢ Naki¢ 1 35
Engleski jezik V., VIL. 1 Ela Ivanic¢ 1 35
Matematika VL., VIII. 1 Zrinka Zekié 1 35
Matematika V., VII. 1 Manuela Piskor Podobnik 1 35
Kemija VIII. 1 Valentina Borak Martan 1 35
Kemija VII. 1 Maja Frluzec 1 35
Matematika i hrvatski jezik I -1V. 8 Uciteljice RN 1.-IV. razreda 8 280
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Uciteljice razredne nastave ¢e raspodijeliti sate dopunske nastave na matematiku i hrvatski jezik

ovisno o potrebama ucenika. Polaznici dopunske nastave se tijekom godine izmjenjuju prema

stru¢nom misljenju ucitelja.

4.6. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati iz dodatne nastave

Dodatna nastava Razred Broj lzvrsitelj programa Tjedni. GOdingji
grupa br. sati br. sati

Hrvatski jezik VI., VIII. 1 Maja Juri¢-Kavelj 1 35
Engleski jezik VIII. 1 Ivana Juri¢ 1 35
Engleski jezik VII. 1 Ela Ivanic¢ 1 35
Matematika VL., VIII. 1 Zrinka Zeki¢ 1 35
Matematika V., VIl 1 Manuela Piskor Podobnik 1 35
Fizika VIII. 1 Dubravka Salopek Weber 1 35
Biologija VII., VIII. 1 Valentina Borak Martan 1 35
Kemija VIII. 1 Valentina Borak Martan 1 35
Informatika VI. 1 Matea Durinovi¢ 1 35
Matematika I -1V. 8 Uciteljice RN I.-IV. razred 8 280

Svi ucenici koji prema procjenama ucitelja, strucne sluzbe ili vanjskih stru¢njaka budu tijekom

prac¢enja utvrdeni kao daroviti bit ¢e ukljuéeni u dodatnu nastavu, natjecanja i Skolske projekte.
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4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

lzvannastavne aktivnosti vBro.j Broj lzvrsitelj programa Tjedni. Godi§nj:i
ucenika grupa br. sati br. sati
Eko grupa 18 1 Tea Picak 1 35
Mali pripovjedaci 20 1 Gabriela Kukanja 1 35
Mali gradani 20 1 Dubravka Rusnov 1 35
Likovna grupa 16 1 Martina Basar 1 35
Sportska igraonica 18 1 Maja Hasenohrl Bozikovi¢ 1 35
Mali kreativci 17 1 Ivana Bosnjak 1 35
Skolski pjevacki zbor (IV.-VIII.) 30 1 Helena Anjos 2 70
Skolski orkestar 10 1 Helena Anjo$ 1 35
Dramska grupa 18 1 Linda Simunovié-Naki¢ 1 35
Novinarska grupa 15 1 Maja Juri¢-Kavelj 1 35
Likovna grupa 15 1 Darija Odorci¢ Matijevic 1 35
Vjeronaucna grupa 12 1 Jasna Mikovi¢ 1 35
Foto grupa 10 1 Jasna Mikovié 1 35
Odbojka 5-8 . raz. 10 1 Ivana Jurkovié 1 35
Nogomet 5-8 raz. 20 1 Ivana Jurkovié 1 35
Crveni kriZ 20 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Prva pomo¢ 40 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Povjesnicari 10 1 Purda Tomicic¢ 1 35
Njemacki klub 16 1 Gordana Sedmak 1 35
Matematicka radionica 15 1 Zrinka Zeki¢ 1 35
Kreativna radionica 13 1 Ela lvani¢ 1 35
Tehnicka grupa 10 1 Dragica Kolundzi¢ 1 35
Skolski sportski klub "Horvati" 50 1 Ivana Jurkovié 2 70
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4.8. Ukljucenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

Ukupno

Aktivnost I.-IV. Razred V.-VIII. razred Ukupno
Sportske aktivnosti 76 101 177
Strani jezici 20 11 31
Glazbene Skole 8 13 21
Ostalo (ples, dramska, Bistrici...) 15 20 35
119 145 264

Ucenici su ukljuéeni u dvadesetak razli¢itih klubova, organizacija i Skola.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA |
ADMINISTRATIVNIH RADNIKA

5.1. Plani program ravnatelja — $k.god. 2020./2021.

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA 330
1.1. lzrada Godisnjeg plana i programa rada skole VII- IX 40
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI—1X 20
1.3. Koordinacija u izradi medupredmetnih kurikuluma VI—1IX 10
1.4. lzrada Skolskog kurikuluma VIl = IX 26
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI—1X 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX=VI 30
1.7. lzrada zaduZenja ucitelja VI-VIl 26
1.8. Konzultacije i pomoc¢ uciteljima IX—-VI 40
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX—=VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX—VI 30
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX—=VI 18
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 30
1.13.0Ostali poslovi IX—=VII 10
2. POSLOVI ORGANIZACUE | KOORDINACIJE RADA 316
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX—=VII 40
nastave, INA, projekti).
2.2. lzrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI = IX 15
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI—1X 30
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX—-VI 20
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 20
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX=VI 16
2.7. Koordinacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX—=VI 30
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX—VII 20
2.9.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV -Vil 10
2.10.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX — VI 10
praznika
2.11.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX=VI 10
2.12.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita i VIi VI 5
dopunskog rada
2.13. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika [-VI 10
2.14. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX-VIl 70
2.15.0stali poslovi IX—=VII 10
3. PRACENIJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 180
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX—=VI 30
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3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .
razdoblja Hivi 20
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima (uvid u nastavni proces) s posebnim IX—=VI 30
naglaskom na program Skola za Zivot
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX—=VI 10
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—VII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VI 16
3.7. Pracenje programa Skole za Zivot IX=VI 42
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX—=VII 16
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 106
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struc¢nih IX < VI 80
tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX—VII 16
4.3. Ostali poslovi IX—=VII 10
5. RAD S UCENICIMA, UCITELIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | e
RODITEUIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i
.. IX—=VII 40
suradnicima
5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX—VI 15
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX=VI 15
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX—VII 15
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—=VII 15
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—VII 15
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-XII 17
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika IX-VI 10
5.9. Ostali poslovi IX—=VII 10
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 238
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX—=VII 45
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a IX -Vl 20
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX—=VII 15
6.4. Provodenje natjecaja za potrebe skole IX—=VII 15
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=VII 24
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX—=VII 10
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX = VIl 40
6.8. lzrada financijskog plana Skole VI = IX 10
6.9. Kontrola i nadzor raunovodstvenog poslovanja IX—VII 25
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice \ 5
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi \ 20
6.14. Ostali poslovi IX—=VII 4
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA 192
7.1. Predstavljanje skole IX—VII 18
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX—=VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—VII 10
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7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX — VIl 10
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—=VII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agecijama na drZavnoj razini IX—VII 8
7.7. Suradnja sa sluzbama Grada Zagreba IX = VI 10
7.8. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje IX—VII 30
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX—=VII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo i lijecnicom Skolske
medicine IX—=VII 15
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—VII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—VII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX=VII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX—VII 6
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—=VII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 8
7.18.Suradnja s udrugama roditelja djece s teSko¢ama IX—=VII 10
7.19.0stali poslovi IX—=VIII 10
8. STRUCNO USAVRSAVANIE 170
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX—=VI 20
8.2. Strucno usavrvéavanje u organizaciji ZSV, MZO, CARNet, (Loomen), X — VI 100
AZOO, HUROS-a, Erasmus+
8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX—-VI 10
8.4. Pracenje suvremene strucne literature IX=VI 30
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX=VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 100
9.1. Poslovi vezani uz vodenje Zupanijskog struénog vije¢a ravnatelja
osnovnih skola Grada Zagreba — jug i zapad X-=Vi 40
9.2. Ostali poslovi IX=VI 60
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
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5.2. OKVIRNI GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNO SURADNIKA PEDAGOGA

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Redni Prijedlog Broj
broj Podruéje rada /Aktivnosti standarda CIU (po podrucjima) sati X X X1 Xl 1 I m v Vv Vi Vil
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENIJE 3 sata Ispitivanjem i utvrdivanjem
1. < . . R 203 2 14 1 1 17 1 14 1 1 1 22
SKOLSKOG PROGRAMA tjedno odgojno-obrazovnih potreba 3 6 3 3 9 6 3
ucenika, Skole i okruZenja izvrsiti
i bolje i kvalitetnij
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, skole i prlp.rem.u 2 O.Je Hvalitetnie
1.1. . planiranje odgojno-obrazovnog 4 4 4
okruZenja 12
rada
12 Organizacijski poslovi — planiranje 87 12 8 4 5 8 4 4 4 4 2 18
el Lo . _— | .
121, | Sudielovanjeu izradi GodiSnjeg plana i programa Osmisljavanje i kreiranje 16 | 4 2
rada Skole, $kolskoga kurikuluma, statisticki podaci . X .
kratkoro¢noga i dugoro¢noga
razvoja skole.
122, Izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i programa a 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 18
rada pedagoga
1.2.3 L . L. - .
Planiranje projekata i istraZivanja 7 2 2 1 2
22 2 2 2 2 4 2 2 2 2
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom planiranju ucitelja
13 lzvedbeno planiranje i programiranje Praéenje razvoja i odgojno- 87 14 5 10 6 8 8 8 11 10 7 0
= obrazovnih postignuéa ucenika.
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s Povezivanje Skole s lokalnom i
131 PRSI . irom zajednicom. 11 2 1 1 2 1 2 2
ucenicima s posebnim potrebama
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika 20 2 2 2 2 2 4 2 4
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 21 2 2 4 2 1 2 2 2 2 2
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 16 4 1 1 1 2 1 1 2 2 1
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136, Pr!prema.mje individualnih programa za uvodenje 5 ) ) 1
pripravnika u samostalan rad
13.7. Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja 14 ) ) ) ) 1 ) 1 )
nastave
R . Uvodenje i pradenje inovacija u
t t
0s \{arl\.I.aI‘IJE uvjeta za svim sastavnicama odgojno- 17 2 1 2 2 1 1 2 4 2
1.4. realizaciju programa
obrazovnog procesa.
Praéenje novih spoznaja iz
141, Praéenje | informjranje o ipovacijama u . Podrut":jg ot.igojnih znanosti i . 17 ) 1 ) ) 1 1 ) 4 )
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima njihovu primjenu u nastavnom i
Skolskom radu.
Redni v . . Prijedlog - Broj
N Podrucje rada/Aktivnosti CIU (po podruéjima .
broj je rada/. standarda (po podrutjima) sati [ X [ ox [ oxt | oxn | o I mn v v vi vil
POSLOVI NEPOSREDNOG 25 sati
2. SUDJELOVANIJA U ODGOINO tiedno 922 94 101 87 20 71 87 96 88 98 86 10
OBRAZOVNOM PROCESU )
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 72 0 0 0 0 0 0 6 15 30 15 6
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtic¢a 10 2 3 3 2
212 Organizacija posjeta bududih ucenika, o ] 5 5
=% | prisustvovanje aktivnostima u $koli Unapredivanje kvalitete procesa
upisa djece u skolu.
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis Utvrdivanje pripremljenost i 10 2 2 2 4
] N ] o zrelost djece za Skolu.
214, Pnp.rer?wa n:nat.eruala za upis (upitnici za Postizanje ujednacenih grupa 15 ) ) ) ) 7
roditelje,ucenike, pozivi) ucenika unutar svih razrednih
odjela 1. razreda.
2.1.5. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 30/dii Stvaranje uvjeta za uspjeSan 50 10 10 20 10
ijete potetak $kolovanja.
216, Formiranje razrednih odjela ucenika 10 10
I. razreda
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija
d proe d Osuvremenjivanje nastavnog 10 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0
2.2.1. Upoznavanje s novim udzbenicima i priru¢nicima procesa 10 2 2 2 2 2
23 Pr:éenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 1god. po Osiguranje primjene
rada uditeliu | dokimoloskih zakonitosti. 287 | 40 | 23 | 24 | 33 | 21 | 30| 30 | 26| 11 35 | 0
231 Pracéenje ostvarivanja NPP-a 25 2 2 2 4 1 2 4 4 2 2
éenj i i j Realizacija odgojne uloge
Praéenje kvall'tetg. izvodenja nastavnog o ) go) I3 53 12 4 4 5 3 6 6 ) 2 4 0
2.3.2. procesa-hospitacija: Skole
Pocetnici, novi ucitelji,volonteri 5/godi 21 8 2 2 1 4 2 2
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Pracéenje ocjenjivanja ucenika 32 4 2 2 4 4 4 4 2 2 4
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 29 10 1 ) 5 5 4 4 4 0 0
programa
2.3.3.
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija 1/god po 29 10 1 2 2 2 4 4 4
Skolskog preventivnog programa i osposobljavanje razrednom
ucenika za cijeloZivotno ucenje odjelu
Sudjelovanje u radu strucnih tijela 89 8 8 8 14 2 4 4 9 2 20
Doprinos radu strucnih tijela
2.3.4 Rad u RV M 41 4 4 10 5 14
adu 4/god Skole
Rad u UV 4/god 48 4 8 4 4 2 4 4 4 2 6
Enim ti ima-nroiekti: Razvoj stru¢nih kompetencija.
235, Rad u stru¢nim timovima-projekti: UNICEF, MAH 2, )8 4 4 4 4 4 5 4 1 1
NCVV
P tivno djel j
2.3.6. Praéenje i analiza izostanaka ucenika reventivno djelovanje 25 2 2 2 2 8 4 2 2 1
2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika 30 4 2 2 2 2 4 4 4 2 4
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne,
238 . o 8 4
predmetne i razredne ispite
24, Rad’s u.cemcum.a s povseb.nlm potrebama, uocavanje i . S . 75 1 6 10 6 10 6 3 9 3 5
pracenje darovitih ucenika Osiguranje primjerenog odgojno-
2.4.1. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama obrazovnog tretmana, 7 4 2 1
uvodenje u novo $k. okruZzje,
2.4.2. Upis i rad s novopridoslim ucenicima podrika u 12 4 2 2 2 2
2.43. | Rad s ugenicima koji dozivljavaju neuspjeh prevladavanju odgojno- 40 | 4 2 6 4 4 4 6 4 2 4
obrazovnih poteskoca
2.4.4. Izrada programa opservacije, izvjes¢a 16 2 2 2 2 2 2 2 1 1
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 390 40 50 41 38 37 41 37 37 34 31
2.5.1. Savjetodavni rad s ucenicima L . 132 6 14 12 13 14 14 14 14 14 17
Podizanje kvalitete nastavnog
2.5.1.1. | Grupnilindividualni rad s uéenicima procesa. 110 4 10 10 11 12 12 12 12 12 15
2.5.1.2 | Vijeée ucenika R 22 2 4 2 2 2 2 2 2
Koordinacija rada.
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima 53 4 11 10 4 4 4 6 6 4
2.53. | Suradnja s ravnateljem Savjetovanje, pruzanje pomodii | ¢ 6 8 6 8 |8 8 6 6 2 8
i i S— podrske.
254, | Savetodavniradsasustrucnjacima: 2 | 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2
Psiholozi, Socijalni pedagozi,lijecnici, socijalni radnici...
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima 97 20 11 9 9 7 11 7 7 10 4
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Predavanja/pedagoske radionice:
UNICEF, ZIVOTNE VIJESTI, PREVENCIJA NEPOZELINIH 20 8 4 2 2 0 4 0 0 0 0 0
PONASANJA
Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 4 4
Odrastanje/adolescencija 4 4
Roditelj i profesionalno usmjeravanje 12 4 4 2 2
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 55 8 5 5 5 5 5 5 5 8 4
Vijece roditelja 22 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.5.6. Suradnja s okruZzenjem 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje. ucenika 56 0 11 8 9 2 4 9 1 12 0 0
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO 6 1 1 1 1 1 1
Predavanja za ucenike: 16 0 0 2 2 0 0 8 0 4 0 0
Cinioci koji uti¢u na izbor zanimanja 8 8
2.6.2.
Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH Koordinacija aktivnosti 2 2
Elementi i kriteriji za upis 6 2 4
. Informiranje ucenika
263, PLedstavlja.nJe ustanova za nastavak 4 ) )
obrazovanja Pruzanje pomodi u donosenju
- . . odluke o profesionalnoj
26.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, buduénosti 7 4 1 1 1
obrada podataka
265, Suradnja sa Sterjc.nom 'sluzbom 3 ) 1 1 1 1 )
Zavoda za zaposljavanje
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ 7 2 2 1 2
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO 8 2 1 1 1 1 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 22 2 4 2 2 2 2 4 0 4 0 0
2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdrav. .zastite 12 1 2 2 1 1 1 2 2
272, .Suradnvj.a u-?rganlzacul izleta, Skole u prirodi, koordinacija aktivnosti 10 1 5 1 1 1 5 5
izvanudionicke nastave
28 Sudjelovanje u realizaciji Programa
o kulturne i javne djelatnosti 17 2 2 6 1 2 2 2
i | Podrugje rada/Aktivnosti iisdloe CIU (po podrugjima) Broj VRIEME REALIZACHE
R:d'f' . standarda el . sati
1 x| x [ x| xu I I m[ v [ v vi vit [ v
3. VREDNOVANIJE OSTVARENIH 125 6 8 10 22 4 10 17 8 8 26 2 4
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REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE 4 sata
tjedno
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 41 0 0 0 12 2 0 3 0 2 18
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata s
311 1. razred, 5. razred 8. razreda 2/ godisnje 13 4 3 2 4
] ] ] Analizom odgojno-
AnaIlzz.a odgojno — qu)razovnlh rezultata obrazovnih rezultata 10 3 )
3.1.2. na kraju 1. Polugodista utvrditi trenutno stanje
313 | Analizaodgojno - obrazownih rezultata odgojno—obrazovnog rada 18 1
-4 na kraju nastavne godine u skoli, smjernice daljnjeg
unapredenja odgojno-
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja obrazovne stvarnosti. 84 6 |8 10 10 2 10 14 8 6 8
3.2.1. Izrada projekta i provodenje istraZivanja 1/ godisnje 6 2 2 2
322, .Obravc.ia i |pterpretaC|Ja rezultata 1/ godidnje 10 5 5 5 4
istrazivanja
323, Prlmjena~ quznaja u funkciji 2 ) ) ) 4 6 4 2 2
unapredivanja rada
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole 24 2 2 2 4 2 2 2 2 4
i ij i VRUEME REALIZACIJE
Redr.u Podrugje rada/Aktivnosti A CIU (po podrucjima) Bro.j
broj standarda sati | X X X Xl I I 1 1\ ' Vi Vil | v
Kontinuirano stru¢no
4. STRUCNO USAVRSAVANIE 4 sata u§avt§avanje, o 314 | 24 2 34 25 52 2 28 | 31 32 16 16
ODGOJNO OBOBRAZOVNIH DJELATNIKA tiedno cjeloZivotno ucenje.
! Unapredivanje rada
4.1. Strucno usavrSavanje pedagoga 120/god. strucne sluzbe 164 16 | 18 20 10 32 10 16 |8 10 6 4 14
411 Izradav godi?njeg planai programa stru¢nog Obogacivanje i 5 5
usavrsavanja preno3enje znanja.
4.1.2. Pracdenje i prorada strucne literature i periodike 24 2 2 2 2 2 2 4 4 4
4.1.3. Strucvno usavrsavanje u skoli- UV,Aktivi - 16 4 ) 5 4 5 )
nazo¢nost
5 fok L nih dnik Podizanje stru¢ne
4.1.4. Up.ElI'IIJS o.strucno vuec.e strucnih suradnika — 4x godignje kompetencije. 36 4 5 6 6 6 5 4
sudjelovanje, predavanja
4.1.5. Struc¢no — konzultativni rad sa sustru¢njacima 16 2 2 2 2 2 2 2
416 Zupan{]sko stru¢no vijece strucnih suradnika — 2 ) 5 5 5 5 5 ) 5 ) 5
vodenje
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417 Usavr$avanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih 18 6 6
o institucija - sudjelovanje
418, Usa.vréavar!je u organizaciji drugih institucija — 8 4 4
sudjelovanje
Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO, i ostalih
4.1.9. ustanova, te po pozivu (izlaganje radova, 16 6 10
prezentacije i predavanja)
4.1.10. Objav!Jl)/anJe ¢lanaka u struénoj periodici i/ili 4 4
zbornicima radova
4.2 Strucno usavrsavanje ucitelja 150 8 8 14 15 20 | 12 12 23 22 10
ivi ¢ uditelji ivanj Kontinuirano stru¢no
421 Individualna pvomoc.uuteljlma u ostvarivanju " . 17 1 5 5 5 5 4 5 5 5
planova usavrsavanja usavrSavanje,
inacij § j cjeloZivotno ucenje,
4.2.2. Kciord.lrﬁécua sk}JpnPg usavvrsfa\van.Ja. ) ZIVC : ) 19 1 1 1 ) ) ) ) 4 ) )
u Skoli i izvan nje ( Sk. stru¢ni aktivi ) usvajanje novih
rzavanje pr nj $kih radioni saznanja.
423, Of'! za.va je predavanja/ pedagoskih radionica za 1x godignje 20 ) ) ) ) 4 5 6 5 5
ucitelje
4.2.4. | Izrada prijedloga literature za stru¢no usavriavanje Obogavuv?nje r 19 2 1 1 1 2 2 2 4 2
Najmanje prenosenje znanja.
4.2.5. Rad s uciteljima pripravnicima 10 sati . Y 48 2 2 2 6 4 2 2 5 12 8
Y Podizanje stru¢ne
godisnje "
- — - — kompetencije.
Rad sa stru¢nim suradnicima pripravnicima -
4.2.6. 4 4
mentorstvo
Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima
4.2.7. pripravnicma-sudjelovanje u radu povjerenstva za 19 2 2 2 4 2 2 2 2
staZiranje
4.2.8. Mentorstvo studentima pedagogije 4 4
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VRIUEME REALIZACIJE
. . . Prijedlog - Broj
Podrucje rada/Aktivnosti CIU (po podruéjima) .
! standarda pop ! sati IX X X1 XIl | 1] 1] 1\ \" Vi ViI Vil
5. BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | 2 sata
DOKUMENTACISKA DJELATNOST tjedno 118 10 > 9 12 24 7 8 3 12 10 14 2
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 35
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave Sudjelovanje u ostvarivanju
struéne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke .opt.m.ﬁalmh uvjeta za
5.1.1. lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i |nd|V|(Vjua|an st.rucr?o ) ) 24 2 1 2 2 8 2 2 1 2 0 2 0
predstavljanju novih struénih izdanja, poticanje uéenika, usavriavanje, inoviranje novih
ucitelja i roditelja na koritenje znanstvene i struéne Izvora znanja
literature
Skrb o svim vidovima Skolske
" . ki ije,
5.2, Dokumentacijska djelatnost dokumentacije, 9% |8 4 7 10 16 |5 6 4 10 |10 |12 |2
pravovremeno azuriranje svih
relevantnih podataka
5.2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji 23 2 1 2 2 4 1 1 1 2 2 6
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije 26 2 1 2 4 4 1 1 1 4 4 2
5.2.3 23 2 1 2 2 4 1 1 1 2 2 2
Vodenje dokumentacije o uc¢enicima i roditeljima
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu 22 2 1 2 2 4 2 2 1 2 2 2
Omoguditi funkcioniranje i
6 2 sata odvijanje nastavnog procesa,
: OSTALI POSLOVI tiedno pruzanje pomo¢i u¢enicima u 63 2 8 8 2 8 8 8 8 1 4 2 4
) kriznim situacijama
6.1. Nepredvideni pOS|0Vi 63 2 8 8 2 8 8 8 8 1 4 2 4
SVEUKUPNO: 1784 | 176 | 176 160 | 176 152 160 184 168 168 160 56 48
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5.3. IZVEDBENI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIISKOG

REHABILITATORA
_ v Planiran "
Podrucje i sadrzaj rada .. Vrijeme
broj sati
. NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD Tijekom godine
1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR 1030 Tijekom godine
11 R?d s djef:vc>m s teSko¢ama u razvoju radi Provodenja ) Tijekom godine
dijagnosti¢kog procesa, odnosno pedagoske opservacije
1.2. | Edukacijski rad s ucenicima s TUR Tijekom godine
13, Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s ucenicima s Tiiekom godine
TUR
1.4. | Skupni korektivni rad s ucenicima s TUR Tijekom godine
15, Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s Tijekom godine
TUR
1.6. | Pregled i dijagnosticiranje djece pri upisu u I. razred IV,V,VI mjesec
2 RAD S UCITELIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELIEM |
) OSTALIM STRUCNJACIMA
2.1. | Suradnja pri upisu u | razred V,VI,IX mjesec
2.2. | Konzultacije pri ukljucivanju djece s TUR u razredno odjeljenje IX mjesec
53, Dog?vpr o suradnjl sa. stru¢nim i druStvenim ustanovama i Tijekom godine
strucnim povjerenstvima
2.4. | Ustrojstvo i provodenje rada za uc¢enike s TUR Tijekom godine
55 Sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djeteta s Prema potrebi
TUR
5 6. Sudjvezloyanje u izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja Tijekom godine
za ucenike s TUR
57 Pomo¢ uditeljima u odredivanju programske potpore za uéenike Tijekom godine
s TUR
3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znac¢ajkama teskoca,
3.1. | davanja strucnih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu u Tijekom godine
ublazavanju i otklanjanju teskoda
3.2. | Strucne konzultacije za roditelje Tijekom godine
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Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifi¢nim

3.3. postupcima Tijekom godine

I USTROJ, USPOSTAVA | PRACENJE PROGRAMA RADA 367

1 PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE

1.1. | Izrada godisnjeg plana i programa rada IX mjesec

1.2. | Izradaizvedbenog plana i programa rada IX mjesec

2 PRIPREMANIJE ZA NEPOSREDAN RAD S DJECOM S TUR

2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o djeci s TUR Tijekom godine

2.2 Prezentacija preporuka o djeci s TUR Tijekom godine

2.3. | Pripremanje sastanaka Tijekom godine
Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza, misljenja s

2.4. | prijedlogom najprimjerenijeg oblika odgoja i obrazovanja Tijekom godine
djeteta s TUR

2.5. | Izrada prijedloga nabave opreme i pomagala Tijekom godine

) 6. Upoznavanje ucitelja s inovacijama u opremi za djecu s Tiiekom godine
TUR

57 Uvoq‘enje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala Tiiekom godine
za djecu s TUR

2.8. | Izrada instruktivnih i ispitnih materijala Tijekom godine

2.9. | Sudjelovanje u ostvarenju odgojnih postupaka Tijekom godine

2.10. | Izrada prijedloga za posebne oblike programske potpore Tijekom godine

511, Uvodenje novih oblika pra¢enja napredovanja uc¢enika s Tiiekom godine
TUR

2.12. | Praéenje socijalne prihvaéenosti djece s TUR Tijekom godine

3 VODENJE DOKUMENTACUE

3.1. | lzradai ¢uvanje ucenicke dokumentacije Tijekom godine

3.2. | lzradai €uvanje dokumentacije o istrazivanjima Tijekom godine

4 STRUCNO USAVRSAVANJE

4.1. | lzrada godiSnjeg plana usavrsavanja Tijekom godine

4.2. | Pracenje strucne literature vezane za uéenike s TUR Tijekom godine

4.3. | Struc¢no usavrSavanje unutar i izvan Skole Tijekom godine

1 OSTALI POSLOVI 419

1. Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine 3(”’ X\I/II'I’I VL

2. Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja. \)élll \I/Ivm;esec
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Poslovi vezani za djelatnosti Skole (sjednice RV i UV) i
3. pomocnici u nastavi

Tijekom godine

UKUPAN BROJ SATI

1816
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5.4. Plan i program stru¢nog suradnika knjiznicara

Skolska knjiznica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspje$no uklju¢ivanje u suvremeno drustvo
koje se temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiznica omoguéuje u€enicima stjecanje vjestina
za cjeloZivotno ucenje, razvija njihovu mastu i pomaze im da postanu odgovorni gradani.

IFLA-in | UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE

Ciljevi Skolske knjiznice:

razvijanje pismenosti

pruzanje pomodi pri ucenju

uciniti knjiznicu kulturnim i informacijskim sredistem Skole

osposobljavanje ucenika za pronalazenje informacija u razli¢itim izvorima znanja
razvijanje kritickog misljenja

Zadace skolske knjiznice:

potpora obrazovnim ciljevima i zadacima prema nastavnom planu i programu skole
promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanju u ¢itanju i u€enju

osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ée
ucenicima omogucditi doticaj s razlic¢itim idejama, iskustvima i stavovima

organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu i drustvenu svijest

suradnja s u€enicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja
ciljeva skole

promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnom pristupu informacija kao preduvjetu za
uspjeSno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu

promicanje Citanja i koristenja Skolske knjiznice u Skolskoj i Siroj drustvenoj zajednici
omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koristenju i kreiranju informacija

Nositelj i organizator aktivnosti u Skolskoj knjiznici je stru¢ni suradnik — knjiznicar.
Knjiznic¢ar svojim planom i programom rada pridonosi zadaéama i ciljevima Skole.
Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada i obuhvaca:

-odgojno-obrazovnu djelatnost

-stru¢no-knjizniéne i knjiznicno-informacijske djelatnosti

-kulturnu i javnu djelatnost
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PODRUCIE RADA

1. POSLOVI VEZANI UZ ODGOJNO OBRAZOVNI RAD REALIZAC
UA

ZA UCENIKE:

- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i
ostalom knjizniénom gradom, knjiznicom i knjizniénim poslovanjem

- razvijanje Citateljske sposobnosti i navika ucenika
stru¢no- pedagoska pomo¢ pri izboru literature

- poticanje ucenika na Citanje, upudivanje u ¢itanje knjizevnih djela,

- koristenje znanstveno-popularne literature, upoznavanje s periodikom,
ucenickim Casopisima i listovima

- pomo¢ ucenicima u pripremi, obradi zadane teme ili pri pisanju referata
iz pojedinih znanstvenih podrucja ili nastavnih predmeta

- upucivanje uc€enika u pravilno sluzenje referentnom zbirkom i navikavanje
na samostalan rad

- organiziranje nastavnih satova u knjiznici iz podrucja hrvatskog jezika (medijska

- kultura), vjeronauka, zemljopisa, povijesti...

- usmeni i pismeni prikaz knjizevnog djela

- Citanje i pri¢anje prica uéenicima nizih razreda

- organiziranje akcija darovanja knjiga za Skolsku knjiZznicu posjeti knjiznicama (Gradska
knjiZnica, Knjiznica KneZija, NSK)

- poslovi vezani za samovrednovanje koje provodi skola

- potpora odgojno-obrazovnom procesu u obliku osiguranja dostupne grade za uéenje i
poucavanje uz postivanje autorskih prava i zastitu podataka u nastavi na daljinu, e-

sigurnost i odgovornu uporabu interneta E;ielﬁ(m
- pretrazivanje izvora i izrada popisa korisnih adresa na kojima se mogu ¢itati ili > ?j.s €
godine

preuzimati e-knjige i mreZni izvori
- odgojno-obrazovni rad odvijat ¢e se u skladu s vaze¢om epidemioliSkom situacijom
1.razred: upoznavanje sa Skolskom knjizni¢arkom i knjiznicom, razlikovanje knjiznice od
knjizare, upoznavanje s izvorima ucenja i znanja, ucenje posudivanja, cuvanja i vrac¢anja knjiga
na vrijeme, pokazati razlike izmedu knjiga (slikovnica, rjecnik, knjiga), razvijati sposobnosti
promatranja, zapaZzanja i slobodnog iznoSenja vlastitog misljenja

2.razred: znati prepoznati i imenovati djecje Casopise, razlikovati djecji tisak

od dnevnog tiska i ¢asopisa, znati prepoznati rubriku, razlikovanje ¢asopisa prema vremenu
izlaZzenja, samostalno orijentiranje i pronalazenje Zeljene knjige, aktivno slusanje, usvajanje
novih rijeci i bogacenje rjecnika

3.razred: znati imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige te prepoznati dijelove knjige
i podatke u knjizi, samostalno citanje knjizevno-umjetnickih tekstova

4.razred: upoznavati referentnu zbirku i nacine njezine uporabe u svrhu prosirivanja znanja,
nauciti razlikovati knjizevno-umjetnicka djela, popularno-znanstvenu i strucnu literaturu te
stjecati naviku sluZenja znanstveno popularnim tekstom

5.razred: znati uociti podrucja ljudskog znanja, prepoznati i imenovati znanosti, Citati tekst iz
¢asopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati, znati pronadi knjigu na polici uz pomo¢
signature, objasniti kataloZni opis i pronaci knjigu u knjiznici uz pomo¢ knjizni¢nog kataloga
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6.razred: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije te prema njemu znati pronadi
knjigu u bilo kojoj knjiZnici, sluZiti se katalozima i bibliografijama, samostalno rabljenje
predmetnice

7.razred: znati izabrati i uporabiti podatke iz razlicitih casopisa pri oblikovanju informacija,
znati citirati, pronadi citat i uporabiti ga, usvojiti pojam autorstva, ucenik treba biti
osposobljen pretrazivati fondove knjiznica putem e-kataloga i znati razlikovati tiskani i
elektronicki ¢asopis

8.razred: razumjeti sustav pojedinih vrsta knjiznica u Republici Hrvatskoj, znati samostalno
pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalaZenja jedinica knjizne grade, steci
znanje o medupredmetnom povezivanju knjizno-informacijskih znanja s drugim predmetima,
znati Citati s razumijevanjem i prepricavati vlastitim rije¢ima, raditi biljeske i pisati sazetak,
primijeniti stecena znanja i vjestine u cjelozivotnom ucenju

UKUPNO:720 sati

ZA UCITELJE:

suradnja sa strucnim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i ucitelja razredne
nastave u izradi god. plana ¢itanja i obrade lektire

rujan
suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih podrucja
pri nabavi literature i ostale knjizni¢ne grade rujan-
prosinac
poslovi vezani za samovrednovanje koje provodi Skola
sijecanj-
suradnja unutar struéno-razvojne sluzbe s ravnateljicom $kole u vezi travanj
nabave stru¢ne, pedagosko-metodicke literature
prema
potpora uciteljima pri pretraZivanju izvora i korisnih adresa na kojima se mogu Citati ili potrebi
preuzimati sadrZaji namijenjeni odgojno-obrazovnom radu
UKUPNO: 273 sati
2. STRUCNI KNJIZNICNI RAD | KNJIZNICNO-INFORMACISKA DJELATNOST
- organiziranje ivodenje rada u knjiznici rujan
- upis u€enika u knjiznicu rujan-
- vodenje nabave knjiga, te ostale neknjizne grade listopad
- godisnja pretplata na casopise tijekom
- knjizni¢no poslovanje, inventarizacija, klasifikacija, tehnicka obr godine
- revizija i otpis grade koja je neupotrebljiva ili otudena rujan-
- statistika posudbe listopad
- permanentno pracenje izdavacke djelatnosti
- izrada godisnjeg i mjesecnog plana rada tijekom
- prerazmjestaj knjizni¢nog fonda unutar prostora knjiznice i uredenje knjiznice godine
kontinuir
- informatizacija knjizni¢énog poslovanja i rad s knjizni¢nim programom Metel Win, ano
revizija i otpis rujan-
listopad
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rujan —
studeni
tijekom
godine
UKUPNO: 474 sati
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji
- kulturnih akcija i knjiZzevnih tribina
- radionice vezane uz kulturno-povijesnu bastinu
- posjeti muzejima i izlozbama, kazaliSnim predstavama i
- koncertima tijeko
- tematske radionice i susreti vezani uz znacajne datume i njihovo obiljezavanje m
prigodnim izloZzbama ucenickih radova na zadanu temu (literarnih i godin
- likovnih ostvarenja) e
- organiziranje online usluga za ucenike
- prikupljanje i organizacija poveznica na razli¢ite izvore s obrazovnim i korisnim
sadrzajima namijenjenim uéenicima i nastavnicima
- aktivnosti ¢e se odvijati u skladu s vaze¢im epidemioloskim mjerama
UKUPNO: 84 sati
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE
- kontinuirano pracenje stru¢ne i pedagoske literature
- Citanje ucenicke i djecje knjizne grade i periodike
- sudjelovanje na webinarima, stru¢nim skupovima i tribinama - online
- sudjelovanje na Proljetnoj skoli Skolskih knjizni¢ara - online Konti-
- suradnja s Hrvatskim Citateljskim drustvom, NSK, Gradskom knjiznicom, Hrvatskim nuira
knjizni¢arskim druStvom no
- suradnja s muzejima, izloZbenim prostorima, galerijama i drugim kulturnim i javnim
ustanovama
- aktivnosti ¢e se odvijati s vaze¢im epidemioloskim mjerama
UKUPNO: 229 sati
5. OSTALI POSLOVI
UKUPNO: 4 sata
STRUKTURA RADNOG VREMENA
1. POSLOVI VEZANI UZ NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD:
- za ucenike: 720 sati
- za ucitelje: 273 sati
2. STRUCNI KNJIZNICNI RAD | INFORMACISKO-KNJIZNICNA DJELATNOST 474 sati
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 84 sati
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 229 sati
5. OSTALI POSLOVI 4 sata
UKUPNO: 1784 sati
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5.5. Plan rada tajnistva

. BROJ SATI
VRSTA POSLA SADRZAJ
Tjedno | Mjesecno
RUJAN Izrada nacrta normativnih akata skole
Izr.iizmjena i dop.opéih akata Skole 1 5
NORMATIVNO Pripr. i sazi. sjednica tij.upravlj. i sudjelovanje na njima 2 5
PRAVNI Sudjelovanje u radu raznih povjer 1 2
POSLOVI Kontinuir.praé.zakonskih propisa 1 5
Pripr.i otpr.poste i podjele iste 1 2
Urudzbeni dolazni i odlazni dokumenti, dopisi i sl. 1 5
ADMINISTRATIVNI ?/n?g:i?ie;:::inrl::ﬁ?g;ga i ost.dokum. (mat. knjige, » a
POSLOVI , 05 '
Izdavanje svjed.i svjed.prijelaznica 1 11
Izdavanje razn.potvrda za ucitelje i ucenike 1 3
PERSONALNI Vod. svih posl. vezanih za radne odnose radnika 1
POSLOVI Prijave i odjave MIO radnika 1 8
ORGANIZACIONI . . . . Lyl .
POSLOVI Organizac. i koordinac. poslovi s tehni¢kim osobljem 1 4
(prijepis Godis.plana i progr.radaisl.) 17,5 46
Poslovi za potrebe ucitelja 2 15
Poslovi za potrebe ucenika 1 12
OSTALI Izr.razn.odluka,rjeSenja i ost.za potrebe Skole 1 10
POSLOVI 15
Obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja 2
Dnevni odmor 2,5 11
UKUPNO: 40 176
LISTOPAD
NORMATIVNO PRAVNI 5 24
POSLOVI
ADMINISTRATIVNI
POSLOVI 4 41
PERSONALNI POSLOVI 2 10
ORGANIZACIONI
POSLOVI 3 10
OSTALI POSLOVI 24 80
DNEVNI ODMOR 2 11
UKUPNO: 40 176
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STUDENI

NORMATIVNO PRAVNI

POSLOVI 4 20
ADMINISTRATIVNI

POSLOVI > 12
PERSONALNI POSLOVI 2 14
ORGANIZACIONI

POSLOVI 2 14
OSTALI POSLOVI 24,5 90
DNEVNI ODMOR 2,5 10
UKUPNO: 40 160
PROSINAC

NORMATIVNO PRAVNI 5 23
POSLOVI

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI > 20,5
PERSONALNI POSLOVI 3 20
ORGANIZACIONI

POSLOVI > 16
OSTALI POSLOVI 20 73
DNEVNI ODMOR 2 7,5
UKUPNO: 40 176
SUECAN)

NORMATIVNO PRAVNI 4 25
POSLOVI

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI > 22
PERSONALNI POSLOVI 2 14
ORGANIZACIONI

POSLOVI 1 13
OSTALI POSLOVI 23,5 80
DNEVNI ODMOR 2,5 10
OSTALI POSLOVI PO ) 20
NALOGU RAVNATELIA

UKUPNO: 40 152
VEUACA

NORMATIVNO PRAVNI 4 17
POSLOVI
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ADMINISTRATIVNI
POSLOVI > 21
PERSONALNI POSLOVI 2 12
ORGANIZACIONI

POSLOVI 3 10
OSTALI POSLOVI 15,5 70
DNEVNI ODMOR 2,5 10
OSTALI POSLOVI PO g 20
NALOGU RAVNATELIA

UKUPNO: 40 160
OZUJAK

NORMATIVNO PRAVNI 5 17
POSLOVI

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI > 28
PERSONALNI POSLOVI 3 13
ORGANIZACIONI

POSLOVI 2 10
OSTALI POSLOVI 14,5 81
DNEVNI ODMOR 2,5 13
OSTALI POSLOVI PO g 14
NALOGU RAVNATELIA

UKUPNO: 40 184
TRAVANI

NORMATIVNO PRAVNI 4 23
POSLOVI

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI 4 22
PERSONALNI POSLOVI 3 12
ORGANIZACIONI

POSLOVI 2 15
OSTALI POSLOVI 15,5 70
DNEVNI ODMOR 2,5 11
OSTALI POSLOVI PO 9 15
NALOGU RAVNATELIA

UKUPNO: 40 168
SVIBANJ

NORMATIVNO PRAVNI 4 2
POSLOVI
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ADMINISTRATIVNI

POSLOVI > 22
PERSONALNI POSLOVI 4 10
ORGANIZACIONI

POSLOVI 2 24
OSTALI POSLOVI 14,5 76
DNEVNI ODMOR 2,5 10,5
OSTALI POSLOVI PO 3 135
NALOGU RAVNATELIA ’
UKUPNO: 40 168
LIPANJ

NORMATIVNO PRAVNI 5 13
POSLOVI

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI 4 13
PERSONALNI POSLOVI 2 14
ORGANIZACIONI

POSLOVI 2 18
OSTALI POSLOVI 16,5 65,5
DNEVNI ODMOR 2,5 9,5
OSTALI POSLOVI PO 3 19
NALOGU RAVNATELIA

UKUPNO: 40 160
SRPANIJ

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI 8 >6
UKUPNO: 8 56
KOLOVOz

ADMINISTRATIVNI

POSLOVI 8 48
UKUPNO: 8 48
SVEUKUPNO SATI ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021. 1784
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5.6. Plan rada racunovodstva

OPIS POSLOVA BROJSAT

Tjedno Mjesecno
RUJAN
Obracun i knjizenje place 9 38
Blagajnicki poslovi 3 16
Evidencija, kontiranje i knjiz.racuna 5 20
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 21
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 13
Praéenje zakonskih propisa 2 13
Statisticki poslovi 1 12
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 6 24
Ostali poslovi (odlazak u banku,seminarii dr.) 4,5 0
Dnevni odmor 2,5 11
UKUPNO: 40 168
LISTOPAD
Obracun i knjizenje place 8 40
Blagajnicki poslovi 1 12
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 6 22
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 19
Kontiranje i knjiZz.blag.izvjestaja 2 12
Pracenje zakonskih propisa 3
Statisticki poslovi 1 6
Devetomjesecni izvjestaj 3 25
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 4,5 16
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 4,5 10
Dnevni odmor 2 6
UKUPNO: 40 176
STUDENI
Obracun i knjizenje place 9 40
Blagajnicki poslovi 2 10
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 5 10
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 25
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 20
Pracenje zakonskih propisa 3 10
Statisticki poslovi 1 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 6,5 15
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Ostali poslovi (odlazak u banku,seminarii dr.) 4,5 16
Dnevni odmor 2 10
UKUPNO: 40 160
PROSINAC

Obracun i knjizenje plaée 8 40
Blagajnicki poslovi 2 12
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 5 20
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 20
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 10
Pracenje zakonskih propisa 3 13
Statisticki poslovi 1 2
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 4 10
Pripreme za godisnju inventuru 4 17
Ostali poslovi (odlazak u banku,seminarii dr.) 4 8
Dnevni odmor 2 8
UKUPNO: 40 160
SUECANJ

Obracun i knjizenje plaée 8 38
Blagajnicki poslovi 2 12
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 5 20
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 4 20
Kontiranje i knjiZz.blag.izvjestaja 2 12
Pracenje zakonskih propisa 3

Statisticki poslovi 1,5 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3,5 10
Godisnji obracun (izvjesca) 6 30
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 3 6
Dnevni odmor 2 10
UKUPNO: 40 168
VELIACA

Obracun i knjiZzenje place 11 38
Blagajnicki poslovi 1 10
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 4 18
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 16
Kontiranje i knjiZ.blag.izvjestaja 3 12
Pracenje zakonskih propisa 3,5 10
Statisticki poslovi 1 2
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3 20
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 6 24
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Dnevni odmor 2,5 10
UKUPNO: 40 160
OZUJAK

Obracun i knjizenje plaée 10 30
Blagajnicki poslovi 2 15
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 5 17
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 20
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 3 11
Praéenje zakonskih propisa 2 13
Statisticki poslovi 1 10
Zatvaranje i otvaranjefinancijskih kartica 3 17
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 2 20
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 5 12
Dnevni odmor 2 11
UKUPNO: 40 176
TRAVANI

Obracun i knjizenje plaée 8,5 40
Blagajnicki poslovi 1 8
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 7 14
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 13
Kontiranje i knjiz.blag.izvjeStaja 3 8
Pracenje zakonskih propisa 2 14
Tromjesecni izvjestaj 3 24
Statisticki poslovi 1 8
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 2 17
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 5 12
Dnevni odmor 2,5 10
UKUPNO: 40 168
SVIBANIJ

Obracun i knjiZzenje place 8 30
Blagajnicki poslovi 2 11
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 5 20
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 19
Kontiranje i knjiZz.blag.izvjestaja 2 12
Pracenje zakonskih propisa 4 10
Statisticki poslovi 2 10
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 6 21
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 4 15
Dnevni odmor 2 12
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UKUPNO: 40 160
LIPANJ

Obracun i knjiZzenje place 11 30
Blagajnicki poslovi 2 10
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 5 20
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 6 22
Kontiranje i knjiZz.blag.izvjestaja 2 12
Praéenje zakonskih propisa 3 10
Statisticki poslovi 1 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3 20
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 4,5 15
Dnevni odmor 2,5 9
UKUPNO: 40 152
SRPANJ

Obracun i knjizenje place (6. i 7. mjesec) 10,5 14
Blagajnicki poslovi 2 2
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 7 3
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 5
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 10
Praéenje zakonskih propisa 2 2
Statisticki poslovi 1 3
Izrada polugodisnjeg obracuna 6 5
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 2 1
Dnevni odmor 2,5 5
UKUPNO: 40 50
KOLovOoz

Obracun i knjizenje place 11 20
Blagajnicki poslovi 6 2
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 4 5
Kontiranje i knjiZzenje izvoda 5 2
Kontiranje i knjiZz.blag.izvjestaja 5 9
Pracenje zakonskih propisa 2 1
Statisticki poslovi 4 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3 3
UKUPNO: 40 46
SVEUKUPNO SATI ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021. 1744 sata
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6. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA | SKOLSKOG ODBORA

Plan rada Uciteljskog vije¢a, Razrednih vijeca, Vijec¢a uéenika, Vijeca roditelja i Skolskog odbora

6.1. Uciteljsko vijece

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Pripreme za novu Skolsku godinu . oy
. ey y Biserka Mati¢-Rosko,
VIII/2020. ZaduzZenja ucitelja za 2020./2021. sk.god Iserka atl?. 0sko
. ravnateljica
e-Dnevnik
Prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi3njeg Biserka Mati¢-Rosko,
1X/2020. ) " ..
planai programa rada za sk.god.2020./21. ravnateljica
X/2020. Pisanje IOOP-a Marija llici¢, rehabilitator
X1/2020. Disleksija, disgrafija i diskalkulija Marija llici¢, rehabilitator
X11/2020. Stab!o.vrsnjac‘kog n.aS|I.Ja Sonja Jarebica
(oblici, uzroci, posljedice ) Udruga,, TISI OK ,
Analiza postignuca uéenika na kraju 1.
1/2021. polugodista sk.god. 2020./2021. Ljiliana Vuksi¢, pedagoginja
/2021 Problemi usamljene djece, socijalno Sonja Jarebica
) izolirane od vrsnjaka u skoli Udruga , TISIOK,,
111/2021. Daroviti uenici Ljiljana Vuksi¢, pedagoginja
Integracija medupredmetnih tema kroz
IV/2021. suradnicko planiranje, poucavanje i u€enje Linda Simunovi¢ Naki¢
Iskustva ucitelja tijekom izvodenja nastave Valentina Borak Martan
V/2021. .. . L
na daljinu Ivan Sarjanovié
Uspjeh na kraju nastavne godine, dopunski Uciteljsko vijece
nastavni rad
VI/2021. o y .. o
/20 Realizacija nastavnog plana i Skolskog Ravnateljica, pedagoginja i
kurikuluma voditelji Struénih vijeéa
Pripr.za $k.god.2021./2022. ..
Y Y R tel
lzvje$ce o radu u $k.god.2020./2021. . ?vna eva-CE\ .
C Voditelji Strucnih vijeca
Popravni ispiti
VII/VII 2021. Prikup.prijed.za godisnji plan i program za .. o e -
2021./2022. Ravnateljlca,v\izzg:eljl Strucnih
Priprema zaduZenja za $k. god. 2020./2021. Ravnateljica
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6.2. Razredna vijeca

Planirano je da se Razredna vijeéa sastanu Cetiri puta u tijeku Skoleske godine, a na svojim sjednicama
raspravljat ¢e o pitanjima iz svoga djelokruga rada (uspjeh ucenika, rad s darovitim uc€enicima, rad s
ucenicima s teSko¢ama, problemi u ponasanju, struktura raz. odjela, pedagoske mjere, pohvale i
nagrade, realizacija nastavnog plana i programa i Godi$njeg plana i programa rada i Skolskog

kurikuluma.)

6.3. Vijece roditelja

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca ..
L . < . . v ravnateljica
roditelja, Prijedlog Skolskog kurikuluma i Godisnjeg
IX. 2020. . ¥
planai programa za $k.god. 2019./2020. -
. L. . . pedagoginja
Osiguranje ucenika, Stanje sigurnosti
Analiza uspjeha ucenika na kraju I. polugodista
| 2021 Izvjedcée o provedbi Skolskog preventivnog ravnateljica
) ) programa pedagoginja
Stanje sigurnosti
Uspjeh ucenika u skolskoj godini 2020./2021. .
i . Y . ¥ ravnateljica
VII. 2021. Izvjesce o ostvarivanju Godisnjeg plana i Skolskog . .
. pedagoginja
kurikuluma

6.4. Vijece ucenika

Dan Skole
Sigurnost na internetu

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika
w0, | Visauenke pedagoeina
Kuéni red skole, Pravilnik o nadinima, ucenici
postupcima i elementima vrednovanja
Analiza uspjeha ucenika na kraju I. polugodista pedagoginja
I.2021. Prijedlozi za poboljsanje uspjeha u ucenju i ucenici
vladanju, Skola za Zivot ravnateljica
Profesionalno savjetovanje ucenika
Informacije o upisima i kriterijima upisa za pedagoginja
IV.2021. srednju Skolu ucenici

ucitelj informatike
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6.5. Skolski odbor

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Sk.god. 2020./21. i njegovo usvajanje

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Donosenje Skolskog kurikuluma i Godidnjeg
plana i programa rada Skole za
$k.god.2020/2021., Predsjednica SO
1X/2020. T o
Iznajmljivanje Skolskog prostora, ravnateljica
Kadrovska pitanja
Stanje sigurnosti
IzvjeSée ravnatelja o realizaciji godisnjeg
plana i programa i Skolskog kurikuluma za |. Predsjednica SO
11/2021. polugodiste Ravnateljica
Financijsko izvjesée voditelj ra¢unovodstva
Stanje sigurnosti
IzvjeSée o realizaciji GodiSnjeg plana i L
VII/VIII 2021. programa rada i Skolskog kurikuluma za Predsjednica 50,

ravnateljica

Skolski odbor ¢ée se sastajati prema potrebi i razmatrati kadrovska pitanja i poslove upravljanja

ustanovom.
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7. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANIJA

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Svaki ucitelj ima osobni plan stru¢nog usavrSavanja Ciju realizaciju prate pedagoginja i ravnateljica

skole.

Pedagoginja Skole prati i prisustvovanje stru¢nim vije¢ima u Skoli i izvan Skole, te ostale oblike

usavrsavanja.

5.1. Plani program strucnog usavrsavanja za sk.god. 2020./2021.

skole

usavrsavanje izvan

Zupanijska struéna vijeca, drzavni stru¢ni
skupovi, online platforme

AZOO, MZO, NCVVO,
druge struce institucije i
organizacije

Oblici . .. . . o . Vrijeme
- . SadrZaji usavrSavanja lzvrsitelj-organizator .
usavrsavanja realizacije
Individualno Pracenvjle suvremene Ilteraturlt.e 'z Svi ucitelji, ravnatelj i Tijekom godine
N ) podrucja metodike, pedagogije, . . . .
usavr$avanje . o strucni suradnici 80 sati
psihologije i dr.; Loomen
P.reda\{anja ! prezerltacue iz metodike, Svi-Uciteljsko vijeée Tijekom skolske
didaktike, pedagogije, . L . .
. L . . vanjski suradnici godine 20 sati
psihologije,ekologije, zdravlja
Pisanje IOOP-a Marija lli¢i¢, rehabilitator | listopad 2020.
Disleksija, disgrafija i diskalkulija Marija Ilici¢, rehabilitator | studeni 2020.
Stablo vrsnjackog nasilja Sonja Jarebica .
Kolektivno ( oblici, uzroci, posljedice ) Udruga ,, TISI OK ,, prosinac 2020.
usavrsavanje Analiza uspjeha uéenika na kraju 1. Ljiljana Vuks3i¢, oy
vy - sijecanj 2021.
polugodista sk. God. 2020./2021. pedagoginja
Problemi usamljene djece, socijalno Sonjka Jarebica veliaga 2021
izolirane od strane vrsnjaka u skoli Udruga , TISI OK,, J )
Daroviti uéenici Liljana V.UI.(SIC' oZujak 2021.
pedagoginja
Integracija medupredmetnih tema kroz
Slfrad_kao planiranje, poucavanje i Linda Simunovi¢ Naki¢ travanj 2021.
uéenje
Svi ucitelji, strucni
Kolektivho suradnici, ravnateljica

Tijekom Skolske
godine 20 sati

OS HORVATI

58




GODISNJI PLAN | PROGRAM 2020. / 2021.

Osnovna $kola Horvati, Horvacanska 6, Zagreb

Strucna vijeca planiraju cetiri sastanka sa sljede¢im temama:

Strucno vijece razredne nastave
Voditeljica: Elizabeta Hudolin, uciteljica savjetnica

Donosenje Okvirnog plana i programa rada | rujan 2020., svi ¢lanovi stru¢nog
1.
u Skolskoj godini 2020./2021. vijeéa
listopad 2020.
2. Nastava na daljinu-virtualna ucionica Suzana Deli¢
Elizabeta Hudolin
studeni 2020.
3. Daroviti u€enici
Marija llic¢i¢, defektolog
ozujak 2021.
4. Digitalni alati u nastavi
Suzana Deli¢

Strucno vijece jezicno-umjetnickog podrucja
Voditeljica: Linda Simunovié Naki¢, uéiteljica hrvatskog jezika - mentorica

Planiranje rada Stru¢nog vije¢a u k. god. kolovoz 2020., svi ¢lanovi stru¢nog
- 2020./2021. vijeca
rujan 2020.
Integracija medupredmetnih tema kroz Linda Simunovi¢-Naki¢
> suradnicko planiranje, poucavanje i uenje Darija Odorci¢ Matijevic¢
Jasna Mikovic¢
Studeni 2020.
Ela Ivani¢
3. Kompetencijski pristup nastavi
Ivana Juric
Gordana Sedmak
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svibanj 2021.
Online okruZenje i transverzalne

4. Linda Simunovi¢ Naki¢
kompetencije
Maja Jurié-Kavelj
Civilizacija i bastina u nastavi drustvene Purda Tomici¢
5.
grupe predmeta Helena Anjos

Strucno vijece prirodoslovno-matematickog i tehnickog podrucja
Voditelj: lvan Sarjanovié, ucitelj geografije

Tema Vrijeme realizacije/izvrsitelji

1ZVRSITELI

Nove spoznaje u nastavi na

daljinu (rasprava online ) prosinac 2020.

Clanovi struénog vijeéa

Napredovanje uditelja

2. ozujak 2021.
( predavanje i online rasprava )

Ivan Sarjanovic i
¢lanovi stru¢nog vijeéa

Nagradivanje uditelja lipanj 2021.
( predavanje i online rasprava )

Ivan Sarjanovic i

¢lanovi stru¢nog vijeéa

Mogucénosti korelacije STEM
4, kolovoz 2021.
predmeta ( rasprava online )

¢lanovi stru¢nog vijeéa
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCUI ODGOINO

OBRAZOVNOG RADA

8.1. PLAN ORGANIZIRANE KULTURNE DJELATNOSTI

- Vrij Broj TR .
Mjesec Sadrzaj rvueme. Y ro_j Voditelji aktivnosti
odrzavanja ucenika

Docek u€enika I. razreda | 7.9.2020. 39 UF|teIJ|ce 1'?} l'bv

X Biserka Mati¢-Rosko
Slgurnost_: u prometu rujan 2020, 39 UC|jce.I.J|ce prvih .razreda i djelatnici
1. razredi policijske postaje

x, | Danzahvalnostiza listopad 2020. | 310 Razrednici I-VIIl, ugenici
plodove zemlje
Mjesec knjige studeni 2020. 310 Knjizni¢arka

XI. .1 . v T
Izlozl:‘Ja likovnih radova studeni 2020. 310 Uciteljice RN, uciteljica likovne
ucenika kulture

Razrednici, knjiznic¢arka,
XIl. Advent prosinac 2020. | 310 vjerouciteljice, uciteljica likovne
kulture

Il Izlozba maski veljaca 2021. 150 Uciteljica likovne kulture

. I.zIozba ucemckogv ozujak 2021. 307 l.JC|teIJ|ce razedne nastave, uciteljica
likovnog stvaralastva likovne kulture

V. Uskrs travanj, 2021. 256 Razrednici, ucitelji
Medu.narodnl dan svibanj 2021. 160 Razrednici i ucitelji

V. muzeja
Dan skole Svibanj 2021. 310 Svi ucenici i ucitelji
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8.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

1. Profesionalno usmjeravanje putem redovnih aktivnosti . tijekom UCIteIJ! .
. . . 7.i8. Y razrednici
skole (redovna, dodatna, izborna nastavu i rad . skolske o .
. oL . . . . razredi . voditelji skupina INA
izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti) godine s L
voditelji skupina ISA
2. Predavanje za ucenike razrednici
- kako izabrati srednju Skolu i zanimanje 3. razredi 1. pedagoginja
- najéesée pogreske priizboru zanimanja ' polugodiste Skolska lije¢nica
- upis ucenika sa suZzenim mogucnostima izbora zanimanja
3. Predavanje za roditelje
- kriteriji za upis u srednju Skolu o .
< . . o . A roditelji razrednici
- NISpuSS (Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u . . 1. .
. ucenika 8. o pedagoginja
srednje skole ) polugodiste Y oy
L . , . . . . razreda Skolska lije¢nica
- upis ucenika sa suzenim mogucénostima odabira zanimanja
- zdravstvene kontraindikacije pri izboru zanimanja
ok —
4. Racunalni program Moj izbor 8. razredi te .Om razredn.lc!
godine pedagoginja
5. Individualno informiranje uéenika i roditelja 7 8'. tuek.om razredn.lc!
razredi godine pedagoginja
6. Predavanje za ucenike 5 razrednici
- NISpusSS (Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u 8. razredi olu (;diéte edagoginia
srednje Skole ) polug pedagoein)
7. Pismeni i likovni radovi . . o UCIteU.I hrvatskog
Y . . 7.i8. ozujak i jezika
- Sto radim u slobodno vrijeme? . . v e
. , . . razredi veljaca 2021. uciteljica likovne
- Moje buduce zanimanje
kulture
8. Anketiranje ucenika . .
. . listopad razrednici
- provodenje ankete HZZ 8. razredi 2020 edagoginia
- obrada anketa ) pedagogini
9. Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje - odsjek za
profesionalno usmjeravanje 3. razredi tijekom razrednici
- suradnja sa HGK ' godine Pedagoginja
( Hrvatska gospodarska komora )
10. Suradnja sa srednjim skolama .
e AR razrednici
- distribucija informativnih listic¢a e
L . . . . . . 2. pedagoginja
- organizacija predavanja za uenike ( upoznavanje srednjih 8. razredi . A "
Y polugodiste profesori srednjih
skola) N
skola
11. Identifikacija ucenika koji trebaju pomo¢ sluzbe za
profesionalnu orijentaciju HZZ ..
. . . razrednici
- u€enici sa zdravstvenim teSko¢ama . 1. .
. I L L . 8. razredi - pedagoginja
- u€enici sa RjeSenjima o primjerenom obliku skolovanja polugodiste Y S
.. Skolska lije¢nica
Gradskog ureda za obrazovanje i sport
- neodluéni ucenici
12. Upucivanje ucenika na profesionalnu orijentaciju pri HZZ
u Zagrebu . tijekom pedagoginja
P . .- . 8. razredi . Y Sy
- pracenje ucenika koji su prosli postupak profesionalnog godine Skolska lije¢nica
savjetovanja
13. Pravovremeno obavjestavanje ucenika i roditelja o -
s s . , . . L razrednici
objavljivanju natjecaja u dnevnom tisku o0 mogucnostima 8. razredi lipanj 2021. .
. - pedagoginja
upisa u srednje skole
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8.3. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

Sadriaj Broj Nositelji
ucenika
Plan i program aktivne zdravstvene zastite
Skolske djece (poseban prilog Skolskog 310 Specijalist skolske medicine
dispanzera)
Prehrana ucenika
- mlije¢ni obrok 210 Skolska kuhinja
- uZina 95 0S Ivana Mestrovica
- rucak 95 RJ Prehrana
Uredenje okolisa Skole 310 Razrednici i uenici
Zdravstveni odgoj 310 Razrednici, ucitelji RN i PN
Akcije Crvenog kriza 310 Svi ucitelji
Prevencija ovisnosti 160 Vanijski suradnici
- nikotin ucenici Spec. Skolske medicine
- alkohol predmetne | Razrednici
- droga nastave Pedagoginja

8.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

UuvoD
Podaci o skoli i Skolskom podrucju

U Osnovnoj Skoli Horvati nastava se odrzava u dvije smjene, a produZeni boravak je organiziran za tri
skupine.

Skolsko podrucje OS Horvati tipicna je gradska sredina. Vecina ucenika stanuje u stambenim
zgradama, a tek manji broj u obiteljskim kuc¢ama. Ucenicka populacija je razmjerno heterogena s
obzirom na obrazovanje roditelja, kulturno porijeklo te materijalni i socijalni status.

CILJEVI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

- Smanijiti interes Skolske djece i mladezi za uzimanje razlicitih sredstava ovisnosti
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- Razvijanje samopostovanja, komunikacijskih vjestina, empatije, kritickog misljenja
- Razvijanje osjecaja osobne i drustvene odgovornosti
- Razvoj psihosocijalnih Zivotnih vjestina

ZADACE SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

- Informirati djecu o opasnostima razli¢itih sredstava ovisnosti
- Upucivanje ucenika na odgovorno ponasanje

- Jacati osjeéaj uzajamnog povjerenja i podrske

- Informirati djecu kome se mogu obratiti za pomo¢

NOSITELJI SPP

Voditelj Skolskog preventivnog programa je pedagoginja Skole. U njegovoj realizaciji sudjeluju svi
ucitelji razredne i predmetne nastave, strucni suradnici, Skolska lije¢nica, policijski djelatnici,
djelatnici CZSS.

OBLICI RADA
SPP ¢e se provoditi:

- U okviru nastave prirode i drustva, prirode, biologije, kemije
- U okviru izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

- Rad s u€enicima na satovima razrednog odjela

- Individualni i grupni rad s u€enicima i roditeljima
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NACIN EVALUAC
NASLOV KORISNICI CILJEVI IZVODITELI PROVODENJA TRAJANIJE UA
_— . . . Predavanj
Postujte nase Ucenici 1. Sigurnost u Djelatnici VII PP Predavanje e na satu
znakove razreda prometu .
razrednika
Upoznavanie Policijski Jedan
MAH 1 Ucenici 4. F:Jéenika sJ sluzbenici Posiet VI PP susret u
Mogu ako hoéu razreda . - Struéna sluzba J Skolskoj
poslovima policije . L
razrednici godini
Informiranje
roditeljai o T
roblemima Policijski Predavanje za .
MAH 2 roditelji 6. _p . e djelatnici o ) predavanj
A ovisnosti nasilja s " . roditelje na .
Mogu ako hocéu razreda Struéna sluzba s e tijekom
aspekta . roditeljskom Y
. razrednici sk. god
policijskog sastanku
postupanja
PIA . Ucenici 6. Prevencija P.OIICUS.kI. Predavanje na 1 skolski
Prevencija i razreda ovisnosti djelatnici SR sat
alternativa PU Zagrebacke
UNICEF projekt
Zasi . tenici 5. p " p .
@ 5|.gur'no I Ucenici > rev?n?u-a " fedagoglnvj.al . Radionice na . Evaluacijs
poticajno - 8. nepozeljnih Ljiliana Vuksic i . 1.i2. pol. e
. . . . . satovima RO ki listici
okruZenje u razreda oblika ponasanja razrednici
Skolama
Pomodi Pedagoginja
KAKO UEITI Ucenici 5. ucenicima d_‘j" Liiljana VUKEI¢ Radlo.nlce na | 10. mjesec EV.a|'Ua.C'I.jS
razreda ostvare bolji L satovima RO u 1. pol. ki listici
. . . razrednici
Skolski uspjeh
Promicanje
Ucenici 5. zdravstvenog Radionice za 1satul Evaluaciis
PUBERTET razreda i odgoja Skolska lije¢nica | za roditelje 5. ol ’ ki Iistiéij
roditelji savjetovanje raz. pol.
roditelja
Upoznavanje s
v . ._ .| kriterijima za upis Pedagoginja Predavanje za | Roditeljski .
7. Y . oiss . . Eval
MOJ IZBOR Ucenici 7. 1 u srednju Skolu Ljiljana Vuksic i ucenike 7.i 8. | sastanaku V? .ua.c,I.JS
8. razreda . . . ki listici
Profesionalno razrednici razreda 1.i2. pol.
usmjeravanje
Podizanje svijesti
© Cuvanju Policijski
ZDRAV ZA 5 Ucenici 8. vlast'ltog zdravIJ'a slusbenici PU Predavanje na leek.om
razreda Usvajanje zdravih N satu RO godine
. .. Zagrebacke
stilova Zivota
Program
unapredt.enja 5.i8. Savjetovanje < T Predavanja na Tijekom
reproduktivnog . o Skolska lije¢nica .
e razredi roditelja satu RO godine
zdravlja Skolske
djece
Voditeljica SPP: Ljiljana Vuksi¢, pedagoginja
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM JOS OBUHVACA:
1. Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno obrazovnim ustanovama

a) Program unapredenja intersektorske suradnje s ciljiem povecanja sigurnosti u odgojno
obrazovnim ustanovama.

b) Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom

PROGRAM MIJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI U ODGOJNO OBRAZOVNIM USTANOVAMA

uvoD

Svijet u kojem Zivimo prepun je opasnosti i nasilja Sto kod ljudi pobuduje osje¢aj nesigurnosti za
vlastiti i Zivot njihovih bliznjih. Nezaposlenost i ekonomska nesigurnost, te stalne drustvene promjene
utjecu i na obiteljski Zivot i odnose u obitelji. Takva nesigurnost kod odredenog se broja ljudi oituje
povecdanom agresivnoséu prema sebi I/ili prema drugima.

Kako je Skola sastavni dio Zivota svake obitelji koja ima djecu i ona je postala opterecena pitanjima
nesigurnosti i povecanog nasilja.

U Skoli smo sve ceSée svjedoci neprimjerene komunikacije medu ucenicima, u odnosu prema
nastavnicima i ostalom osoblju. Uoceno je takoder da ispitne situacije ¢esto djecu frustriraju iznad
ocekivanja sto kod njih dovodi do neprimjerenog ponasanja. Sukobe najcesée rjesavaju trazedi krivca,
a ne rjeSenje.

Roditelji zbog prezaposlenosti, nesigurnosti koje izazivaju drustvene promjene, a Cesto i zbog toga jer
ne znaju kako tesko uskladuju vlastita oéekivanja i djetetove mogucénosti sa zahtjevima koje skola
postavlja.

Ucitelji su takoder izloZeni stalnim promjenama drustvenog, ali i Skolskog sustava. Znanja i iskustva iz
podrucja socijalnih vjestina i emocionalne inteligencije su im nedostatna te se teSko nose s
novonastalom situacijom.

Ovim programom obuhvaceni su ucenici, roditelji i uCitelji.

CILJEVI

Osvjescivanje, usvajanje i razvijanje vrijednosti za koje se zalaZze suvremeni svijet, a koje proizlaze iz
temeljnih ljudskih potreba:

bioloskih (zdravlje, aktivnosti)

socijalnih (pravo na obiteljski Zivot, poStovanje, zastitu, prihva¢enost)

psiholoskih (pripadanje, vainost, sloboda, zabava, samopostovanje, pozitivna slika o sebi, vizija
vlastite buduénosti)

intelektualnih i duhovnih

Pomodi djeci da odrastu u osobe koje ne vrse nasilje nad sobom, drugima i nad prirodom.
Razvijati otvorenost za suradnju, razumijevanje i toleranciju u odnosima medu ljudima.
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Nauciti djecu da prepoznaju opasnosti (situacije, predmete, osobe) te da se znaju snaci u takvim
opasnim situacijama kako bi zastitili sebe i druge.

ZADACI
obratiti pozornost na vlastite potrebe i kvalitetu Zivota

razvijati pozitivnu sliku o sebi, osjecaj vlastite vrijednosti i ljudskog dostojanstva
ovladati postupcima i tehnikama nosenja s vlastitim negativnim emocijama (ljutnja,
frustracija...)

razvijati autonomnost u ponasanju i u€enju

nauciti preuzeti odgovornost za svoje postupke

prepoznati probleme, znati ih strukturirati i kreativno rjesavati

razvijati sposobnosti i vjestine komunikacije i kooperacije

razlikovati natjecanje i suradnju

o O O O O O

razvijanje svijesti o drugima-razumijevanje i poStivanje razlika, snosljivost i

sloboda od predrasuda i diskriminacije, razumijevanje tudih emocija, empatija

o razumijeti sukob kao produktivan proces, kao priliku za bolje razumijevanje
medusobnih odnosa

o razvijati sposobnost kreativnog rjesSavanja sukoba

NOSITEUI: pedagoginja, defektologinja, knjizni¢arka, ucitelji RN i PN

OBLICI RADA
predavanja na roditeljskim nastancima i uciteljskom vijeéu

rad s u¢enicima na SR koristeéi kao oblik rada radionice
grupni rad s ucenicima koristeci sljede¢e metode rada: diskusija, oluja,

o O O O

ideja, igra uloga i simulacija, rad u parovima

PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILIA MEBU DJECOM | MLADIMA

PRILOG PROGRAMU MJERA POVECANJA SIGURNOSTI U SKOLI ZA SKOLSKU GODINU 2019. /2020.

DEFINICIJA NASILIA

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizicko ili psihicko nasilno ponasanje
usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrsnjaka ucinjeno s ciljem povrjedivanja, a koje
se, neovisno o mjestu izvrSenja, moZze razlikovati po obliku, tezini, intenzitetu i vremenskom trajanju
i koje uklju€uje ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih ili
grupa protiv pojedinaca).
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Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito: namjerno uzrokovani fizi¢ki napad u bilo kojem
obliku, primjerice udaranje, guranje, gadanje, Samaranje, cupanje, zaklju¢avanje, napad razli¢itim
predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira da li je kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda,
psihic¢ko ili emocionalno nasilje prouzroc¢eno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima od strane
jednog djeteta ili viSe djece. Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima,
ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i isklju€ivanje iz skupine kojoj pripada
ili isklju€ivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciljem nanosenja patnje ili boli,
Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih uéenika, oduzimanje stvari ili novaca, unistavanje
ili oStecivanje djetetovih stvari, ponizavanje, naredivanje ili zahtijevanje poslusnosti ili na drugi nacin
dovodenje djeteta u podredeni poloZaj, kao i sva druga ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe
(unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fizicka
i dusevna bol ili sramota.

U nasoj Skoli se ve¢ duZi niz godina intenzivno radi na provodenju prevencije nasilja medu djecom i
nad djecom. Program prevencije svakodnevno provode razrednici, ostali ucitelji, stru¢na sluzba i
ravnateljica kroz radionice, satove razrednika, individualne i grupne razgovore s u¢enicima.

Teme radionica su: “komunikacijske interpersonalne vjestine”, “Moje potrebe i kako ih
zadovoljavam”, “Samopouzdanje i samopostovanje”, Emocije”, Empatija”, “Sto &inim da budem
sretan(na), “RjeSavanje sukoba”.

U slucaju prijave nekog od oblika nasilja obavezni smo postupiti prema clanku 3. Protokola o
postupanja u slucaju nasilja medu djecom i mladima, listopad 2004.

Postupci u slu¢aju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom:

Odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u
slu¢aju potrebe zatraZiti pomoc¢ drugih djelatnika odgojno-obrazovne ustanove ili po potrebi pozvati
djelatnike policije,

Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtjeva lije¢ni¢ku intervenciju ili pregled ili se prema
okolnostima slucaja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva intervencija ili pregled
potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije¢nicke pomodi ili na najbrzi mogudi nacin, koji ne Steti
zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati prepratu djeteta od strane stru¢ne osobe lije¢niku te saéekati
lijecnikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelje ili zakonskih zastupnika,
Odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike, te ih
upoznati sa svim cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o aktivhostima koje
¢e se poduzeti,

Po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a u sluéaju
da je postojala lije¢ni¢ka intervencija, uz dogovor s lijeénikom, ¢im to bude moguce. Ovi razgovori s
djetetom obavljaju se uvijek u nazoénosti nekog od struénih djelatnika odgojno-obrazovne ustanove,
a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujudi djetetovo dostojanstvo i pruzajuci mu potporu,
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Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrinjackog nasilja dati obavijesti o
mogudim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje,
a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja,

Obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom nasilju te
utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja,

Ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja, koje moze
izazvati traumu kod druge djece, koja su svjedocila nasilju, savjetovati se s nadleZnom stru¢nom
osobom ili sluzbom poradi pomoéi djeci, svjedocima nasilja,

Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazoénost struéne osobe, ukazati
djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog
ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi
ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju
¢e se odmabh izvijestiti Centar za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje
izvijestiti policiji ili nadlezno drzavno odvjetnistvo, a odgojno-obrazovna ustanova ¢e poduzeti sve
mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-obrazovnoj
ustanovi,

Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao
i s neprihvatljivoscu i Stetnoséu takvog ponasanja, savjetovati ih s ciljiem promjene takvog ponasanja
djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri
za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece, obiteljska savjetovalista i slino) i izvijestiti ih o obvezi
odgojno-obrazovne ustanove da sluéaj prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne
uprave u Zupanijama (Sluzbama za drustvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za obrazovanje i Sport
Grada Zagreba), policiji ili nadleznom drZzavnom odvjetnistvu,

O poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene biljeske, kao
i voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim nadleznim
tijelima.

oBLICI, NACIN | SADRZAJ SURADNIJE

Provodenje Programa aktivnosti za sprjecavanje nasilja medu djecom i mladima, podrazumijeva
uspostavu suradnje nadleznih drZzavnih tijela i drugih ¢imbenika koji sudjeluju u spreéavaniju,
otkrivanju i suzbijanju nasilja medu djecom i mladima (odgojno-obrazovne ustanove, domovi za skrb
o djeci, centri za socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene ustanove, drzavna odvjetnistva i
jedinice lokalne i podrucne /regionalne/samouprave).

Sukladno Programu aktivnosti za sprjeavanje nasilja medu djecom i mladima nuzno je o problemu
nasilja medu djecom i mladima redovito izvjeStavati roditelje i djecu te ih poticati da prijavljuju
nasilje, a tijekom nastavnih i izvannastavnih aktivnosti promicati modele nenasilne komunikacije,
medusobne tolerancije i uvaZavanja, organiziranjem roditeljskih sastanaka, satova razredne
zajednice, ucenickih priredbi, objavama na oglasnoj plo¢i odgojno-obrazovnih ustanova ili na drugi
primjereni nacin.
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U sve aktivnosti vezane uz sprecavanje nasilja medu djecom nuzno je ukljuciti djecu i mlade te
roditelje, zakonske zastupnike, odgojno-obrazovne djelatnike i ostale strune osobe kao aktivne
sudionike i partnere, kako bi se dugoro¢no promicala nacela nenasilja, kao preduvjeta kvalitetnog i
sigurnog odrastanja djece.

Primjereno postupanje vezano uz problematiku vrSnjackog nasilja zahtjeva aktivhu suradnju te
jednakovrijedan doprinos svih drZavnih tijela, budu¢i da se prepustanje tereta odgovornosti i
postupanja samo jednom ¢imbeniku primjerice samo $koli, policijskoj postaji, domu za skrb o djeci ili
centru za socijalnu skrb) u znatnom broju sluajeva moZze definirati dugorono potpuno
neucinkovitim, stoga je navedena suradnja preduvjet sveobuhvatne i kvalitetne zastite djece.
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8.5. Program specificnih i preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika

Bl ¢ NasTavni ZavoD 2
Il < B )AvNO ZDRAVSTVO
o [l DR. ANDRIJA STAMPAR

Stvaramo zdraviju buducnost

Sluzba za skolsku i adolescentnu medicinu
Tel: +385 1 46 96 281, +385 1 46 96 354
Faks: +385 1 46 78 102

E-mail: skolska@stampar.hr

Skolska ambulanta KneZija,Albaharijeva 4,Zagreb
Radno vrijeme:parni datumi popodne od 14-18 h
neparni datumi ujutro od 8-12 h

Tel.: 01/4696-149

E-mail: ljiljana-duric@stampar.hr

PROGRAM SPECIFIENIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2020/2021

S obzirom na trenutnu epidemiolosku situaciju te preporuke i dokumente koji reguliraju rad sustava obrazovanja i
zdravstva

Preporuke Hrvatskog drustva za Skolsku i sveucilisnu medicinu (HDSSM), Hrvatskoga lijecnickog zbora
(o organizaciji radnih procesa od 1.9.2020)

Postavljena su nacela rada timova Skolske medicine tijekom epidemije

aktivnosti provoditi u ambulantama

u skole i¢i samo ako je to opravdano i nuzno radi izvrSenja zadataka i poslova koje nije moguée izvrsiti
drugacije

raditi u adekvatnim $kolskim prostorima u kojima je moguée provesti sve mjere kao sto bi bile provedene u
ambulanti

nikako ne ulaziti iz razreda u razred

broj pacijenata uskladiti s moguénostima provodenja mjera zastite

obavezno i dosljedno koristenje zastitne opreme

ne provode se skupni sistematski pregledi niti skupni skrininzi

Provedba aktivnosti propisanih Planom i programom mjera specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zastite djece
i mladezi Skolske dobi te redovnih studenata odvijat ¢e se prema prioritetima .( u prilogu)

Zahvaljujemo Vam na dosadasnjoj suradnji i molimo Vas da nam i tijekom ove , vrlo zahtjevne $kolske i akademske
godine, pomognete u provedbi aktivnosti s ciljem unaprjedenja zdravlja nase djece i mladih.

Zagreb,7.rujna 2020. Sluzba za skolsku i adolescentnu medicinu

NZZJZ ,.Dr.A.Stampar*
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PRIORITETNE AKTIVNOSTI

VI.

Sistematski pregledi 8. razred OS — zapo&eti odmah pocetkom $kolske godine.
- Uz pregled : cijepljenje protiv difterije , tetanusa i dje¢je paralize

Pregledi prije upisa u 1. razred OS — od sijenja.

Kontrolni pregledi — kontinuirano prema indikaciji.

Pregledi za smjestaj u studentski dom — kontinuirano prema zahtjevima.

Cijepljenje protiv HPV-a za 8. razrede i ostale generacije — kontinuirano prema zahtjevima

Misljenja, preporuke, potvrde — kontinuirano prema zahtjevima.
profesionalno usmjeravanje

primjerene oblike Skolovanja

mirovanje studentskih prava zbog zdravstvenih razloga
oslobodenja od tjelovjezbe

druge potvrde

VII. Zdravstveni odgoj na daljinu —kontinuirano.
-video materijali (Pubertet za 5. razrede, Spolno i reproduktivno zdravlje za 1.1 2. SS, Korona virus za 1.-4. razred)
odobreni od MZO

VIII.
moguénost grupnog savjetovanja za punoljetne, roditelje i nastavnike.

IX.

X.

Savjetovali$ni rad — kontinuirano prema zahtjevima. Provoditi na daljinu, video pozivom ili telefonom, koristiti

Skrining na poremecaje mentalnog zdravlja — drugo polugodiste.

Izvanredne aktivnosti tijekom epidemije — kontinuirano prema potreba.

AKTIVNOSTI KOJE SE PROVODE PREMA MOGUCNOSTIMA ORGANIZACIJE

X.

XI.

XII.

Sistematski pregledi 5. razred OS — u drugom polugodistu.
Sistematski pregledi 1. razred SS — kraj prvog polugodista ili poéetak drugog.

1.godina studija- tijekom cijele akademske godine.

XII. Skrininzi (osim YP-core) — tijekom cijele godine, u ambulantama tijekom drugih pregleda na koje je
ucenik/student dosao.
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9. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA | INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA | OPREMANJA

Prioritetna zadaca su aktivnosti vezane za odrZavanje postojeceg Skolskog prostora i okolisa do
izgradnje nove Skolske zgrade. U tijeku je rjeSavanje imovinsko-pravnih odnosa, o ¢emu ¢e ovisiti i
pocetak izgradnje novog objekta.
U Skolskoj godini 2020./2021. planira se:

1. Uredenje uredskih prostora, elektroinstalacija, stolarije i dijela krovista.

2. Nabava namjestaja za garderobe TZK, 4 projektora i 4 interaktivne ploce/ekrana
za predmetnu nastavu.

Realizacija planiranog ovisit ¢e 0 moguénostima osnivaca.

Godisnji plan i program rada skole raspravljen je i usvojen na sjednici Uciteljskog vije¢a 28. rujna
2020. i na sjednici Vijeca roditelja 5. listopada 2020. godine.

Klasa: 003-05/19-01/2

Ur. broj: 251-188-19-3

Ravnateljica Predsjednica Skolskog odbora

mr.sc. Biserka Mati¢ Rosko mr.sc. Manuela Piskor Podobnik

U Zagrebu, 5. listopada 2020.
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