Godis$nji plan i program 2017./2018. Osnovna $kola Horvati, Horvac¢anska 6, Zagreb

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 ¢lanka 12. Statuta
Osnovne skole Horvati, Zagreb, Horvac¢anska 6, na osnovi nastavnog plana i Skolskog kurikuluma,
Skolski odbor donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA

SKOLSKU GODINU 2017./2018.

Zagreb, rujan 2017.
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Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada $kole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Primjereni programi obrazovanja, sukladno Rjesenjima GU (Redoviti programi uz
individualizirane postupke; Redoviti programi uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke
6. RjeSenja o tjednim i godi$njim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

8. Dezurstva ucitelja
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Naziv Skole:

Osnovna Skola Horvati

Adresa Skole:

Horvacéanska 6

Zupanija:

Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/38 35 102

Broj telefaksa:

01/38 38 870

Internetska posta:

ured@os-horvati-zg.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.o0s-horvati-zg.skole.hr

Sifra $kole: 21-114-058
Mati¢ni broj Skole: 03273873
OIB: 76430833591

Ravnatelj skole:

mr.sc. Biserka Mati¢-Rosko

Voditelj smjene:

mr.sc. Manuela Piskor Podobnik

Broj ucenika: 319
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 166
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 153
Broj ucenika s teSkoama u razvoju: 30
Broj ucenika u produzenom boravku: 106
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 16
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.00 do 13.00, 14.00 do 19.00
Broj radnika: 43
Broj uditelja predmetne nastave: 18
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produZenom boravku: 4
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 10
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 6
Broj voditelja ZSV-a: 2
Broj rac¢unala u $koli: 25
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj op¢ih ucionica: 11
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: DA
Skolska kuhinja DA
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1. UVJETI RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna skola Horvati organizira i provodi djelatnost odgoja i osnovnog Skolovanja sukladno Odluci
o mrezi osnovnih $kola za podruc¢je Grada Zagreba na upisnom podruc¢ju dijela gradske cetvrti
Tre$njevka-jug. Upisno podrucje ¢ine ulice:

Ul. Alberta Bazale, Ul. Rudolfa Bicanica, Ul. Brac¢e Cviji¢a od broja 15 do kraja i od broja 22 do 38,
Budvanska, Ul. Josipa Gigla, Horva¢anska cesta od broja 3 do 53 i od broja 6 do 32, Jadranski most,
Jarunska od broja 2 do 6, Knezija od broja 11 do kraja i od broja 2 do 20, Konjicka, Ul. Luje
Maruna, Ul. Grge Novaka, Poljana J. Andrassya, Poljana V. Njegovana, Préanjska, Prozorska, Ul.
Josipa Roglic¢a, Ul. Stjepana Romica, Savska cesta od broja 158 do 262, Savska cesta od broja 215
do 217, Stola¢ka, Ul. Jaroslava Sidaka, Ul. Stjepana Skreblina, Ul. Cire Truhelke, Ujevi¢eva od broja
10 do 26, Vitasoviceva poljana.

Na podrucju mjesnog odbora Knezija prema popisu stanovnistva iz 2011. zivi 10.484 stanovnika, a
osim nase Skole na navedenom podrucju djeluje i Osnovna Skola Matije Gupca.

Uz staru jezgru, koja se spominje ve¢ 1615., veéi dio mjesne zajednice ¢ini naselje izgradeno nakon
velike poplave u Zagrebu 1964. godine. Rubni dio naselja prema rijeci Savi nosi zna¢ajne promjene
posljednjih godina te dobiva moderan urbani izgled.

Skolsko podrugje Osnovne $kole Horvati tipi¢na je gradska sredina. Veéina uenika stanuje u
stambenim zgradama, a tek manji broj u obiteljskim ku¢ama. Ucenicka populacija je razmjerno
heterogena s obzirom na obrazovanje roditelja, kulturno porijeklo te materijalni i socijalni status.
Skolu polazi i 60 udenika s drugih upisnih podruéja, dosta udaljenih od nase $kole ali s dobrom
autobusnom vezom do Savskog mosta (Remetinec, Lucko, Laniste,...).

1.2. Unutrasnji Skolski prostor i opremljenost

Prizemlje zgrade izgradeno je 1897. godine, a 1. kat 1927. godine kada Skola poprima danasnji
izgled. U prizemnom dijelu zgrade smjeSteno je i podru¢no odjeljenje Djecjeg vrtica Matije Gupca.

Skola raspolaze s ukupno 11 ugionica, malom dvoranom za TZK i informati¢kom ugionicom s 15
raCunala. Kako u Skoli postoje tri skupine produzenog boravka, 3 ucionice su predvidene za
produZzeni boravak, a ostale se koriste za razredne odjele od 1. do 4. razreda.

U istim se prostorima koji su samo djelomi¢no specijalizirani (priroda-kemija-biologija, glazbena
kultura-likovna kultura, povijest-zemljopis, matematika-fizika, engleski jezik) odvija i nastava od 5.
do 8. razreda.

Raspored razrednih odjela po ucionicama maksimalno je prilagoden ucenicima s motorickim
teSko¢ama.

Stanje namjeStaja nije zadovoljavaju¢e i potrebno je obnoviti namjestaj u vecini ucionica i
blagovaonici.
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Za kvalitetnije i suvremenije odvijanje nastave nedostaje:
% potpuno opremanje kabineta za kemiju, biologiju, tehnicku kulturu
% fotokopirni aparat.

% 4 LCD projektora s teleskopskim nosa¢ima

< 4 interaktivne ploce

« 7 stolnih racunala

% 5 prijenosna racunala

1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine veli¢ina u m2 Ocjena stanja
Sportski tereni 1926 m2 zadovoljava
Zelene povrsine 2370 m2 zadovoljava

Sportski tereni sastoje se od asfaltiranih povrSina za igranje kosarke, rukometa i odbojke.

Zelene povrsine odrzavaju domar i spremacice.
Zbog velikog broja u¢enika, mladeZi iz naselja i odraslih koji se zadrzavaju na Skolskim igrali§tima,
okoli§ skole se unistava (grafiti, stakla) te su potrebna znatna sredstva za redovno odrzavanje.

1.4. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje

Radi nedostatka sredstava, skola nije odgovarajuce odrzavana. Bilo bi neophodno sanirati kroviste,
zidove i stropove u nekoliko ucionica, promijeniti kompletnu unutarnju i vanjsku stolariju,
blagovaonicu, pomo¢ne prostorije, podrum i tavanski prostor.

1997. g. obnovljen je veci dio procelja, no otprilike 1/4 procelja (glavni ulaz u Skolu) ostao je
neureden. Taj dio Skolske zgrade je u loSem stanju (povremeno se saniraju samo neki dijelovi) pa je
glavni ulaz u 8kolu ve¢ ranijih godina premjeSten u Stolacku ulicu.

Kako je u planu gradnja nove $kolske zgrade radi izgradnje prometnice, izvoditi ¢e se samo
hitni i neophodni radovi.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA
2.1. Podaci o odgojno obrazovnim radnicima

Redni Prezime i ime GOd”‘.a Godvme Struka shallla Predmet
. rodenja | staza sprema
broj
1. | Boji¢ Renata 1960. | 33 | Usitelj | vss | Razredna :
nastava
o, | Borak Martan 1986. | 7 | Usitelj | vss | Blologiai ]
Valentina kemija
3. | Bozi¢ Zrinka 1988. 4 | ucitelj | VSS | Matematika -
4. | Brki¢ Mirela 1977. | 12 | Usitelj | vss | Rezredna :
nastava
5. | Deli¢ Suzana 1965. | 28 | Usitelj | vss | Razredna uciteljica
nastava Savj etnica
Hasenohrl el 1 % Razredna
6. Bozikovi¢ Maja 1969. 24 Utitelj VSS nastava i
7. Nikolina Konjuh 1990. 0 Ucitelj VSS Kemija -
8. | HudolinElizabeta | 1964. | 32 | Usitelj | vss | Rezredna utiteljica
nastava mentorica
9. | Hudolin Zelimir 1955. | 37 | Usitelj | vgs | Clazbena -
kultura
10. | Ivanié Ela 1963. | 26 | Ucitelj | VSS | Engleski -
11. | Jakobenov Nikolina | 1983. 6 | usitelj | vss | Razredna -
nastava
12. | Jakovac Snjezana | 1967. | 27 | Usitelj | vss | Razredna -
nastava
13. Juri¢ Ivana 1972. 18 Utitelj | VSS | Engleski jezik -
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14. Jurkovi¢ Ivana 1983. 5 Ucitelj VSS TZK -
15. Kardum Ivan 1984, 9 Utitelj | VSS | Hrvatski jezik -
16. | Karlovié Martina 1984, o | usitelj| vss |Razredna -
nastava
17. | Kolundzi¢ Dragica | 1965. | 28 | Ing. ves | IR utiteljica
informatika mentorica
18. | Kukanja Gabriela | 1971. | 15 | Usitelj | vss | Razredna :
nastava
19. Mikovi¢ Jasna 1975. 17 Ucitelj VSS Vjeronauk -
20, | Qdorti€ Matijevi¢ | 1g75 | 43 | Ugitelj | VSS | Likovna kultura | -
Darija
21 Piskor Podobnik 1977, 15 Ugitel; VSS I\_/Ia_ltematlka i i
Manuela fizika
uditeljica
. s 1 Razredna savjetnica,
22. Rusnov Dubravka 1965. 20 Ucitelj VSS nastava voditeljica ZSV-a
RN
93, | Salopek Weber 1963. | 25 | lIng. VSS | Fizika utiteljica
Dubravka savjetnica
24, Sarjanovi¢ Ivan 1982. 11 Ucitelj | VSS | Zemljopis -
25. | Sedmak Gordana 1965. 22 Utitelj | VSS | Njemacki jezik | -
26. Stipanovi¢ Anita 1979. 12 Ucitelj | VSS | Vjeronauk -
g7, | DimunoviéNakic | 197, | 17 | Ugitelj | VSS | Hrvatski jezik | -
Linda
28. Tomici¢ Purda 1967. 24 Ucitelj VSS Povijest -
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29. | Zwicker Miljenka | 1964. | 30 | Usitelj | vgs | Rezredna
nastava
30. | Marcekovié Marija | 1987. 4 | usitelj | vss | Rezredna
nastava
2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Redni . . Godina Godine Skolska Poslovi koje
. Ime i prezime ; . Struka .
broj rodenja staza sprema obavlja
VSS, mr. sc.
1. | Biserka Mati¢ Rosko 1957. 32 dipl.socijalni voditelj | - nateljica
pedagog 7SV
ravnatelja
o prof. pedagogije i -
2. Ljiljana Vuksi¢ 1957. 27 talijanskog jezika VSS pedagoginja
3. | Sasa Kotnik 1970. 19 prof J:Q;‘i’lffkog VSS knjiznicarka
prof.defektolog-
4. Dragica Cigrovski 1955. 40 struéni suradnik VSS defektologinja
savjetnik

2.3. Podaci o zdravstvenim radnicima - njegovateljima

Redr_u Ime i prezime Godma Godvme Poslove koje obavlja Struka shaslilen
Broj rodenja staza sprema
1. Zana Grubesié 1974. 22 Zdr. dj. njegovatelj M.s. SSS
2. Antonija Zovko 1983. 13 Zdr. dj. njegovatelj M.s. SSS
2.4. Podaci o administrativhom i tehni¢ckom osoblju
Redni . . Godina Godine Stru¢na Poslovi koje
. Ime i prezime . y Struka .
broj rodenja staza sprema obavlja
1. Zdenka Letica 1959. 39 Upravni pravnik VvSS tajnica
2. Josipa Koki¢ 1983. 8 Ekonomist SSS raGunovoda
3. Dubravko Matasi¢ 1961. 31 Energeticar SSS domar
4, Ljerka Katanec 1961. 36 Kuharica KV kuharica
5. Ana Stjepanovic¢ 1968. 18 Kuharica KV kuharica
6. Nevenka Mrvelj 1968. 20 Radnica NKV spremacica
7. Gordana Erlih 1979. 11 Radnica NKV spremacica
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Broj S Ucenici putnici
Razredni | ucenika | Broj D chen,l cs Produzeni . . .
: . Djevojéica | teskocama Ime i prezime razrednika
Odjel po odjela 6-10 boravak
odjelu 3-5 km km
la 20 1 14 1 2 18 Mirela Brki¢
Ib 18 1 9 1 4 16 Gabriela Kukanja
Snjezana Jakovac - PB
Ila 24 1 10 2 2 19 Dubravka Rusnov
Ib 23 1 11 1 2 21 Nikolina Jakobenov
Martina Karlovi¢-PB
la 18 1 8 2 1 1 15 Maja Hasenohrl
Bozikovic¢
b 21 1 12 3 1 5 16 Renata Boji¢
Miljenka Zwicker — PB
Marija Marcekovi¢ - PB
IVa 19 1 5 0 1 Suzana Deli¢
Vb 23 1 7 2 5 2 Elizabeta Hudolin
-1V 166 8 76 12 20 9 105
Va 17 1 7 0 3 1 Ivana Juri¢
Vb 18 1 8 4 4 Ivan Kardum
Vla 18 1 10 1 8 Linda Simunovi¢ Naki¢
Vib 15 1 5 4 1 Jasna Mikovi¢
Vil a 22 1 10 1 5 Zrinka Bozi¢
Vil b 19 1 10 2 Ivana Jurkovié
Vil a 22 1 10 3 1 Zelimir Hudolin
VI b 22 1 10 3 4 Darija Odorc¢i¢ Matijevic
V-VIII 153 8 70 18 17 10
I-V1II 319 16 146 30 37 19 105
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Razredni odjeli u prosjeku imaju 20 uéenika. Produzeni boravak organiziran je u tri skupine. Radi
integracije ucenika s motori¢kim teSkocama sve tri skupine produzenog boravka formirane su od
paralelnih razrednih odjela. Ukupno je u produzeni boravak uklju¢eno 105 ucenika.

3.2. Organizacija smjena

Nastava se odvija u dvije smjene.

l.smjena : l.a,1.b,2.a,2.b,3.a2,3.b,4.a2,6.3,6.b,8.3, 8.Db
I1. smjena: 4 b 5.a50Db7.a7b
Razredni odjeli 1.ail.b,2.ai2.b, 3.ai3.btijekom cijele godine imaju nastavu ujutro.

Smjene po¢inju u 8:00 sati i 14:00 sati, a zavrSavaju u 13:00 tj. 19:00 sati. Produzeni boravak
pocinje u 7:00 sati i traje do 17:00 sati.

Prihvat ucenika organiziran je od od 7:00 do 8:00 sati.
Na ulazu u $kolu dezura tehnicko osoblje, a na hodnicima i u blagovaonici za vrijeme odmora
dezuraju ucitelji prema utvrdenom rasporedu.

ProduZzeni boravak organiziran je u tri skupine. Ukupno je u produzeni boravak uklju¢eno 106
ucenika.

Satnica u skupinama produzenog boravka:

7:00 - 8:00 prihvat uc¢enika

8;00 — 12:10 redovna nastava prema rasporedu

12:15 — 14:00 objed, odmor te izvannastavne aktivnosti

14:00 — 17:00 tj. do dolaska roditelja ucenje i izrada domacih zadaca pod vodstvom uditelja

Prehrana ucenika:
Dorucak - Mlije¢ni obrok uzima 224, uzinu 104, a ru¢ak 105 u€enika. To su podaci za IX. mjesec. U
tijeku godine moZze do¢i do promjene broja. Moze se re¢i da mlijecni obrok uzima cca 70%, uzinu

30%, a ru¢ak 30% ucenika.

Rucak se priprema i dovozi iz Osnovne §kole Ivana Mestrovica, a mlijeéni obrok i uzina pripremaju
se u naSoj Skolskoj kuhinji.

Ove skolske godine provodit ¢e se projekt Shema Skolskog voca. Svi ucenici od 1. do 8. razreda

jednom tjedno dobivat c¢e besplatni voéni obrok. Projekt je financiran od strane Europske unije i
Republike Hrvatske.

10
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3.3. Godi$nji kalendar rada

Bk Obiljezavanje
Obrazovno - Broj dana [ el a) Upis u I. razred
. Mjesec . Dana skole, . : "
razdoblje neradni y . b) Podjela svjedodzbi
. Dana drzavnosti.....
- - dani
radni | nastavni
4.9. Prijem ucenika u I. razred
10. 9. Hrvatski olimpijski dan
IX. 21 20 9 30. 9. Svjetski dan skolskog mlijeka
30. 9. Europski Skolski sportski dan
5. 10. Svjetski dan ucitelja
8. 10. Dan neovisnosti
X 22 22 9 13. 10. Dan zahvalnosti za plodove
L polugodiste zemlje
od 4. rujna do 24.10 Dan UN
22. prosinca .
2017. 1. 11. Svi sveti
XI. 21 21 9 18. 11. Dan sje¢anja na Vukovar
24. 11. Dan hrvatskog kazalista
3. 12. Medunarodni dan osoba s
invaliditetom
5. 12. Medunarodni dan volontera
XL 19 16 121 6. 12. Sveti Nikola
11. 12. Dan Unicefa
8. 12. Bozi¢ni sajam
83 79 39
15. 1. Dan medunarodnog priznanja
| 22 13 9 RH
27. 1. Dan sjecanja na holokaust
14. 2. Valentinovo
| 20 20 8 22. 2. Dan Nacionalne i sveu¢iline
knjiznice
8. 3. Medunarodni dan Zena
11.-17. 3. Dani hrvatskog jezika
. 22 20 9 21. 3. Dan darovitih u¢enika
22. 2. Svjetski dan voda
1. polugodiste 7. 4. Svjetski Dan zdravlja
od 15. sijecnja V. 20 15 10 22. 4. Dan planeta Zemlje
do 15. lipnja — -
2018. 1. 5. Praznik rada
9. 5. Dan Europe
\V 21 21 10 24. 5.Dan Zupe
01.06.Dan skole
31. 5. Dan Grada Zagreba
Upisi u 1. razred
e X . 26. - 27. 6. - podjela
VI. 19 10 11 5. 6. Dan zastite ¢ovjekove okoline sviedodzbi (L-VIIL.)
26. 6. - Dopunski rad
VIL. 22 9
VI 29 9 22 - 23.8. -popravni
ispiti
168 99 75
Ukupno: 251 178 114

11
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Ukupno je u skolskoj godini 2017./2018. planirano 178 nastavnih dana.

Prvo polugodiste traje od 4. rujna 2017. do 22. prosinca 2017.

Drugo polugodiste traje od 15. sije¢nja 2018. do 15. lipnja 2018.
Zimski odmor uc¢enika traje od 27. prosinca 2017. do 12. sije¢nja 2018.
Proljetni odmor ucenika traje od 29. ozujka 2018. do 6. travnja 2018.
Ljetni odmor ucenika pocinje 18. lipnja 2018.

Skolska ekskurzija u za ucenike razrednih odjela 7. a i 7. b planirana u svibnju 2018. u Juznu
Dalmaciju.

Skola u prirodi za ucenike razrednih odjela 3.a i 3.b planirana je od 28.05.-01.06.2018. u Domu
Crvenog kriza na Sljemenu.

Skola u prirodi za u¢enike razrednih odjela 4. a i 4. b planirana je od 11.-15.06.2018. u odmaralistu
Stoimena u Crikvenici.

Dvodnevna terenska nastava u Vukovaru za uéenike razrednih odjela 8. a i 8. b planirana je od 31.
sijenja do 1. veljace 2018.

Raspored sati nalazi se u privitku.

Komentar rasporeda sati:

Radi organizacijskih i kadrovskih uvjeta (rad sedmoro ucitelja na dvije Skole) dio ucenika dolazi na
izbornu nastavu iz informatike i njemackog jezika u suprotnu smjenu. Moguce je da tijekom godine
dode do promjena u rasporedu radi $to kvalitetnije realizacije nastave.

Dopunska, dodatna nastava te izvannastavne aktivnosti odrZzavaju se nulti ili zadnji sat.

Nastava vjeronauka za sve razrede je ugradena u satnicu.
Sat razrednika takoder je ugraden u tjednu satnicu.

12
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4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO
OBRAZOVNOG RADA
4.1 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima —
razredna nastava

1r Godisnje 2.r | Godisnje | 3.r | Godisnje | 4.r | Godisnje PIiJ AKNulgiﬁ o

OIDVI=AN]. . . . . L-1V.

PREDMETI Tj. la 1b | Tj. | 2a | 2b | Tj. | 3a | 3b | Tj. | 4a | 4b RAZREDA
Hrvatski jezik 5 175 | 175 | 5 | 175|175 5 175|175 | 5 | 175|175 1400
Likovna kultura 1 35 35 1 35 | 35 1 35 | 35 1 35 | 35 280
Glazbena kultura | 1 35 35 1 35 | 35 1 35 | 35 1 35 | 35 280
Engleski jezik 2 70 70 2 70 | 70 2 70 | 70 2 70 | 70 560
Matematika 4 140 | 140 | 4 | 140 |140| 4 | 140| 140 | 4 | 140 | 140 1120
Priroda i drustvo 2 70 70 2 70 | 70 2 70 | 70 3 ] 105 | 105 630
TZK 3 105 | 105 3 |[105|105| 3 |105| 105 | 2 70 | 70 770
UKUPNO 18 | 630 |630 | 18 | 630 | 630 | 18 | 630 | 630 | 18 | 630 | 630 5040

4.2. Tjedni i godiS$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima —
predmetna nastava

OBVEZNI 5.r Godisnje 6.r Godisnje 1.r Godisnje 8.r | Godisnje PLU A'T\IL:QXE o
PREDMETI Tj.| 52 | 5b | Tj. | 6a | 6b |Tj.| 7a | 7b | Tj.| 8a | 8b R\QZ_R\QE')' A

Hrvatski jezik 5 175 | 175 5 175 | 175 4 140 | 140 | 4 140 | 140 1260
Likovna kultura 1 35 35 1 35 35 1 35 35 1 35 35 280
Glazbena kultura 1 35 35 1 35 35 1 35 35 1 35 | 35 280
Engleski jezik 3 105 | 105 3 105 | 105 | 3 105 | 105 | 3 | 105 | 105 840
Matematika 4 140 | 140 4 140 | 140 | 4 140 | 140 | 4 | 140 | 140 1120
Priroda 15525 |525| 2 70 70 245
Biologija 2 70 70 2 70 70 280
Kemija 2 70 | 70 2 70 | 70 280
Fizika 2 70 70 2 70 70 280
Povijest 2 70 70 2 70 | 70 2 70 | 70 | 2 70 | 70 560
Geografija 15525 |525| 2 70 70 2 70 | 70 2 70 | 70 525
Tehnicka kultura 1 35 35 1 35 35 1 35 35 1 35 35 280
TZK 2 70 70 2 70 70 2 70 70 2 70 70 560
UKUPNO 22 | 770 | 770 | 23 | 805 | 805 | 26 | 910 | 910 | 26 | 910 | 910 6790

U suradnji s CARNet-om skola je ukljucena u projekt e-Dnevnik.

Ostvarivanje godisnjeg fonda sati registrira se u e-Dnevnicima rada.

U skladu s Pravilnikom o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj skoli izradeni su i vremenici pisanih provjera znanja za $kolsku godinu 2017./2018.
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4. 3. Plan izvanudioni¢ke nastave
Razredna nastava

Redni ~
broj Naziv Razred r(},a/arl :JZ ZTSE Izvrsitelji programa
1. | Kazali$na predstava l.La,b listopad 2017. Utiteljice RN
2. | Posjet knjiznici KneZija l.La,b studeni 2017. Utiteljice RN
3. | MSU-Sedmi kontinent l.a,b studeni 2017. Uciteljice RN
4. | Posjet kazalistu l.La,b veljaca/ozujak 2018. | Uciteljice RN
5. | Etnografski muzej l.La,b travanj 2018, Uciteljice RN
6. | Zooloski vrt l.La,b svibanj 2018. Utiteljice RN
7. | Skola plivanja Il.a, b rujan / listopad 2017. | Uciteljice RN
8. | Seosko gospodarstvo Simanovi¢ Il.a,b listopad 2017. Uciteljice RN
9. | Kazali$na predstava Il.a,b ozujak 2018. Uciteljice RN
10. | Posjet knjiznici Il.a,b svibanj 2018. Utiteljice RN
11. | Seosko gospodarstvo Simanovié ll.a, b listopad 2017. Uciteljice RN
12. | Kazali$na predstava ll.a, b prosinac 2017. Uciteljice RN
13. | Skola u prirodi - Sljeme I.a,b svibanj/lipanj 2018. | Ugiteljice RN
14. | Kazali$na predstava llla b ozujak 2018. Uciteljice RN
15. | Veliki Tabor IV.a, b listopad 2017. Utiteljice RN
16. | Muzej grada Zagreba IV.a,b sijecanj 2018. Uciteljice RN
17.| Tragom djela Ivane Brli¢ Mazurani¢ IV.a, b travanj 2018. Uciteljice RN
18. | Skola u prirodi — Crikvenica IV.a, b lipanj 2018. Uciteljice RN
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Predmetna nastava

Redni . Vrijeme Izvrsitelji
broj NEH R realizacije programa
18. Hrvatski $kolski muzej V.a,b studeni 2017. Utitelji PN
19. Kino projekcija V.a, b prosinac 2017. Utitelji PN
20. Kazali$na predstava V.ab veljaca 2018, Ucitelji PN
21. Arheoloski muzej V.ab travanj 2018. Ucitelji PN
29 Varazdin - Krapina, jednodnevna izvanu¢ioni¢ka V.a b svibanj 2018. Usitelji PN
nastava
23. Terenska nastava - Trako§¢an Vl.a, b rujan 2017. Utitelji PN
24, Zagreb Film Festival Vl.a, b studeni 2017. Ucitelji PN
25. Kazali$na predstava Vl.a, b 1218?7[) ad/veljaca Utitelji PN
26. Muzej grada Zagreba Vl.a, b prosinac 2017. Ucitelji PN
217. NP Plitvicka jezera — izvanué¢ioni¢ka nastava Vl.a, b svibanj 2018. Utitelji PN
28. Posjet Prirodoslovnom muzeju Vl.a, b ozujak 2018. Utitelji PN
29. Festival tolerancije Vl.a, b travanj 2018. Ucitelji PN
30. Kazalisna predstava Vl.a, b sijeCanj 2018. Ucitelji PN
31. Kazali$na predstava Vil. a, b studeni 2017. Utitelji PN
32. Tehnicki muzej Vil.a, b veljaca 2018. Ucitelji PN
33. Skolska ekskurzija — Juzna Dalmacija VIl. a, b svibanj/lipanj 2018. | Ugitelji PN
34. Zagreb Film Festival VIl a, b studeni 2017. Ucitelji PN
35. Povijesni muzej VIll. a,b ozujak 2018. Ucitelji PN
36. Posjet Vukovaru — terenska nastava VIl a, b sijeCanj/veljaca 2018. | Uéitelji PN
37. Kazali$na predstava VIll. a, b veljada 2018. Ucitelji PN
38. Memorijalni centar ,, Nikola Tesla“- Smiljan VIll. a, b svibanj 2018. Ucitelji PN
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4.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

4.4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

4.4.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Izborna nastava Razred uéBeL?{(a g?l:gja Izvrsitelj programa l;l' :.egantli Gb?dézl,:fl

VIERONAUK l. 24 2 Anita Stipanovi¢ 4 140

1. 40 2 Jasna Mikovi¢ 4 140

1. 28 2 Jasna Mikovié¢ 4 140

V. 34 2 Jasna Mikovi¢ 4 140

UKUPNO - IV 126 8 16 560

V. 29 2 Anita Stipanovié 4 140

VI. 29 2 Jasna Mikovi¢ 4 140

VII. 35 2 Anita Stipanovié 4 140

VIII. 35 2 Jasna Mikovi¢ 4 140

UKUPNO V - VIII 128 8 16 560
UKUPNO | - VIII 254 16 32 1120

NJEMACKI JEZIK v. 20 1 Gordana Sedmak 2 70

V. 22 1 Gordana Sedmak 2 70

VI. 19 1 Gordana Sedmak 2 70

VII. 19 1 Gordana Sedmak 2 70

VIII. 14 1 Gordana Sedmak 2 70

UKUPNO IV - V1II 94 5 10 350
INFORMATIKA V. 33 2 Dragica Kolundzi¢ 4 140
VI. 26 2 Dragica Kolundzi¢ 4 140

VIL. 40 2 Dragica Kolundzié¢ 4 140

VIII. 33 2 Dragica Kolundzié¢ 4 140

UKUPNO V - VIII 132 8 16 560

4.5. Ucenici s teSko¢ama u razvoju
Rjesenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja po razredima Ukupno
rada l. Il. 1. V. V. VI. VII. VIII.
Redoviti program uz 0 2 3 5 3 5 3 3 21

individualizirane postupke

Redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i 2 1 2 0 1 0 0 3 9
individualizirane postupke

Ucenici koji se skoluju uz

pomocénika U nastavi 2 2 1 1 1 2 1 2 12

NAPOMENA: 12 ucenika ima pomoc¢nika u nastavi. U skolskoj godini 2017./18. nastavu pohada 30
ucenika s teSko¢ama u razvoju koji imaju RjeSenje o primjerenom programu Skolovanja Gradskog
ureda za obrazovanje, kulturu i sport. Od toga 12 uc¢enika ima pomo¢nika u nastavi.

Po redovitom programu uz individualizirani postupke (¢1.5) Pravilnika o osnovnoskolskom i
srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju; NN 24/2015.) skoluje se 21
ucenik.

Po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke, (¢l.6 Pravilnika,
NN 24/2015) Skoluju se 9 ucenika. Za navedene ucenike razredni i predmetni ucitelji (sukladno
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odredbama navedenog Pravilnika, izradili su primjerene programe odgoja i obrazovanja u kojima je

definirana programska potpora.

Pomoc¢nici U nastavi za ucenike s veé¢im razvojnim teSko¢ama osigurani su temeljem EU projekta
“Pomocnici U nastavi/stru¢ni komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju, faza
III” prema pozivu za dostavu projektnih prijedloga ,,Osiguranje pomoc¢nika u nastavi /stru¢nih
komunikacijskih posrednika ucenicima s teskocama u razvoju u osnovnoskolskim i srednjoskolskim
odgojno-obrazovnim ustanovama“ Europskog socijalnog fonda u sklopu Operativnog programa

“Ucinkoviti ljudski potencijali” 2014.- 2020.

Temeljem navedenog projekta OS Horvati zatrazila je i dobila odobrenje za ukljudivanje 12

pomoénika u nastavi koji su zadovoljili kriterije Gradskog ureda i Hrvatskog zavoda
zaposljavanje.

1. jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem 22 sata za ucenicu N.M. u 1.a razredu

2. jedan pomo¢nik U nastavi s tjednim zaduZenjem 27 sati za ué¢enicu M.V.V. u 1.b razredu
3. jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem 23 sata za u¢enika J.R. u 2.a razredu

4. jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem od 23 sata za u¢enika A.K. 2.b razredu
5.jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem od 23 sata za uCenika J.K., u 3.a razredu
6. jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem 24 sata za uéenicu N.B. u 4.b razredu

7. jedan pomocnik u nastavi s tjednim zaduzenjem od 29 sati za u¢enika E.V. u 5.b razredu
8. jedan pomoc¢nik u nastavi s tjednim zaduZzenjem 30 sata za u¢enika S.S.u 6.a razredu

9. jedan pomoc¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem 29 sati za uéenika F.H. 6.b razredu

10. jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem 32 sati za u¢enika M.K. u 7.a razredu
11. jedan pomoc¢nik u nastavi s tjednim zaduzenjem 29 sati za ucenika 1.V. u 8.a razredu
12. jedan pomo¢nik u nastavi s tjednim zaduZzenjem 29 sati za uc¢enika L.P. u 8.b razredu

Za

Ugovori o radu za dvanaest (12) pomo¢nika u nastavi odnose se na period od 4. 9. 2017. do 15. 06.

2018. god. )
Koordinator za pomoc¢nike u nastavi za OS Horvati je Dragica Cigrovski.

4.6. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati iz dopunske nastave

Dopunska nastava Razred S Izvrsitelj programa ) G,

grupa br. sati br. sati
Hrvatski jezik V., VIl 1 lvan Kardum 1 35
Engleski jezik VI., VIII. 1 Ela Ivanié 1 35
Engleski jezik V., VII. 1 Ivana Juri¢ 1 35
Matematika VL., VIII. 1 Manuela Piskor Podobnik 1 35
Matematika V., VIl 1 Zrinka Bozié¢ 1 35
Biologija VIL. 1 Valentina Borak Martan 1 35
Kemija VIL. 1 Valentina Borak Martan 1 35
J!\:;tlfma“ka | hrvatski -1V, 8 | Uciteljice RN L-IV. razreda 8 280

Uciteljice razredne nastave ¢e raspodijeliti sate dopunske nastave na matematiku i1 hrvatski jezik
ovisno o potrebama ucenika. Polaznici dopunske nastave se tijekom godine izmjenjuju prema
stru¢nom misljenju ucitelja.
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4.7. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati iz dodatne nastave i rad s darovitim ucenicima

Dodatna nastava Razred ) Izvriitelj programa Tiedni | Godisnji
grupa br. sati br. sati

Hrvatski jezik VI., VIII. 1 Linda Simunovié¢-Naki¢ 1 35
Engleski jezik VIII. 1 Ela Ivani¢ 1 35
Matematika V., VI 1 Zrinka Bozi¢ 1 35
Matematika VI., VIII. 1 Manuela PiSkor Podobnik 1 35
Fizika VIII, 1 Dubravka Salopek Weber 1 35
Biologija VIII. 1 Valentina Borak Martan 1 35
Kemija VII. 1 Valentina Borak Martan 1 35
Kemija

VI ! Nikolina Konjuh ! 35
Hrvatski jezik -1V, 8 | Utitcljice RN L-IV. razred 8 280

matematika

Uciteljice razredne nastave raspodijelit ¢e satove dodatne nastave na hrvatski jezik i matematiku.

Svi ucenici koji prema procjenama ucitelja, struéne sluzbe ili vanjskih struénjaka budu tijekom
pracenja utvrdeni kao daroviti bit ¢e uklju¢eni u dodatnu nastavu, natjecanja i $kolske projekte. Dana
21. ozujka 2018. obiljezavamo Dan darovitith ucenika uz brojne radionice i prezentacije rada

darovitih ucenika.
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4.8. Plan izvannastavnih aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti | Broj u¢enika ) Izvrsitelj programa Tjedm. GOdlanI
grupa br. sati | br. sati

I. - 1V. razred
Sportska igraonica 20 1 Maja Hasenohrl Bozikovi¢ 1 35
Radno tehnicka grupa 16 1 Renata Boji¢ 1 35
Eko grupa 18 1 Mirela Brkic¢ 1 35
Dramska grupa 19 1 Gabriela Kukanja 1 35
Mali gradani 20 1 Dubravka Rusnov 1 35
Likovna grupa 15 1 Nikolina Jakobenov 1 35
eTwinning 27 1 Suzana Deli¢ 1 35
I.— V. razred 135 7 7 245
Sko'sz'\/@_‘ijﬁ‘ill‘)l zbor 30 1 Zelimir Hudolin 2 70
Skolski orkestar 15 1 Zelimir Hudolin 2 70
Dramska grupa - 18 1 | Linda Simunovié-Nakic 1 35

DramaticCari

Medijska grupa 15 1 Ivan Kardum 1 35
Likovna grupa 15 1 Darija Odor¢i¢ Matijevic¢ 1 35
Vjeronaucna grupa 10 1 Jasna Mikovi¢ 1 35
Foto grupa 10 1 Jasna Mikovi¢ 1 35
Odbojka 5-8 . raz. 20 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Nogomet 5-8 raz. 20 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Crveni kriz 20 1 Ivana Jurkovié¢ 1 35
Prva pomo¢ 14 1 Ivana Jurkovi¢ 1 35
Povjesnicari 10 1 Durda Tomici¢ 1 35
Mladi biolozi 10 1 Valentina Borak Martan 1 35
Njemacki klub 10 1 Gordana Sedmak 1 35
Matematicari 11 1 Zrinka Bozi¢ 1 35
Matematic¢ka radionica 11 1 Zrinka Bozi¢ 1 35
Kreativna radionica 12 1 Ela Ivani¢ 1 35
SkOISl,(,:_'Sopr(\)/;ttsil.(.l Klub 50 2 Ivana Jurkovic¢ 2 70
V.- VIII. razred 301 18 21 665

Programi rada, evidencija o prisutnosti, te rezultati evidentiraju se u Pregledu rada izvannastavnih

aktivnosti

4.9. Ukljucenost ucenika u izvans$kolske aktivnosti

Aktivnost I.-1V. razred V.-VIII. razred Ukupno
Sportske aktivnosti 27 85 112
Strani jezici 3 30 33
Glazbene skole 28 35
Ostalo (ples, dramska, Bistri¢i,...) 4 10 14
Ukupno 41 153 194

Ucenici su ukljuceni u dvadesetak razli¢itih klubova, organizacija i skola.
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5. PLAN ORGANIZIRANE KULTURNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadriaj Vrvueme. VBI'C).] Voditelji aktivnosti
odrzavanja ucenika
Docek uéenika I. razreda 4.9.2017. 38 EJa_teI_che 12 ! 1b
X Zelimir Hudolin
S|gurnos'f u prometu 59.9. 2017, 38 U_C|teIJ|.ce: prvilh"razreda i .
1. razredi djelatnici policijske postaje
Kruh nas svagdasniji (izrada i Razrednici. vieroutiteliice
izlozba kruha, blagovanje listopad 2017. | 319 S -
X. ucenici
kruha)
Jesen na Kneziji 7.10. 2017. 15 Linda Simunovié¢ Naki¢, u¢enici
Mjesec knjige studeni 2017. 319 Knjizni¢arka, Knjiznica KneZija
X1, T TS
IzloZba likovnih radova uéenika | studeni 2017. 319 Uciteljice RN, uciteljica likovne
kulture
Razrednici, knjizni¢arka,
XIl. Bozi¢ni sajam prosinac 2017. 319 vjerouciteljice, uciteljica likovne
kulture
Il. IzloZba maski veljaca 2018. 319 Uc¢iteljica likovne kulture
i, | 12lozba ucenickog likovnog ozujak 2018. 319 Utiteljice RN Utitelji PN
stvaralastva
prva polovica C
V. Uskrs travnja 2018. 319 Razrednici, svi ucitelji
Medunarodni dan muzeja svibanj 2018. 319 Razrednici i ucitelji
V. Dan Zupe 24.5.2018. 260 Razrednici, vjerouciteljice, ucitelji
Dan Skole 01. 6. 2018. 319 Svi razrednici i ucitelji
x.-v), | Kazalisne predstave, izlozbe, | kroz Skolsku 319 Razrednici, ugitelji
kino projekcije godinu
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5.1. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

ucitelji
1. Profesionalno usmjeravanje putem redovnih . r‘azr'e.edma.
. .y . . . tijekom voditelji skupina
aktivnosti Sskole (redovna, dodatna, izborna nastavu | 7.i8.razredi | . .
. . S Y . . . skolske godine INA
i rad izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti) o .
voditelji skupina
ISA
2. Predavanje za ucenike -
. . - . . . razrednici
- kako izabrati srednju Skolu i zanimanje ..
ey v, . .. . . . . pedagoginja
- najcesce pogreske pri izboru zanimanja 8. razredi 1. polugodiste N oy
.. . . . L Skolska lije¢nica
- upis uc€enika sa suzenim mogucnostima izbora
zanimanja
3. Predavanje za roditelje
- kriteriji za upis u srednju skolu
- NISpuSS (Nacionalni informacijski sustav prijava i roditelji razrednici
upisa u srednje skole ) ucenika 8. 1. polugodiste pedagoginja
- upis ucenika sa suzenim mogucnostima odabira razreda skolska lije€nica
zanimanja
- zdravstvene kontraindikacije pri izboru zanimanja
4. Racunalni program Moj izbor 8. razredi tijekom godine razredn.lc!
pedagoginja
5. Individualno informiranje ucenika i roditelja 7.i8.razredi | tijekom godine razrednilc!
pedagoginja
6. Predavanje za ucenike -
¢ . .. I .. . . y razrednici
- NISpuSS (Nacionalni informacijski sustav prijava i 8. razredi 2. polugodiste .
. . pedagoginja
upisa u srednje Skole)
7. Pismeni i likovni radovi o3uiak i veliaga UC|teIJ.|ePZ1irll/:tskog
- Sto radim u slobodno vrijeme? 7.1 8. razredi ! ! .. J .
. . . . 2018. uciteljica likovne
- Moje buduce zanimanje
kulture
8. Anketiranje ucenika razrednici
- provodenje ankete HZZ 8. razredi listopad 2017. edagoginia
- obrada anketa pedagogin)
9. Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje -
odsjek z? profesionalno usmjeravanje 3. razredi i Tl razrednilc!
- suradnja sa HGK pedagoginja
( Hrvatska gospodarska komora )
10. Suradnja sa srednjim Skolama -
s AT razrednici
- distribucija informativnih listi¢a edagoginia
- organizacija predavanja za ucenike ( upoznavanje 8. razredi 2. polugodiste P g gin) ..
e profesori srednjih
srednjih Skola) N
Skola
11. Identifikacija ucenika koji trebaju pomoc sluzbe
za profesionalnu orijentaciju HZZ razrednici
- ucenici sa zdravstvenim tesko¢ama 8. razredi 1. polugodiste pedagoginja

- ucenici sa RjeSenjima o primjerenom obliku
Skolovanja Gradskog ureda za obrazovanje i sport

Skolska lije€nica
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- neodlucni ucenici

12. Upucivanje uc€enika na profesionalnu orijentaciju
pri HZZ u Zagrebu

pedagoginja

- praéenje ucenika koji su prosli postupak 8. razredi tijekom godine Skolska lije€nica

profesionalnog savjetovanja

13. Pravovremeno obavjestavanje ucenika i roditelja -
s . .. . . L razrednici

o objavljivanju natjecaja u dnevnom tisku o 8. razredi lipanj 2018.

mogucénostima upisa u srednje Skole

pedagoginja
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6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

. _ Broj T
Sadriaij . ro.j Nositelji
ucenika
Plan i program aktivne zdravstvene zastite Gy
Y . Gy Specijalist Skolske
Skolske djece (poseban prilog skolskog 319 L
. medicine
dispanzera)
Prehrana ucenika
- mlijeéni obrok 224 Skolska kuhinja
- uZina 104 0S Ivana Meétrovica
- rucak 105 RJ Prehrana
Uredenje okolisa skole 319 Razrednici i ucenici
Zdravstveni odgoj 319 Razrednici, ucitelji RN i PN
Akcije Crvenog kriza 319 Svi uditel;ji
Prevencija ovisnosti 153 Vanijski suradnici
- nikotin ucenici Spec. skolske medicine
- alkohol predmetne | Razrednici
- droga nastave Pedagoginja

6.1. Skolski preventivni program

uvoD
Podaci o skoli i Skolskom podrucju

U Osnovnoj skoli Horvati nastava se odrzava u dvije smjene, a produzeni boravak je organiziran za
tri skupine.

Skolsko podruéje OS Horvati tipi€éna je gradska sredina. Vecina uéenika stanuje u stambenim
zgradama, a tek manji broj u obiteljskim kuéama. Uéenicka populacija je razmjerno heterogena s
obzirom na obrazovanje roditelja, kulturno porijeklo te materijalni i socijalni status.

CILJEVI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

- Smanijiti interes Skolske djece i mladezi za uzimanje razlicitih sredstava ovisnosti

- Razvijanje samopostovanja, komunikacijskih vjestina, empatije, kritickog misljenja
- Razvijanje osjecaja osobne i drustvene odgovornosti

- Razvoj psihosocijalnih Zivotnih vjestina
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ZADACE SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA

Informirati djecu o opasnostima razli¢itih sredstava ovisnosti
Upucivanje ucenika na odgovorno ponasanje

Jacati osjecaj uzajamnog povjerenja i podrske

Informirati djecu kome se mogu obratiti za pomo¢

NOSITELJI SPP

Voditelj Skolskog preventivnog programa je pedagoginja Skole. U njegovoj realizaciji sudjeluju svi
ucitelji razredne i predmetne nastave, strucni suradnici, Skolska lijecnica, policijski djelatnici,
djelatnici CZSS.

OBLICI RADA

SPP ¢e se provoditi:

U okviru nastave prirode i drustva, prirode, biologije, kemije
U okviru izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

Rad s u€enicima na satovima razrednog odjela

Individualni i grupni rad s u€enicima i roditeljima
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NACIN
NASLOV KORISNICI CILEVI 1ZVODITEUI PROVODENJA TRAJANJE EVALUACIIA
g ” . . . . Predavanje
P | Vmeia | et PRV presmanie | masa
P razrednika
Upoznavanje zglifyrfitli Jedan
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Voditeljica SPP: Ljiljana Vuksi¢, pedagoginja

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM JOS OBUHVACA:
1. Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno obrazovnim ustanovama

a) Program unapredenja intersektorske suradnje s ciljem povecanja sigurnosti u odgojno
obrazovnim ustanovama.

b) Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom

PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI U ODGOJNO OBRAZOVNIM
USTANOVAMA

uvoD

Svijet u kojem zivimo prepun je opasnosti 1 nasilja $to kod ljudi pobuduje osjecaj nesigurnosti
za vlastiti 1 Zivot njihovih bliznjih. Nezaposlenost i ekonomska nesigurnost, te stalne druStvene
promjene utjecu i na obiteljski zivot 1 odnose u obitelji. Takva nesigurnost kod odredenog se broja
ljudi ocituje povecanom agresivnoséu prema sebi I/ili prema drugima.

Kako je Skola sastavni dio zivota svake obitelji koja ima djecu i ona je postala opterecena pitanjima
nesigurnosti i povec¢anog nasilja.

U skoli smo sve ¢eS¢e svjedoci neprimjerene komunikacije medu ucenicima, u odnosu prema
nastavnicima i ostalom osoblju. Uoceno je takoder da ispitne situacije ¢esto djecu frustriraju iznad
oc¢ekivanja Sto kod njih dovodi do neprimjerenog ponaSanja. Sukobe najceSée rjeSavaju trazeci
krivca, a ne rjesenje.

Roditelji zbog prezaposlenosti, nesigurnosti koje izazivaju druStvene promjene, a ¢esto i zbog toga
jer ne znaju kako tesko uskladuju vlastita ocekivanja i djetetove mogucénosti sa zahtjevima koje skola
postavlja.

Ucitelji su takoder izloZeni stalnim promjenama drusStvenog, ali 1 Skolskog sustava. Znanja i iskustva
iz podruc¢ja socijalnih vjestina 1 emocionalne inteligencije su im nedostatna te se teSko nose s
novonastalom situacijom.

Ovim programom obuhvaceni su ucenici, roditelji i1 ucitelji.

CILJEVI

Osvjes¢ivanje, usvajanje i razvijanje vrijednosti za koje se zalaZze suvremeni svijet, a koje proizlaze
iz temeljnih ljudskih potreba:

bioloskih (zdravlje, aktivnosti)

socijalnih (pravo na obiteljski zivot, postovanje, zastitu, prihva¢enost)

psiholoskih (pripadanje, vaznost, sloboda, zabava, samopoStovanje, pozitivna slika o sebi, vizija
vlastite buduénosti)

intelektualnih i duhovnih

Pomod¢i djeci da odrastu u osobe koje ne vrse nasilje nad sobom, drugima i nad prirodom.
Razvijati otvorenost za suradnju, razumijevanje i toleranciju u odnosima medu ljudima.
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Nauciti djecu da prepoznaju opasnosti (situacije, predmete, osobe) te da se znaju snaci u takvim
opasnim situacijama kako bi zastitili sebe i1 druge.

ZADACI
o obratiti pozornost na vlastite potrebe i kvalitetu zivota

razvijati pozitivnu sliku o sebi, osjecaj vlastite vrijednosti i ljudskog dostojanstva

o O

ovladati postupcima i tehnikama noSenja s vlastitim negativnim emocijama (ljutnja,
frustracija...)

razvijati autonomnost u ponasanju i u¢enju

nauciti preuzeti odgovornost za svoje postupke

prepoznati probleme, znati ih strukturirati i kreativno rjeSavati

razvijati sposobnosti i vjestine komunikacije i kooperacije

razlikovati natjecanje i suradnju

razvijanje svijesti o drugima-razumijevanje i postivanje razlika, snosljivost i

0O O O O O O

sloboda od predrasuda i diskriminacije, razumijevanje tudih emocija, empatija
o razumjeti sukob kao produktivan proces, kao priliku za bolje razumijevanje
medusobnih odnosa
o razvijati sposobnost kreativnog rjeSavanja sukoba

NOSITELJI: pedagog, defektolog, knjiznicar, ucitelji

OBLICI RADA
o predavanja na roditeljskim nastancima i uciteljskom vije¢u

o rad s ucenicima na SR koriste¢i kao oblik rada radionice
o grupni rad s ucenicima koriste¢i sljedece metode rada: diskusija, oluja,
o ideja, igra uloga i simulacija, rad u parovima

PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEPU DJECOM | MLADIMA

PRILOG PROGRAMU MJERA POVECANJA SIGURNOSTI U SKOLI ZA SKOLSKU GODINU
2017. /2018.

DEFINICIJA NASILJA

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizicko ili psihicko nasilno ponaSanje
usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vr$njaka ucinjeno s ciljem povrjedivanja, a koje
se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati po obliku, teZini, intenzitetu i vremenskom trajanju
1 koje ukljucuje ponavljanje istog obrasca i odrzava neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih
ili grupa protiv pojedinaca).

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito: namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo
kojem obliku, primjerice udaranje, guranje, gadanje, Samaranje, Cupanje, zakljuCavanje, napad
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razli¢itim predmetima, pljuvanje i sli¢no bez obzira da li je kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna
povreda, psihicko ili emocionalno nasilje prouzroceno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima
od strane jednog djeteta ili viSe djece. Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim
imenima, ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i iskljuéivanje iz skupine
kojoj pripada ili iskljuCivanje i1 zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciljem
nanoSenja patnje ili boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od ostalih ucenika, oduzimanje
stvari 1ili novaca, uniStavanje ili oSte¢ivanje djetetovih stvari, ponizavanje, naredivanje ili
zahtijevanje poslusnosti ili na drugi na¢in dovodenje djeteta u podredeni polozaj, kao i sva druga
ponasSanja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje)
kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fizicka i dusevna bol ili sramota.

U nasoj skoli se ve¢ duzi niz godina intenzivno radi na provodenju prevencije nasilja medu djecom 1
nad djecom. Program prevencije svakodnevno provode razrednici, ostali ucitelji, stru¢na sluzba i
ravnateljica kroz radionice, satove razrednika, individualne i grupne razgovore s u¢enicima.

Teme radionica su: “komunikacijske interpersonalne vjestine”, “Moje potrebe 1 kako ih
zadovoljavam”, “Samopouzdanje i samopostovanje”, Emocije”, Empatija”, “Sto ¢inim da budem
sretan(na), “RjesSavanje sukoba”.

U slucaju prijave nekog od oblika nasilja obavezni smo postupiti prema ¢lanku 3. Protokola o
postupanja u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima, listopad 2004.

Postupci u sluéaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom:

Odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u
slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika odgojno-obrazovne ustanove ili po potrebi pozvati
djelatnike policije,

Ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtjeva lije¢nicku intervenciju ili pregled ili se prema
okolnostima slu¢aja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva intervencija ili pregled
potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lije€nicke pomoc¢i ili na najbrzi moguci nacin, koji ne Steti
zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati prepratu djeteta od strane stru¢ne osobe lije¢niku te sacekati
lije¢nikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelje ili zakonskih zastupnika,
Odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike, te ih
upoznati sa svim ¢injenicama 1 okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o aktivnostima
koje ¢e se poduzeti,

Po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a u sluc¢aju
da je postojala lije¢nicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im to bude moguce. Ovi razgovori s
djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od stru¢nih djelatnika odgojno-obrazovne ustanove,
a na nacin da se postupa posebno brizljivo, posStujuci djetetovo dostojanstvo 1 pruzaju¢i mu potporu,
Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je zrtva vrSnjackog nasilja dati obavijesti o
mogucim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomoci djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvan nje,
a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja,

Obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom nasilju te
utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja,
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Ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja, koje
moze izazvati traumu kod druge djece, koja su svjedocila nasilju, savjetovati se s nadleznom
struénom osobom ili sluzbom poradi pomoc¢i djeci, svjedocima nasilja,

Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je po¢inilo nasilje uz nazoé¢nost struéne osobe, ukazati
djetetu na neprihvatljivost 1 Stetnost takvog ponaSanja te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog
ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi
ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem
slucaju ¢e se odmabh izvijestiti Centar za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na po¢injenje kaznjive
radnje izvijestiti policiji ili nadlezno drzavno odvjetniStvo, a odgojno-obrazovna ustanova ce
poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-
obrazovnoj ustanovi,

Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao
1 s neprihvatljivos¢u i StetnoS¢u takvog ponasSanja, savjetovati ih s ciljem promjene takvog ponasanja
djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili struénu pomo¢ unutar skole ili izvan nje (centri
za socijalnu skrb, poliklinike za zaStitu djece, obiteljska savjetovaliSta 1 slicno) i izvijestiti ith o
obvezi odgojno-obrazovne ustanove da slucaj prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima
drzavne uprave u zupanijama (Sluzbama za drusStvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za
obrazovanje i Sport Grada Zagreba), policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu,

O poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene biljeske,
kao i voditi odgovarajué¢e evidencije zasticenih podataka koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim
nadleznim tijelima.

OBLICI, NACIN I SADRZAJ SURADNJE

Provodenje Programa aktivnosti za sprjeCavanje nasilja medu djecom i mladima, podrazumijeva
uspostavu suradnje nadleznih drzavnih tijela 1 drugih ¢imbenika koji sudjeluju u sprecavanju,
otkrivanju i suzbijanju nasilja medu djecom i mladima (odgojno-obrazovne ustanove, domovi za skrb
o djeci, centri za socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene ustanove, drzavna odvjetnistva i
jedinice lokalne i podru¢ne /regionalne/samouprave).

Sukladno Programu aktivnosti za sprjeCavanje nasilja medu djecom i mladima nuzno je o problemu
nasilja medu djecom i mladima redovito izvjeStavati roditelje i djecu te ih poticati da prijavljuju
nasilje, a tijekom nastavnih i izvannastavnih aktivnosti promicati modele nenasilne komunikacije,
medusobne tolerancije 1 uvazavanja, organiziranjem roditeljskih sastanaka, satova razredne
zajednice, ucenickih priredbi, objavama na oglasnoj plo¢i odgojno-obrazovnih ustanova ili na drugi
primjereni nacin.

U sve aktivnosti vezane uz spreavanje nasilja medu djecom nuzno je ukljuciti djecu 1 mlade te
roditelje, zakonske zastupnike, odgojno-obrazovne djelatnike i ostale strune osobe kao aktivne
sudionike 1 partnere, kako bi se dugoro€no promicala nacela nenasilja, kao preduvjeta kvalitetnog 1
sigurnog odrastanja djece.

Primjereno postupanje vezano uz problematiku vr$njackog nasilja zahtjeva aktivnu suradnju te
jednakovrijedan doprinos svih drzavnih tijela, buduc¢i da se prepustanje tereta odgovornosti i
postupanja samo jednom ¢imbeniku primjerice samo $koli, policijskoj postaji, domu za skrb o djeci
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ili centru za socijalnu skrb) u znatnom broju slucajeva moze definirati dugorocno potpuno
neucinkovitim, stoga je navedena suradnja preduvjet sveobuhvatne i kvalitetne zastite djece.
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6.2. Program specifi¢nih i preventivnih mjera zdravstvene zaStite ucenika

ZAVOD ZA JAYNO ZDRAVSTVO Odjel za Skolsku i
DR. ANDRIJA STAMPAR sveuciliSnu medicinu
INSTITUTE OF PUBLIC HEALTH Sluzba za Skolsku i

Sveudilisnu medicinu
ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
DR. ANDRIJA STAMPAR Zagreb, 4. rujna 2017. g
INSTITUTE OF PUBLIC HEALTH

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018.

1. Sistematski pregledi:
o prije upisa u l. razred
o ucenici V. 1 VIII. razreda
Sistematski pregledi uéenika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za skolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi
o poremecaj vida na boje za ucenike III. razreda
o deformacija kraljeZnice i tjelesna visina za u¢enike VI. razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje uc¢enika prema Programu obveznog cijepljenja

o |l.razred DI-TE, POLIO i MPR

o VI razred Hepatitis B (tri doze)

o VII. razred tuberkulinsko testiranje | BCG docjepljivanje nereaktora

o VIl razred DI-TE i POLIO
Cijepljenje uCenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duZne na temelju primljene obavijesti
dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pu€anstva
od zaraznih bolesti (N.N 60/1992), Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i
kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (NN. 23/94.).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7. Savjetodavni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore
Osobito namijenjen ucenicima s poteSko¢ama u savladavanju Skolskog gradiva, povecanim
brojem izostanaka, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama — pusenje,
pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja,
tjelesne aktivnosti, prehrane itd.

8. Besplatno i dobrovoljno cijepljenje protiv Humanog Papiloma Virusa (HPV)
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Skolska lije¢nica ée u prosincu 2017. odrzati roditeljski sastanak uéenika osmih razreda i predstaviti
cijepljenje koje je omoguceno u Republici Hrvatskoj. Roditelji koji se odluce za cijepljenje ucenica i
ucenika ostvariti ¢e pravo na besplatno cijepljenje.

9. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina

10. Obilasci $kole i Skolske kuhinje

11. Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika §kolovanja

12. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijeéu i

individualni kontakti s djelatnicima Skole.

Kako bi uspjesno mogli provesti Programom predvidene specificne i preventivne mjere
zdravstvene zasStite ucenika osnovnih Skola neophodna je dobra suradnja djelatnika skole 1 nadleznog
tima Skolske medicine.

Nadlezni lije¢nik skole: Voditelj sluzbe za Skolsku 1 sveuciliSnu
medicinu
dr.med. Ljiljana Duri¢ prim. dr. sc. Marina Kuzman
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7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE

7.1. ZaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika u $kolskoj godini 2017./2018.

= @ 2 = . =
Struéna | Redovna ? S, §Z S 2 e g g 7 S i 2 | sE = 38 g %

RB| RAZREDNANASTAVA | gnine | Ko 15 i ; % cE. g § 2| 3 |2288 <2 5 s g

¢ B 8] ¢° 5 | &9 s | ®
1. Mirela Brki¢ VSS 16 2 1 1 1 20 20 40 1768
2. | Gabrijela Kukanja VSS 16 2 1 1 1 20 20 40 1768
3. Dubravka Rusnov VSS 16 2 1 1 1 21 19 40 1768
4. | Nikolina Jakobenov VSS 16 2 1 1 1 21 19 40 1800
5. | Maja Hasenohrl Bozikovi¢ | VSS 16 2 1 1 1 21 19 40 1768
6. Renata Boji¢ VSS 16 2 1 1 1 21 19 40 1768
7. Suzana Deli¢ VSS 15 2 1 1 1 21 19 40 1768
8. | Elizabeta Hudolin VSS 15 2 1 1 1 21 19 40 1768
9. Snjezana Jakovac VSs PB- 25 25 15 40 1784
10. | Martina Karlovié¢ VSS PB- 25 25 15 40 1768
11. | Miljenka Zwicker ves | 128 125 |75 |20 884
12. | Marija Marcekovi¢ VSS éZBS 12,5 75 20 900
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_ @ .15 B
RB PREDMETNA NASTAVA | S e % § B ‘%g % é i § é g g .:‘:;3 %’ 23 § é g é
13. | Ivan Kardum VSS 18 22 18 40 1768
14. | Linda Simunovi¢ Naki¢ VSS | 18 22 18 40 1768
15. | PBurda Tomici¢ VSS 16 17 15 32 1414
16. | Ela Ivani¢ VSS 20 23 17 40 1768
17. | Ivana Juri¢ VSS 20 2 23 17 40 1768
18. | Gordana Sedmak VSS 10 11 9 20 884
19. | Ivan Sarjanovi¢ VSS 15 15 12 27 1193
20. | Darija Odor¢ié¢ VSS 8 2 12 8 20 884
21. | Zrinka Bozi¢ VSS 16 2 22 18 40 1792
22. | Manuela Piskor Podobnik VSS 18 2 |20 18 40 1768
23. | Dubravka Salopek Weber VSS 6 7 5 12 530
24. | Valentina Borak Martan VSS 19 24 16 40 1784
25. | Dragica Kolundzi¢ AN 8 16 22+2 18 40+2 1768+70 *
26. | Jasna Mikovic¢ VSS 20 | 2 24 16 40 1784
27. | Anita Stipanovi¢ VSS 12 12 8 20 884
28. | Ivana Jurkovi¢ VSS 16 2 24 16 40 1768
29. | Zelimir Hudolin AN 10 2 22 18 40 1768
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30. | Nikolina Konjuh VSS 4 1 5 3 8 362

31. | Dragica Cigrovski VSS 25 15 40 1768
32. | Ljiljana Vuksi¢ VSS 25 15 40 1768
33. | Sasa Kotnik VSS 25 15 40 1768

*Napomena: Uciteljica tehnicke kulture i informatike Dragica Kolundzi¢ radi 2 sata tjedno preko norme — nastava informatike.
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7.2. Podaci o0 ostalim radnicima i njihovim zaduZenjima

ili prema prethodnom dogovoru

Naziv posl Br. Br.sati
RB Ime i prezime Struka ZIV POS!. Sati Radno vrijeme godis.
koji obavlja | .. .
tjedno zaduz.
Ponedjeljak, srijeda,
upravni petak
1. | Zdenka Letica ity tajnica 40 | 7-7:30 - 15-15:30 1768
P Utorak, Cetvrtak
12:00- 20:00
2. | Josipa Koki¢ ekonomist | raGunovoda 40 7: 00— 15:00 1816
3. | Dubravko Matasi¢ | energeti¢ar domar 40 6:00 -14:00 1768
4. | Nevenka Mrvelj NKV spremacica 40 7:30 - 16:30 1768
5. Erlich Gordana NKV spremacica 40 6-14 ili 14 -22 1784
6. | Ljerka Katanec KV kuharica 40 7-15ili 8-16 1768
7. | Ana Stjepanovié¢ KV kuharica 40 7-15ili 8-16 1768
Radno vrijeme stru¢nih suradnika
Pedagoginja- LJILJANA VUKSIC
ponedjeljak, utorak, Cetvrtak 8:00 — 14:00
srijeda, petak 13:00 — 19:00
Knjizni¢arka — SASA KOTNIK
utorak, Cetvrtak, petak 8:00 - 14:00
ponedjeljak, srijeda 13:00 —19:00
Defektologinja - DRAGICA CIGROVSKI
ponedjeljak, srijeda, petak 8:00 —14:00
utorak 1 Cetvrtak 11:30-17:30
Radno vrijeme zdravstvenih djelatnica — njegovatelja
Svaki radni dan od 7:00 — 15:00 ili 11:00 — 19:00 sati
Radno vrijeme ravnateljice sa strankama
ponedjeljak, srijeda, petak 11:00- 13:00
utorak , Cetvrtak 14:30- 16:30

35




Godis$nji plan i program 2017./2018. Osnovna $kola Horvati, Horvac¢anska 6, Zagreb

8. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj ima osobni plan stru¢nog usavrSavanja ¢iju realizaciju prate pedagoginja i

ravnateljica Skole.

Pedagoginja Skole prati 1 prisustvovanje stru¢nim vije¢ima u Skoli i izvan Skole, te ostale oblike

usavrsavanja.

Plan i program permanentnog stru¢nog usavrsavanja za Sk.god. 2017. /2018.

Oblici o .
SadrzZaji permanentnog wepans ; Vrijeme
permanentnog v . IzvrSitelj-organizator T
» . usavr$avanja realizacije
usavrSavanja
Individualno Pracenje suvremene literature iz Svi uditelji, ravnatelji | Tijekom
< . podrucja metodike, pedagogije, e .. . .
usavrsavanje . o struéni suradnici godine 80 sati
psihologije i dr.
Predavanja i prezentacije iz S . Tijekom
metodike, didaktike, pedagogije, ISJ\cI:Il tg?ilfg?rilé:?liv:lfgfli Skolske godine
psihologije,ekologije, zdravlja ) 20 sati
CVAR ucenje — integrativna metoda Ucﬂl_ste Kvantum listopad 2017.
ucenja Znanja
Edukacija iz Prve pomo¢i Crveni kriz Zagreb studeni 2017.
Edukacija iz Prve pomo¢i Crveni kriz Zagreb studeni 2017.
Kolekvtlvno. Komunikacija dr. sc. Boris Joki¢, prosinac 2017.
usavrSavanje IDIZ
Analiza gspjeha na kraju 1. Ljiljana _V1_1ks1c, sijecan; 2018.
polugodista pedagoginja
PISA 2015 —Rezultati iz podrucja Valentina Borak .
; . veljaca 2018.
prirodoslovlja Martan
Daroviti ucenici dr. sc. Boris, IDIZ ozujak 2018.
Odgoj djecaka i razlike u odnosu na .
Lo Udruga T1 SI OK travanj 2018.
djevojcice
Erasmus + SEI.UCI.M usavisavanja svibanj 2018.
ucitelja
Svi ucitelji, strucni
Kolektivno Seminari, teritorijalana, Zupanijska ?;%jglcll\’/l?g)gateljlca Tijekom
usavrSavanje izvan | stru¢na vijeca, drzavni stru¢ni ’ U Skolske godine
y . GUOS, druge struce .
Skole skupovi T 20 sati
institucije i

organizacije

37




Godis$nji plan i program 2017./2018. Osnovna $kola Horvati, Horvac¢anska 6, Zagreb

Strucna vijeca planiraju Cetiri sastanka sa slijede¢im temama:

Strucéno vijeée razredne nastave

1. Donosenje Okvirnog plana i programa rada u Skolskoj godini 2017./2018.

a) lzbor i imenovanje novog predsjednika/ce Aktiva

b) Strategija odgoja i obrazovanja/ medupredmetni kurikulum

¢) Uskladivanje kriterija i elemenata ocjenjivanja

d) Razno

rujan 2017.  Svi ¢lanovi PN
2. Rezultati medunarodnog istrazivanja TIMSS 2015.
prosinac 2017. Suzana Deli¢

3. Kljuéne kompetencije ucitelja ( predavanje )

ozujak 2018.  Dubravka RuSnov

4. Nacionalni portal za uc¢enje na daljinu Nikola Tesla ( radionica )
lipanj 2018.  Suzana Deli¢

5. Darovita djeca (radionica)

kolovoz 2018. Elizabeta Hudolin

Voditeljica stru¢nog vijeca razredne nastave: Elizabeta Hudolin

Strucno vijece jezi¢no-umjetnickog podrudja:
1. Sjednica: 31. Kolovoza 2018.

Planiranje rada Stru¢nog vije¢a u k. god. 2017. / 2018.

a) Okvirni plan i program rada u $k. god. 2017. / 2018.

b) 1zbor i imenovanje novog predsjednika/ predsjednice Aktiva

c) Strategija odgoja i obrazovanja/ medupredmetni kurikulum

d) Projektni dani

e ) Razno

2. Sjednica: 30. listopada 2017.

Transvenzalne vjestine; predavanje i radionica Ivan Kardum i Darija Odor¢i¢.
DISEMINACIA — ERASMUS + K 1 projekt Job Shadoving ( Bologna ),
Linda Simunovi¢-Naki¢

Izvijesce o obiljezenom Svjetskom danu kravate ( 18. listopada )
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Samovrednovanje — pedagoginja Ljiljana Vuksi¢

3. Sjednica: 20. Ozujka 2018.
Projektni dani — slikokazi; pripreme za provedbu Dana voda i Dana planeta Zemlje
Uskrsna radionica - 1zlozba pisanica - Ela Ivani¢
Dan kazalista — odabir predstave
Pogled, potez — mo¢ fotografije u nastavi drustvenih predmeta - predavanje i kreativna

radionica Jasna Mikovi¢ i1 Darija Odorci¢

4. Sjednica: 8. Svibnja 2018.
1. DISEMINACIJA — ERASMUS + K 1 projekt
2. Pripreme za Dan Europe — Ela Ivani¢, Ivana Juri¢, Gordana Sedmak

3. Pripreme za Dan $kole — Zelimir Hudolin

Voditeljica struénog vije¢a: Linda Simunovi¢ Naki¢

Struéno vijeée prirodoslovno-matematic¢kod i tehni¢kog podruéja

1. Planiranje rada stru¢nog vijeca u $k. god. 2017./2018. ucitelji PN; rujan 2017
a) Uskladivanje kriterija i elemenata ocjenjivanja
b) Dogovor o izradi operativnih programa, Skolskog kurikuluma i GPP-a

¢) Dogovor o pripremama uéenika za natjecanje

2. Apstrakcija i generalizacija u nastavi matematike i prirodoslovnih predmeta
(radionica)
ucitelji PN; prosinac 2017.

3. Induktivni i deduktivni pristup u nastavi matematike i prirodoslovnih predmeta
(radionica)

ucitelji PN; oZzujak 2018.
4. Prirodoslovna pismenost u PISA istrazivanjima( predavanje )

Ivan Sarjanovi¢; lipanj 2018.

5. Znanstveni pristup u nastavi matematike i prirodoslovnih predmeta
(radionica)
Ivan Sarjanovi¢; kolovoz 2018.

Voditelj stru¢nog vije¢a: Ivan Sarjanovi¢

Rad stru¢nih vijeca evidentira se zapisnicki.
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9. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, TIJELA UPRAVLJANJA, RAVNATELJA,
ODGOJNO OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

9.1. Plan rada UCditeljskog vije¢a, Razrednih vijeéa i razrednika

Ucditeljsko vijece

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Pripreme za novu skolsku godinu Biserka Mati¢-Rosko,
VI11/2017. Zaduzenja ucitelja za 2017./2018. $k..god ravnateljica
e-Dnevnik
1X/2017 Prijedlog Skolskog kurikuluma i Godi$njeg Biserka _Matié-Roéko,
' planai programa rada za $k.god.2017./18. ravnateljica
X/2017. CAR ucenje - integrativnha metoda ucenja Uciliste Kvantum znanja
X1/2017. Edukacija iz Prve pomoci Crveni kriz
X1/2017. Edukacija iz Prve pomo¢i Crveni kriz
XI1/2017. Komunikacija dr. sc. Boris Joki¢, IDIZ
Analiza postignu¢a ucenika u 1. polugodistu | Ljiljana Vuksi¢, pedagoginja
1/2018. sk. god. 2017./2018.
11/2018 PISA 2015 — rezultati iz podrucja Valentina Borak Martan,

' prirodoslovlja uciteljica biologije i kemije
111/2018. Daroviti ucenici dr. sc. Boris Joki¢, IDIZ
IV/2018. ngoj VQjeéaka i razlike u odnosu na Udruga T1 SI OK

djevojcice
Erasmus + strucna usavrSavanja Ucitelji RN i PN
V/2018. y . -
Dan §kole, Dan zupe. Ravnateljica
Uspjeh na kraju nastavne godine, popravni Uciteljsko vijece
ispiti
VI/2018. Realizacija nastavnog plana i $kolskog Ravnateljica, pedagoginja i
kurikuluma voditelji Struénih vijeca
Pripr.za $k.god.2018./2019. Ravnateljica
Izvjesce o radu u 8k.god.2017./2018. Voditelji Stru¢nih vijec¢a
VII/VII2018. | Prikup.prijed.za godisnji plan i program za Ravnateljica, Voditelji Stru¢nih

2018./2019.
Priprema zaduzenja za $k. god. 2018./2019.

vijeca
Ravnateljica

Razredna vijeéa

Planirano je da se Razredna vijeca sastanu Cetiri puta godi$nje, a na svojim sjednicama raspravljat ¢e
o0 pitanjima iz svoga djelokruga rada (uspjeh ucenika,rad s darovitim ucenicima, rad s u€enicima s
teSkocama, problemi u ponaSanju, struktura raz. odjela, pedagoSke mjere, pohvale 1 nagrade,
realizacija nastavnog plana i programa i God. plana $kole. i Skolski kurikulum.)
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9.2. Plan rada Vijeéa roditelja, Vije¢a u¢enika i Skolskog odbora

Vijeée rod

itelja

Mjesec

Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX. 2017. 1 GodiSnjeg plana i programa za Sk.god.

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika
Vijeca roditelja, Prijedlog Skolskog kurikuluma

2017./2018.
Osiguranje ucenika, Stanje sigurnosti

Ravnateljica

Pedagoginja

Analiza uspjeha u¢enika na kraju I. polugodista
Izvjesce o provedbi Skolskog preventivnog

Ravnateljica

11.2018. D
programa Pedagoginja
Stanje sigurnosti
Uspjeh ucenika u $kolskoj godini 2017./2018. Ravnateljica
VII. 2018. Izvjesce o ostvarivanju Godisnjeg plana 1

Skolskog kurikuluma

Pedagoginja

Vijece ué¢enika

Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji
Izbor predsjednika i zamjenika Vijeéa u¢enika OS Horvati
IX Ku¢éni red, Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima Pedagoginja
: vrednovanja, Okvirni kriteriji za ocjenjivanje vladanja Ravnateljica
2017. N . . ) . C L .
Vremenik pismenih provjera znanja, prijedlozi aktivnosti u k. | U¢enici
god. 2017./2018.
Analiza uspjeha ucenika na kraju I. polugodista P(V%dagc?glnja
. 2018. Prijedlozi za poboljSanje uspjeha u ucenju 1 vladanju ueemiel
: PODOYSANIE USp] . : Ravnateljica
Profeswgglno sayptovgnp uc'c'e.mka . o Pedagoginja
V. Informacije o upisima i kriterijima upisa za srednju Skolu Ucenici
5 cenici
2018. | Dan skole cee s s .
. . Ucitelj informatike
Sigurnost na internetu
Skolski odbor
JAlIEECE Sadrzaj rada Izvrsitelji
Prijedlog Skolskog kurikuluma Prijedlog
Plana i programa za $k.god.20167/18. i
njihovo usvajanje, osiguranje ucenika, Predsjednica SO
IX/2016. A .
iznajmljivanje Skolskog prostora Ravnateljica
Kadrovska pitanja
Izvjesce ravnatelja o realizaciji godiSnjeg "
11/2017. plana i programa i Skolskog kurikuluma za 1. Ravnateljica
polugodiste
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Financijsko izvjesce

Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa rada i Skolskog kurikuluma za
Sk.god. 2016./17. i njegovo usvajanje

VII/VIII 2017.

Ravnateljica

Skolski odbor ée se sastajati prema potrebi i razmatrati kadrovska pitanja i poslove upravljanja

ustanovom.

9. 3. Plani program ravnatelja

5 Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 320
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada skole VI -1X 40
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 30
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 14
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI - 1X 25
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI-IX 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 25
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-VII 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 30
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 15
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 35
1.13.0Ostali poslovi IX-VIII 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 310
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih

odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada IX-VII 40

izborne nastave, INA, projekti).
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI - 1IX 15
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1X 30
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 20
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 20
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 16
2.7. Koordinacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 30
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 20
2.9.0rganizacija i koordinacija upisa uCenika u 1. razred IV -Vil 10
2.10.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
praznika IX=VI 10
2.11.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 10
2.12.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita i )

VIi Vi 5

dopunskog rada
2.13. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
2.14. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora LiVII 70
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2.15.0stali poslovi IX-VIII 4
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 180
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih iV 20
razdoblja !
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX _ VI 40
stru¢nim suradnicima i pripravnicima (uvid u nastavni proces)
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 10
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 16
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 16
3.9. Ostali poslovi IX-VIII 6
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 106
4.1. g}gflgran]e, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX — VIl 80
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VIII 26
4.3. Ostali poslovi IX-VIII 10
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 150
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dn_e\_/na, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i IX — VIII 40
suradnicima
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 15
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 15
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII 15
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 15
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 15
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 17
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika 10
5.9. Ostali poslovi IX-VIII 8
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 238
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 50
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS- IX _ VI 20
a
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VIII 15
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrelv)e skole IX-VIII 15
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII 24
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX-VIII 10
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI —IX 10
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VIII 25
6.10 Organizacija i provedba inventure X1l 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 5
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi Vi 15
6.14. Ostali poslovi IX-VIII 4
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 170
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 18
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7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X — VIII 8
obrazovanja

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini IX-VIII 8
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII 8
7.8. Suradnja s osniva¢em IX-VIII 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX - VI 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 8
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-=VIII 8
7.18.Suradnja sa ostalim udrugama IX-VIII 8
7.19.0stali poslovi IX-VII 6

8. STRUCNO USAVRSAVANJE 150
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 20
8.2. Struéno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZ0-a, X — VI 80

HUROS-a

8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
8.5. Ostala strucna usavrSavanja IX-VI 16

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 144

9.1. Vodenje zupanijskog stru¢nog vijeca ravnatelja Grada Zagreba IX-VI 44

9.2. Ostali poslovi IX-VI 100

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
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MJESECNI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA
Skolska godina 2017./2018.

Mjesec | Podrucje rada Broj sati
» Izrada prijedloga Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa rada $kole i njihovo usvajanje, Spomenica
= Raspisivanje natjecaja za nepopunjena radna mjesta
= Razgovor s novozaposlenim uciteljima-upute za rad
= Organizacija rada i broj ucenika u odjelima i grupama
= Dogovor s vanjskim suradnicima o sudjelovanju u programu skole
(Skolski dispanzer, knjiznica)
= Savjetodavni rad s uciteljima i strucnim suradnicima na godiSnjem
planiranju, rad s pripravnicima
= Organizacija prijevoza i prehrane
Rui * Sudjelovanje u uskladivanju normativnih akata (statut, pravilnici)
ujan b . . ; : S
2017, = Plan odrzavanjq skqlskog prostora, briga o sigurnosti , pravima i 168
obvezama ucenika i zaposlenika
= Razgovori s novoupisanim uc¢enicima i njihovim roditeljima
= Pracenje i primjena novih zakonskih propisa, osobno stru¢no
usavrsavanje
= Sjednice Uciteljskog vijeca, Vijecéa roditelja, Vijec¢a ucenika,
Skolskog odbora
= e-Dnevnik, stru¢no usavr$avanje
= Suradnja s tajnis§tvom, raCunovodstvom,
osnivacem,MZ0,AZ0O0O,NCVVO
= Erasmus+K1
= e-Dnevnik, stru¢no usavrsavanje
= Pregled ped. dokumentacije (e-Dnevnik, Mati¢na knjiga,
izvannastavne aktivnosti i dr.)
= Suradnja s osnivacem
= Rad stru¢nih skupina u skoli
= Timski rad na projektima
Listopad = Suradnja s Vije¢em gradske Cetvrti Tre$njevka-jug i GUOKS
2017. = Sjednica Uciteljskog vijeca

= Erasmus+ K2

= Savjetodavni rad s u¢enicima i roditeljima

= Uvid u rad tehni¢kog osoblja, suradnja s institucijama izvan $kole
= Sudjelovanje u uskladivanju normativnih akata (statut, pravilnici)
= Briga o sigurnosti , pravima i obvezama ucenika i zaposlenika
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Mjesec | Sadrzaj rada Broj sati
= Administrativno ra¢unovodstveni poslovi
= lzrada financijskog plana i plana investicijskog odrzavanja za 176
2018.9.
Poslovi voditelja ZSV ravnatelja
= Pracenje realizacije GodiSnjeg plana i programa rada Skole
= Pradenje rada s uCenicima i inkluzije ucenika s TUR
* Pracenje rada ucitelja u nastavi, pedagoSka dokumentacija
= Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe
= Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe
» Sjednice Razrednog vijeéa, Ugiteljskog vijeéa i Skolskog odbora
. = Projekt Puzev pristup za ucenike s teSkocama u razvoju
Studeni = Analiza financijskog poslovanja 168
2017. = Suradnja s institucijama i udrugama
= Savjetodavni rad s u€enicima, u€iteljima i roditeljima
= Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika i zaposlenika
= Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
* Prac¢enje zakonskih propisa, suradnja s osnivadem
= Poslovi voditelja ZSV ravnatelja
= Pracenje nastave i planiranja
= Pracenje napredovanja ucenika
= Savjetodavni rad s u€enicima, u€iteljima i roditeljima
= Inventarizacija, otpis i plan nabave novih osnovnih sredstava
= Plan radova na teku¢em odrzavanju za vrijeme zimskog uceni¢kog
odmora
= Sjednice Razrednog vijeca, Uciteljskog vijeca
= Organizacija aktivnosti za vrijeme zimskog u¢eni¢kog odmora
Prosinac = Osobno stru¢no usavrsavanje 152
2017. = Suradnja s institucijama i udrugama
= Projekt PuZev pristup za ucenike s teSko¢ama u razvoju
= Administrativno-upravni i rac¢unovodstveni poslovi
= Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe
= Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe
= Erasmus+K1
= Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe,
= Poslovi voditelja ZSV ravnatelja, suradnja s osnivaéem i MZO
= Analiza postignutog uspjeha ucéenika na kraju 1.polugodista
» Realizacija Plana i programa rada
*  Sjednice Skolskog odbora, Uiteljskog vije¢a, Vijeéa roditelja
Sijecanj * Analiza ostvarivanja Godi$njeg plana i Skolskog kurikuluma 176
2018. = Pradenje nastave, nazo¢nost nastavi, analiza, razgovori s u€iteljima
= Organizacija i koordinacija skolskih natjecanja te pripreme za
sudjelovanje na Zupanijskim natjecanjima i smotrama
= Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika i zaposlenika
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Mjesec | Podrucje rada Broj sati

= Pracenje realizacije GodiSnjeg plana i programa rada skole

* Pracenje rada s ucenicima i inkluzije ucenika s TUR

= Pracenje rada ucitelja u nastavi, kontrola pedagoske
dokumentacije

= Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

= Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

» Sjednice Razrednog vije¢a, Ugiteljskog vije¢a i Skolskog odbora

Veljaca = Erasmus+ K1 160
2018. = Analiza financijskog poslovanja
= Suradnja s institucijama i udrugama
= Savjetodavni rad s u€enicima, u€iteljima i roditeljima
= Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika i zaposlenika
= Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
» Pracenje zakonskih propisa, suradnja s osnivadem
= Poslovi voditelja ZSV ravnatelja
= Analiza realizacije Plana i programa rada, koordinacija
samovrednovanja
= Nazocnost nastavi
= Pradenje rada s darovitim ucenicima i u¢enicima s TUR
= Koordinacija provodenja programa profesionalnog informiranja
= Suradnja sa Skolskim lije¢nicom — zdravstvena preventiva
= Pracenje nastave 1 INA savjetodavni rad s uciteljima, u€enicima 1
roditeljima
= Sjednica Uc¢iteljskog vijeca
OZujak = pripreme za Dan Skole 176
2017. = Projekt PuZev pristup za ucenike s teSko¢ama u razvoju

= Strucno usavrSavanje, analiza financijskog poslovanja,
Administrativno-upravni i rac¢unovodstveni poslovi

= Suradnja s osnivacem 1 MZOS

= Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

= Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe,

= Kontrola pedagoSke dokumentacije

= Organizacija rada za vrijeme proljetnog ucenickog odmora
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Mjesec | Sadrzaj rada Broj sati

= Pracenje natjecanja ucenika

* Sjednica Razrednih vijeca i Uciteljskog vije¢a

= Pradenje nastave i ostalih oblika rada

= Pradenje napredovanja ucenika s TUR

= Strucno usavrsavanje, Erasmus +K1

= Nazoc¢nost nastavi

= Projekt PuZev pristup za ucenike s teSko¢ama u razvoju

Era
Travanj = Savjetodavni rad s ucenicima, u€iteljima roditeljima 160
2018. * Suradnja s stru¢nim i upravnim institucijama

= Suradnja s lokalnom zajednicom i udrugama
= Pripreme za Dan Skole 1 Dan Grada Zagreba

= Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika i zaposlenika
= Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

= Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

= Analiza samovrednovanja

= Koordinacija i organizacija upisa u 1. razred

= Realizacija plana i programa, suradnja s institucijama i udrugama
= Planiranje godi$njih odmora radnika

* Sudjelovanje u proslavi Dana zupe

= Dan skole, suradnja s osniva¢em i MZOS

= Stru¢no usavr$avanje, analiza samovrednovanja

= Projekt Puzev pristup za ucenike s teSkocama u razvoju

S;/ (I)tiaSnJ = Pregled pedagoSke dokumentacije, sjednica Uciteljskog vijeca 168
' = Analiza financijskog poslovanja

* Administrativno-upravni i raCunovodstveni poslovi

= Projekt Erasmus+K2

= Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe,

= Poslovi voditelja ZSV ravnatelja

= Vrednovanje i analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

= Formiranje razrednih odjela 1. razreda

= Roditeljski sastanak za roditelje 1. razreda sk. god. 2017./2018.

= Rad na Spomenici Skole

= Kadrovske potrebe u §k.g. 2017./2018.
Lipanj . I(:ée:;loe;(;aptacue 1 uredenja Skole za vrijeme ljetnog ucenickog 152
2018.

= Zavrsna Skolska svecanost 1 podjela svjedodzbi

= Sjednice RV, UV

= Aktivnosti u tijeku ljetnih Skolskih praznika

= Popravni ispiti

= Administrativno-upravni i ra¢unovodstveni poslovi

= Pracenje 1 koordinacija rada administrativne 1 tehnicke sluzbe
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Mjesec | Podrucje rada Broj sati

= Izvjesce o ostvarivanju Godisnjeg plana i Skolskog kurikuluma
* Pregled pedagoske dokumentacije

= Polugodisnji obrac¢un

» Sjednica SO1VR

Srpanj = Suradnja s osniva¢em i MZOS

2018. = Organizacija radova na objektu

= Analiza financijskog poslovanja (polugodis$nja)

= Strucno usavrSavanje

40

= Popravni ispiti

* Prijedlog zaduzenja uditelja u $k.god. 2017./2018.

= Narudzba pedagoske dokumentacije i ostalog materijala

= Koordinacija izrade rasporeda sati 1 u¢ionica

= Planiranje i programiranje

= Organizacija i koordinacija poslova vezanih za pocetak sk. god.
= Struc¢no vijece ravnatelja (podrucje Grada, podrucje TreSnjevke)
= Kadrovske potrebe, natjecaji 72
= Organizacija Skole u prirodi i nastave plivanja

Kolovoz
2018.

= IzvjeS¢e o ostvarivanju Godis$njeg plana i programa rada i
Skolskog kurikuluma za $k.god.2016./2017.

= Pregled pedagoske dokumentacije

= Koordinacija timskog planiranja

UKUPNO: 1768
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9.4. Plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga 2017./2018.

PODRUCIJA RADA:

Svrha: unapredivati planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rad sa svrhom unapredivanja
cjelokupnog rada Skole za tekucu Skolsku godinu

Oblici i metode:

e individualni, grupni, timski rad
e rasprava, rad na tekstu, pisanje, proucavanje pedagoske dokumentacije analiticko
promatranje, savjetovanje

Suradnici i subjekti: stru€ni suradnici, prosvjetni savjetnici, ravnatelj, ucitelji, ucenici, roditelji
Mjesto odrzavanja: Skola, ustanove

Period provedbe i broj sati: lipanj, kolovoz i rujan; 150 sati

Svrha: utvrditi pripremljenost i zrelost djece za Skolu, upisati ucenike u Skolu i rasporedivanje po
odjelima u svrhu unapredivanja kvalitete procesa upisa djece u skolu

Oblici i metode:
e metoda razgovora, obrada podataka i rada na tekstu, analiza djecjeg crteza, savjetovanje
e individualni, grupni, timski rad
Suradnici i subjekti: strucni suradnici, Skolski lijecnik, ucitelji, ravnatelj, socijalni radnik, Gradski ured za
obrazovanje i Sport, strucni suradnik iz djecjeg vrtica, djeca, roditelji, ucitelji
Mjesto odrzavanja: Skola, Skolski dispanzer, Gradski ured za obrazovanje i Sport, Centar za socijalnu skrb

Period provedbe i broj sati: veljaca, oZujak, travanj i svibanj; 100 sati

Svrha: ostvariti, pratiti i vrednovati odgojno-obrazovni uspjeh pojedinca, razrednog odjela i Skole u
cjelini sa svrhom realizacije operativnih planova i programa za tekuéu skolsku godinu, plana i programa
razrednih odjela te plana i programa $kole kako bi se unaprijedio postojeci rad

Oblici i metode:
e metode razgovora, pracenja, biljeZenja, analiziranja, vrednovanja, rada
e individualni, grupni, timski rad
Suradnici i subjekti: ravnatelj, ucitelji, prosvjetni savjetnici, ucenici, roditelji
Mjesto odrzavanja: $kola, Agencija za odgoj i obrazovanje

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 150 sati
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Svrha: unapredivati cjelokupnu odgojno-obrazovnu djelatnost skole timskim radom i interdisciplinarnim
pristupom sa svrhom optimalizacije odgojno-obrazovnog procesa

Oblici i metode:

e metode razgovora, pracenja, biljeZenja, analiziranja, vrednovanja rada
e individualni, grupni, timski rad

Suradnici i subjekti: ravnatelj, mentori pripravnika, prosvjetni savjetnici, ¢lanovi stru¢nog vijeca, ucitelji,
ucitelji pripravnici, razrednici

Mjesto odrzavanja: $kola, Agencija za odgoj i obrazovanje
Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 120 sati

5. RAD | SURADNJA NA RAZVOINO-PEDAGOSKIM POSLOVIMA; AKCISKIM ISTRAZIVANJIMA |
PROJEKTIMA
Svrha: poticati i unapredivati cjelokupni odgojno-obrazovni rad Skole putem akcijskih istrazivanja i
projekata

Oblici i metode:

e rasprava, analiza, rad na pedagoskoj dokumentaciji, proucavanje relevantne literature, metode
istrazivackog rada
e frontalni, grupni i timski rad

Suradnici i subjekti: Agencija za odgoj i obrazovanje , fakulteti, kolegij pedagoga, ravnatelj, ucitelji
Mjesto odrzavanja: Skola, fakultet, pratece institucije
Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 50 sati

6. RAD NA OSMISLIAVANJU SUVREMENOG DIDAKTICKO-METODICKOG OSTVARIVANJA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA
Svrha: unaprijediti nastavni proces, nauciti u¢enike ucenju

Oblici i metode:
e predavanje, razgovor, demonstracija, rasprava
e frontalni, individualni, timski
Suradnici i subjekti: ucitelji, ucenici, roditelji
Mjesto odrZzavanja: Skola
Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 60 sati

7. SURADNJA S UCITELJIMA NA UNAPREDIVANJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA | POTICANJU
PRIMJENE SUVREMENIH METODA, OBLIKA | SREDSTAVA RADA
Svrha: unaprijediti i inovirati izvodenje odgojno-obrazovnog rada

Oblici i metode:

e rasprava, simulacija, pedagoska radionica
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e individualnii grupnirad

Suradnici i subjekti: razrednici, voditelji struc¢nih vijeéa, ucenici, ucitelji
Mjesto odrZzavanja: skola
Period provedbe i broj sati: tijekom skolske godine; 70 sati

8. RAD S UCENICIMA NA IDENTIFIKACIJI POTREBA, PREVENCIJA, SAVIETOVANJE | PODRSKE
Svrha: osposobiti u¢enike za samostalno donosenje odluka i snalaZenje u novim Zivotnim situacijama

Oblici i metode:
e razgovori, rasprava, igra uloga, predavanje, diskusija, parlaonica, savjetodavni rad
e rad u malim skupinama, individualni rad, frontalni rad

Suradnici i subjekti: stru¢ni suradnici, ucitelji, roditelji, razrednik

Mjesto odrzavanja: Skola

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 100 sati

9. PREDLAGANJE METODA | STRATEGIJA POUCAVANJA DAROVITIH UCENIKA | UCENIKA S
TESKOCAMA U RAZVOJU
Svrha: razvijati stvaralastvo i osobnost darovitih ucenika; osposobiti ucenike s potesko¢ama u razvoju za
samostalano ucenje

Oblici i metode:

e psihologijsko ispitivanje, rad u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, roditeljski sastanci,
strucna vijeca
e individualni rad i rad u malim grupama

Suradnici i subjekti: ravnatelj, ucitelji, profesori s Odsjeka za psihologiju, savjetnici, psiholozi, ucenici,
roditelji, profesori s Edukacijsko-rehabilitacijskog fakulteta, lije¢nici, defektolozi, socijalni radnici

Mjesto odrzavanja: $kola, institucije i ustanove

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 100 sati

10. RAD S RODITELIIMA NA STVARANJU POTREBNOG OZRACJA ZA ZDRAV RAST, RAZVOJ |
NAPREDAK DJETETA
Svrha: stvarati ozracje za zdrav rast, razvoj i napredak djeteta

Oblici i metode:
e dijagnosticiranje, savjetovanje, metode aktivnog uéenja, svi oblici interpersonalne komunikacije
e individualni rad, grupni rad, timski rad

Suradnici i subjekti: u€enici, ucitelji, roditelji

Mjesto odrZzavanja: Skola

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 100 sati

11. OTVORENI SAT ZA UCENIKE, UCITELJE, RODITELJE
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Svrha: demokratizirati Skolski ugodaj, rjeSavati otvorena pitanja, poboljsati komunikaciju

Oblici i metode:
e razgovor, predavanja, radionice, rjeSavanje problema, proucavanje pedagoske dokumentacije
e individualni, timski i frontalni rad

Suradnici i subjekti: ravnatelj, razrednici, ucitelji, roditelji, vanjski suradnici

Mjesto odrzavanja: Skola

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 70 sati

12. SURADNJA S RAVNATELIEM NA PLANIRANJU, OSTVARIVANJU, PRACENJU | VALORIZIRANJU
ODGOJNO-OBRAZOVNIH POSTIGNUCA- IMIDZU SKOLE ( EVIDENCIJA NATJECANJA, NASTUPA,
STIPENDIJA, NAGRADA, USPJEHA UCENIKA U NASTAVKU SKOLOVANJA /ZIVOTU)

Svrha: ostvariti nastavni plan i program s svrhom rastereéivanja ucenika, te postizati visoke rezultate u
usvajanju znanja i vjestina

Oblici i metode:
e razgovor, uvid, demonstracija, pedagosko pracenje ucenika
e individualnirad, rad u paru
Suradnici i subjekti: ravnatelj, razrednici, predmetni ucitelji i vanjski suradnici, uéenici, roditelji
Mjesto odrzavanja: Skola
Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 80 sati

13. SURADNJA SA ZDRAVSTVENIM, SOCIJALNIM | DRUGIM INSTITUCIJAMA KOJE PRATE ODGOJNO-
OBRAZOVNI SUSTAV
Svrha: osigurati optimalne uvjete odrastanja

Oblici i metode:
e predavanje, radionice, izloZbe, suradnja s institucijama, savjetovanja, tribine, parlaonice
e individualni, grupni i frontalni rad

Suradnici i subjekti: lije€nici, socijalni radnici, defektolog, djelatnika MUP-a

Mjesto odrZavanja: Skola, zdravstvene ustanove, socijalne ustanove

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 60 sati

14. PROFESIONALNO INFORMIRANJE, ORJENTIRANJE | USMJERAVANJE
Svrha: pomodi uéenicima i njihovim roditeljima izabrati zanimanje ili nastavak daljnjeg Skolovanja u
skladu s ucenikovim psihofizickim osobinama, interesima, materijalnim uvjetima Zivota i Skolskim
uspjehom

Oblici i metode:

e predavanje, razgovor, radionice, anketiranje, pismeni i likovni radovi, informativni materijali,
posjete srednjim Skolama
e individualni, grupni i frontalni rad
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Suradnici i subjekti: ucitelji, razrednici, roditelji, ucenici, vanjski suradnici

Mjesto odrzavanja: osnovna sSkola, srednje Skole, Skolska ambulanta, Zavod za zaposljavanje, Centar za
socijalni rad

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 100 sati

15. RAD | SURADNJA NA STVARANJU PEDAGOSKO-PSIHOLOSKOG OZRACJA | INTERAKCIJI CIMBENIKA
ZA OSMISLIENO KORISTENJE SLOBODNOG VREMENA U LOKALNOJ ZAJEDNICI
Svrha: poticati i usmjeravati razvoj suradnje sa ¢imbenicima lokalne zajednice u stvaranju pedagosko-
psiholoskog ozracja za osmisljeno koristenje slobodnog vremena

Oblici i metode:
e predavanja, demonstracije, informativni materijali, radionice, izlozbe
e individualni i timski rad
Suradnici i subjekti: ravnatelj, ucitelji, razrednik, uéenici, roditelji, voditelji udruga i drustava

Mijesto odrzavanja: Skola, Sportski tereni, prostori za organiziranje aktivnosti za slobodno vrijeme
mladih

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 30 sati

16. UNAPREBDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG SUSTAVA U SURADNJI SA AGENCIJOM ZA ODGOJ |
OBRAZOVANJE | MINISTARSTVOM ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA
Svrha: unaprijediti u€inkovitost procesa i rezultata odgojno-obrazovnog rada

Oblici i metode:
e analiza, proucavanje, razgovor, predavanje, radionice, demonstracija
e individualni i timski rad
Suradnici i subjekti: Agencija za odgoj i obrazovanje, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta,
ravnatelj, ucitelji, stru¢ni suradnici
Mjesto odrzavanja: Skola, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta, ostale sluzbene institucije
Period provedbe i broj sati: kolovoz, rujan, listopad, sije¢anj, lipanj, srpanj; 50 sati

17. ANALIZA ODGOJNO-OBRAZOVNE SITUACIJE | PRIPREMA PLANA ODGOJNOG DJELOVANIJA,
KOORDINACIJA AKCIJA NA PREVENCIJI OVISNOSTI
Svrha: razvijati kod ucenika oblike drustveno prihvatljivog ponasanja

Oblici i metode:

e analiza, proucavanje, razgovor, predavanje, savjetovanje, informativni materijali
e individualni, timski i frontalni rad

Suradnici i subjekti: razrednici, Skolski lije¢nik, djelatnika MUP-a, socijalni radnik, ucenici, roditelji,
ucitelji
Mjesto odrZzavanja: Skola

Period provedbe i broj sati: tijekom Skolske godine; 70 sati
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18. SUDJELOVANJE U UVOPENJU U RAD UCITELJA PRIPRAVNIKA
Svrha: osposobiti ucitelje pripravnike za samostalni odgojno- obrazovni rad

Oblici i metode: razgovor, demonstracije, diskusija

Suradnici i subjekti: ucitelji, ravnatelj, stru¢ni suradnici

Mjesto odrzavanja: Skola

Period provedbe i broj sati: tijekom godine pripravnickog staza; 70 sati

19. STRUCNO USAVRSAVANJE
Svrha: osuvremeniti spoznaje novim sadrZajima iz pedagogije, psihologije i ostalih srodnih podrucja

Oblici i metode: analiza, proucavanje strucne literature, predavanje, prezentacije, radionice
Suradnici i subjekti: ravnatelj, ucitelji, stru¢ni suradnici, savjetnici

Mjesto odrzavanja: Skola i ostale institucije

Period provedbe i broj sati: tijekom godine; 120 sati

20. IZRADA UPITNIKA, SKALA, PROCJENA, OBRAZACA, NAPUTAKA | KREIRANJE DRUGOG TISKANOG
MATERIJALA ZA UCVEN/KE, U(flTELJE, RODITELJE, NASTAVNI PROCES, TE DRUGE ZAINTERESIRANE
CIMBENIKE ZA ODGOJNO-OBRAZOVNU PROBLEMATIKU

Svrha: koristiti suvremene metodologije u vrednovanju postignu¢a odredenih ciljeva u odgojno-
obrazovnom procesu

Oblici i metode: pisanje, organiziranje, prezentacije, predavanja

Suradnici i subjekti: u€enici, ucitelji, razrednici, roditelji, ravnatelj, stru¢ni suradnici
Mjesto odrZzavanja: Skola

Period provedbe i broj sati: tijekom godine; 20 sati

21. OSTALI POSLOVI
Svrha: osigurati nesmetano provodenje odgojno-obrazovnog procesa

Mjesto odrZzavanja: Skola
Period provedbe i broj sati: tijekom godine; 108 sati

Godisnje sati: 1768
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MJESECNI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA
Skolska godina 2017./2018.

RUJAN
e [zrada godiSnjeg plana i programa rada skole
e lzrada godi$njeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga
e lzrada plana i programa profesionalne orijentacije
e Izrada Skolskog preventivnog programa
e Individualna pomo¢ uciteljima pri izradi godisnjih planova i programa za redovnu nastavu,

izvannastavne aktivnosti, dodatnu, dopunsku i izbornu nastavu

Individualni savjetodavni rad s razrednicima na pocetku Skolske godine

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e-Matica, E-Dnevnik )

Izrada godis$njeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja

Savjetodavni rad s uéenicima, uciteljima i roditeljima

Provodenje samovrednovanja (ucenici, roditelji, ucitelji)

Izrada programa zdravstvene zastite ucenika u suradnji sa skolskom lijecnicom
Roditeljski sastanak za 1. razrede

Roditeljski sastanak za 5. razrede ( prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu )

Broj sati : 168
LISTOPAD

Suradnja s Skolskom ambulantom

Anketiranje ucenika 8. razreda ( profesionalna orijentacija )

Analiza odgojno-obrazovne situacije u odjelima u suradnji s uciteljima i razrednicima
Posjet nastavi

Pracenje realizacije dopunskog, dodatnog i izvannastavnog rada

Pracenje 1 analiza izostanaka ucenika

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e-Matica, E- Dnevnik )

Nazoénost Zupanijskom stru¢nom vijeéu pedagoga grada Zagreba

Profesionalno usmjeravanje ucenika

Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno-obrazovnom procesu ( rjeSavanje problema u
razrednom odjelu )

Pracenje 1 koordinacija izvanucionicke, terenske nastave

Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima i roditeljima

Broj sati : 176
STUDENI

Posjet nastavi i razgovor i savjeti nakon uvida u rad

Pracenje kvalitete izvodenja nastave

Pracenje 1 analiza izostanaka ucenika

Predavanje za u€enike 5.a 1 5.b razreda (tema: Kako uciti)

Predavanje za ucenike 8.a i 8.b razreda (tema: Kamo nakon osnovne $kole)

Individualni i savjetodavni rad s uc¢enicima ( pomo¢ i podrska u u¢enju )

Nazoénost Zupanijskom struénom aktivu pedagoga grada Zagreba

Suradnja s Skolskom lije¢nicom (Program unapredenja reproduktivnog zdravlja Skolske djece
1 mladezi)

e Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima i roditeljima
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Pedagoske radionice

Profesionalno savjetovanje ucenika

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e-Matica, e-Dnevnik )
Individualni rad s u¢enicima, uciteljima i roditeljima

Broj sati : 168

PROSINAC

Nazoc¢nost na nastavi i analiza nakon uvida u rad

Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno obrazovnom procesu

( pradenje ponasanja ucenika, rjeSavanje problema u razrednom odjelu)
Pracenje i prorada strucne literature i periodike

Pomo¢ uciteljima oko pripremanja Bozi¢nog sajma

Permanentno stru¢no usavrSavanje

Organizacija sastanka intersektorskog tima

Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima i roditeljima

Pedagoske radionice

Pradenje, organiziranje i sudjelovanje u radu razrednih i stru¢nih vijeca
Pripreme za 2. polugodiste

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e-Matica, e —Dnevnik )
Individualni rad s u€enicima, roditeljima i uciteljima

Broj sati : 152

SIJECANJ

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju prvog polugodista
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata uéenika 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda
Prezentacija rezultata na sjednici UV
Individualno savjetodavni rad s u€enicima koji su na kraju prvog obrazovnog razdoblja
negativno ocjenjeni
Pomoc¢ uciteljima u pripremanju Skolskih natjecanja
Nazo¢nost nastavi i analiza uvida, savjetodavni razgovori
Koordinacija Skolskih natjecanja
Savjetodavni rad s u¢enicima, uciteljima i roditeljima
Pedagoske radionice
Profesionalno usmjeravanje
Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e- Matica, e — Dnevnik )
Broj sati : 176

VELJACA

Predavanje za ucenike 8. razreda ( faktori koji utje¢u na izbor zanimanja )

( faktori koji utjecu na izbor zanimanja )

Individualni i savjetodavni rad s roditeljima ucenika koji su na kraju prvog obrazovnog
razdoblja negativno ocjenjeni

Nazo&nost na Zupanijskom struénom aktivu pedagoga grada Zagreba

Pomo¢ uciteljima u pripremanju i1 izvodenju Skolskih natjecanja
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Individualna i savjetodavna pomo¢ u¢enicima koji teze svladavaju nastavno gradivo
Pracenje realizacije dopunskog, dodatnog i izvannastavnog rada

Savjetodavni rad s u¢enicima, uciteljima i roditeljima

Pedagoske radionice

Profesionalno savjetovanje ucenika i roditelja

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e-Matica, e — Dnevnik )

Sredivanje pedagoske dokumentacije

Pripreme za testiranje ucenika za upis u 1. razred

Testiranja ucenika za upis u 1. razred

Anketiranje ucenika visih razreda (Sociometrija )

5 Broj sati : 160
OZUJAK

Prisustvo sjednicama RV-a od 1.-8. razreda

Individualna 1 savjetodavna pomo¢ ucenicima koji teze svladavaju nastavno gradivo
Nazocnost na nastavi i analiza uvida

Individualno savjetodavni rad s u¢enicima 8. razreda (profesionalna orijentacija)
Nazoénost Zupanijskom stru¢nom aktivu pedagoga (dogovor oko upisa u 1. razred)
Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima i roditeljima

Profesionalno savjetovanje ucenika i roditelja

Pedagoske radionice

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-Matica, e — Dnevnik )

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji

Testiranje uc¢enika za upis u 1. razred

Broj sati : 176
TRAVANJ

Analiza organizacije rada i uvjeta za odgoj i obrazovanje

Testiranja djece za upis u 1. razred

Utvrdivanje kriterija za formiranje razrednih odjela

Nazocnost na nastavi i analiza uvida

Individualno savjetodavni rad uc¢enicima 8. razreda (profesionalna orijentacija)
Sredivanje pedagoske dokumentacije

Savjetodavni rad s u¢enicima, uciteljima i roditeljima

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-Matica, e —Dnevnik )
Organizacija 1 odrzavanje sastanaka 1 konzultacija s roditeljima

Formiranje upisnih komisija za upis u 1. razred $k.god.2017./2018.

Sastanak upisne komisije ( struéni suradnici, $kolska lije¢nica, djelatnici DV')

Broj sati : 160
SVIBANJ

Testiranja djece za upis u 1. razred

Pripreme za upis ucenika u 1. razred $k. god. 2017./2018.

Predavanje za roditelje u¢enika 8. razreda (KRITERIJI ZA UPIS U SREDNJU SKOLU)
Individualno savjetovanje u¢enika — profesionalna orijentacija

Uvid u nastavu (pracenje, analiza i vrednovanje)
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Savjetodavni rad s u€enicima, uciteljima i roditeljima
Profesionalno savjetovanje i usmjeravanje ucenika i roditelja
Pracenje 1 unapredivanje odgojno obrazovnog procesa
Savjetodavni razgovori s roditeljima ucenika sa slabijim uspjehom
Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-Matica, e —Dnevnik )
Individualno stru¢no usavrsavanje
Broj sati : 168

LIPANJ

Roditeljski sastanak za roditelje novoupisanih uéenika 1. razreda

e Sjednice razrednih i stru¢nih vijeca skole

e Prikupljanje podataka za analizu uspjeha na kraju nastavne godine

e Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju Skolske godine

e Analiza izostanaka ucenika

e Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-Matica, e-Dnevnik )

e Nazocnost na popravnim ispitima

e Sredivanje pedagoske dokumentacije

e Pregled dnevnika i imenika rada

e Individualni rad s roditeljima djece koja krecu u 1. razred

e Profesionalno savjetovanje i usmjeravanje ( upisi u srednju skolu )

Broj sati : 152

SRPANJ

e Prezentacija rezultata na kraju Skolske godine na sjednici UV

e Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji ( e-Matica, e-Dnevnik )

e Sredivanje pedagoske dokumentacije

e Pregled dnevnika i imenika rada

e Planiranje kolektivnog struénog usavr$avanja za iducu kolsku godinu

e Individualno stru¢no usavrSavanje

Broj sati : 40

KOLOVOZ

Izrada godis$njeg plana i programa rada Skole (za $kolsku godinu 2018./2019.)
Izrada godis$njeg plana 1 programa rada pedagoga

Izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga

Nazocnost na sjednici UV

Nazoénost na ZSV pedagoga osnovnih §kola grada Zagreba

Planiranje projekata u novoj $k. godini

Sredivanje pedagoske dokumentacije

Rad na digitalnoj pedagoskoj dokumentaciji (e-Matica, e-Dnevnik )

Sjednice stru¢nih vijeca

Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije skole

Broj sati : 72

Ukupno sati : 1768

Pedagoginja: Ljiljana Vuksi¢, prof.
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Podru¢je i sadrzaj rada Planiran | Vrijeme
broj sati
l. NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD Tijekom godine
1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR 862 Tijekom godine
1.1. | Rad s djecom s tesko¢ama u razvoju radi provodenja Tijekom godine
dijagnostickog procesa, odnosno pedagoske opservacije
1.2. | Edukacijski rad s u¢enicima s TUR Tijekom godine
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima Tijekom godine
sTUR
1.4. | Skupni korektivni rad s uéenicima s TUR Tijekom godine
1.5. | Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima Tijekom godine
s TUR
1.6. | Pregled i dijagnosticiranje djece pri upisu u I. razred IV,V,VI mjesec
RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA,
RAVNATELJEM I OSTALIM STRUCNJACIMA 236
2.1. | Suradnja pri upisu u I razred V, VI, IX mjesec
2.2. | Konzultacije pri ukljucivanju djece s TUR u razredno IX mjesec
odjeljenje
2.3. | Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i Tijekom godine
stru¢nim povjerenstvima
2.4. | Ustrojstvo i provodenje rada za ucenike s TUR Tijekom godine
2.5. | Sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djeteta Prema potrebi
s TUR
2.6. | Sudjelovanje u izradi primjerenih programa odgoja i Tijekom godine
obrazovanja za u¢enike s TUR
2.7. | Pomoc¢ uciteljima u odredivanju programske potpore za Tijekom godine
ucenike S TUR
3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 94
3.1. | Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama Tijekom godine
teSkoca, davanja stru¢nih savjeta 1 naputaka za pomoc djetetu
u ublazavanju i otklanjanju teskoc¢a
3.2. | Stru¢ne konzultacije za roditelje Tijekom godine
3.3. | Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifi¢nim Tijekom godine

postupcima

60




Godis$nji plan i program 2017./2018. Osnovna $kola Horvati, Horvac¢anska 6, Zagreb

USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA

RADA 231
1 PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.1. | Izrada godiSnjeg plana i programa rada IX mjesec
1.2. | lzrada izvedbenog plana i programa rada IX mjesec
2 PRIPREMANJE ZA NEPOSREDAN RAD S DJECOM
STUR
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o djeci s TUR Tijekom godine
2.2 Prezentacija preporuka o djeci s TUR Tijekom godine
2.3. | Pripremanje sastanaka Tijekom godine
2.4. | Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza, misljenja s Tijekom godine
prijedlogom najprimjerenijeg oblika odgoja i obrazovanja
djeteta s TUR
2.5. | Izrada prijedloga nabave opreme i pomagala Tijekom godine
2.6. | Upoznavanje ucitelja s inovacijama u opremi za djecu s TUR Tijekom godine
2.7 Uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala za Tijekom godine
djecu s TUR
2.8. | Izrada instruktivnih i ispitnih materijala Tijekom godine
2.9. | Sudjelovanje u ostvarenju odgojnih postupaka Tijekom godine
2.10. | Izrada prijedloga za posebne oblike programske potpore Tijekom godine
2.11. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanja ucenika s Tijekom godine
TUR
2.12. | Pracenje socijalne prihvacenosti djece s TUR Tijekom godine
3 VODENJE DOKUMENTACIJE
3.1. | Izrada i Cuvanje ucenicke dokumentacije Tijekom godine
3.2. | Izrada i ¢uvanje dokumentacije o istrazivanjima Tijekom godine
4 STRUCNO USAVRSAVANJE
4.1. | Izrada godiSnjeg plana usavrSavanja Tijekom godine
4.2. | Praéenje strucne literature vezane za u¢enike s TUR Tijekom godine
4.3. | Stru¢no usavr$avanje unutar i izvan skole Tijekom godine
1] OSTALI POSLOVI 445
1. Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine IX., XIl., 1., VI,
VIL., VIII.
2. Vrednovanje u¢inkovitosti odgoja i obrazovanja. V i VI mjesec
X1 1V.j
3. Poslovi vezani za djelatnosti $kole (sjednice RV i UV)
Poslovi vezani uz Prvostupanjsko i Drugostupanjsko Tijekom godine
povjerenstvo
UKUPAN BROJ SATI 1768
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RAZRADA PODRUCJA:

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU:

Sastoji se od sljede¢ih aktivnosti:

1.Neposredni rad s u¢enicima s te§ko¢ama u razvoju

- prac¢enje ucenika s teSkocama u razvoju, pruzanju stru¢ne pomoci ucenicima s teSkocama u ucenju,
ucenicima u nepovoljnim obiteljskim prilikama i drugim otezavaju¢im okolnostima;

- provodenje razvojnih i akcijskih istrazivanja i drugih znanstveno-stru¢nih projekata; vrednovanje
realizacije nastavnih programa i Skolskog rada, ucenika i razrednih odjela;

2. upis djece u 1. razred osnovne $kole - utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u 1.
razred, utvrdivanje kriterija za formiranje razrednih odjela;

3.unaprjedenje rada Skole- sudjelovanje u suvremenim promjenama rada skole; poticanje uvodenja
1 primjene novih metoda i oblika nastavnoga i Skolskog rada;

- stru¢na pedagosko-psiholoska i didakticko-metodicka pomo¢ u realizaciji primjerenih programa
obrazovanja - pracenje realizacije dopunskog rada- predlaganje nafina za unapredivanje kvalitete
rada Skole, kulture skole i profesionalne kulture;

-sudjelovanje u projektima u organizaciji GU

-Razvojni i savjetodavni rad- individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoéi ucenicima,
roditeljima, uciteljima; razmatranje i predlaganje odgojno-obrazovnih mjera za sankcioniranje
nepozeljnih ponasanja ucenika; individualni i skupni savjetodavni rad sa stru¢njacima;
-Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika- ispitivanje individualnih odgojno-obrazovnih
potreba ucenika, procjenjivanje njihovih sposobnosti i motivacije; upoznavanje ucenika, roditelja i
ucitelja s mogucnostima nastavka Skolovanja djece/uenika s obzirom na potrebe, suradnja sa
struénim sluzbama Zavoda za zaposljavanje i drugim relevantnim ustanovama; savjetodavni rad S
ucenicima TUR;

-Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo, Skolskom lije¢nicom: zdravstvena i socijalna zastita
ucenika — sudjelovanje u provodenju zdravstvenoga odgoja i obrazovanja i podizanje zdravstvene
kulture ucenika i drugih sudionika odgojno-obrazovnog procesa; pomo¢ ucenicima u ostvarivanju
zdravstvene 1 socijalne zaStite; upoznavanje socijalnih prilika ucenika 1 pomo¢ uceniku u
ostvarivanju socijalno-zastitnih potreba; uvazavanje i zastupanje prava uéenika.

-Poslovi uklju€ivanja osobnih pomoc¢nika preko Gradskog ureda + HZZ /Europski projekt
“Pomocnici u nastavi/struéno komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju, faza
[II”. Organizacija potrebnih zamjena pomoc¢nika u nastavi (putem ugovora o djelu), na nacin
dogovoren s GU. Stru¢ni suradnik edukacijski rehabilitator svakodnevno obavlja koordinaciju i
superviziju rada osobnih pomo¢nika.

Strucni suradnik: radi na otkrivanju, dijagnosticiranju i terapiji ucenika s teSkoama u razvoju i
pomo¢i ucenju. Utvrduje individualne odgojno-obrazovne sadrzaje namijenjene ucenicima s
teSkoc¢ama u razvoju i u€enju, te odreduje nastavne oblike i metode rada primjerene sposobnostima
djece. Brine o osposobljavanju i stru¢nom usavr$avanju ucitelja u podrucju inkluzije i brige za razvoj
djece s teSkoc¢ama. U skladu s vrstom i stupnjem teskoce, utvrduje didakticko-metodicke oblike rada
kao i programsku potporu. Suraduje s roditeljima uskladujuc¢i odgojno-obrazovne napore Skole i
roditeljskog doma.

4. Stru¢ni suradnik edukacijski rehabilitator: predsjednik Skolskog povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta/ucenika, ¢lan je Prvostupanjskog povjerenstva za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja ucenika pri GU za utvrdivanje primjerenog oblika $kolovanja, te zamjenica u
Drugostupanjskom povjerenstvu pri MZOS.
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IZVEDBENI PLAN RADA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA

RUJAN
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
1 NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 103
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR
80
I-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM
STRUCNJACIMA 15
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 8
" USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 35
11-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE PREMA 12
11-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 13
11-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 5
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 5
1 OSTALI POSLOVI 30
1I-1. POSLOVI VEZANI ZA POCETAK SKOLSKE GODINE 20
1-2. VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA /
11-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE: 10
KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA
UKUPAN BROJ SATI 168
LISTOPAD
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 108
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR
88
1-2. RAD SVUCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM
STRUCNJACIMA 12
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR
8
1 USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 35
11-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
12
11-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD
13
11-3. VODENIJE DOKUMENTACIHE O RADU
5
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE
7SV Grada Zagreba 5
i OSTALI POSLOVI 33
1I-1. PREZENTACIJA ZA UV — UCENICI S TESKOCAMA U RAZVOJU U NASOJ 20
SKOLI
1I-2. VREDNOVANJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA 3
11-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 10
UKUPAN BROJ SATI 176
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STUDENI
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD
98
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR
81
I-2. RAD S UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM
STRUCNJACIMA 1
I-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR
6
" USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 44
11-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 10
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 10
11-3. VODENIJE DOKUMENTACIE O RADU 12
11-4. STRUCNO USAVRSAVANJE 12
Predavanje Stru¢ni aktiv razredne nastave
i OSTALI POSLOVI 26
1I-1. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 10
-2 VREDNOVANIE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANIA 3
11-3. KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA 13
UKUPAN BROJ SATI
168
PROSINAC
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD
82
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR
68
1-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM
STRUCNJACIMA 10
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 4
1 USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 40
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 10
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 10
11-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 14
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 14
i OSTALI POSLOVI 30
1I-1. POSLOVI VEZANI ZA KRAJ POLUGODISTA 10
1-2. VREDNOVANJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA
10
11-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE
KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA 10
UKUPAN BROJ SATI 152
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SIJECANJ
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD
88
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR
70
I-2. RAD S UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM
STRUCNJACIMA 8
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR
10
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA
38
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
7
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD
17
11-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
7
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE
7
i OSTALI POSLOVI
50
1-1. POSLOVI VEZANI ZA POCETAK POLUGODISTA
19
1-2. VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA, OBRAZOVANIA
15
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE
16
UKUPAN BROJ SATI 176
VELJACA
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 90
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA 70
-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM 12
STRUCNJACIMA
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 8
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 50
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 15
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 10
1-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 10
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 15
i OSTALI POSLOVI 20
-1 ORGANIZIRANJE PREDAVANJE ZA UV 5
1-2. VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA 3
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE,, 12
KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA
UKUPAN BROJ SATI 160
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OZUJAK
SADRZAJ RADA Plan Realiz.

I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 120
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR 80
1-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM 12

STRUCNJACIMA
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 13

POVJERENSTVO ZA UPIS U 1.RAZRED 15
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 30
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 5
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 13
11-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 5
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 7
i OSTALI POSLOVI 26
1-1. POSLOVI PO NALOGU RAVNATELJA /
-2 VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA 11
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 15

KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA

UKUPAN BROJ SATI 176

TRAVANJ
SADRZAJ RADA Plan Realiz.

I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 108
I-1. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA S TUR 70
1-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, OSTALIM 10

STRUCNJACIMA
1-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 10
I-4. POVJERENSTVO ZA UPISU 1. RAZRED 18
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 30
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 5
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 13
1-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 5
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 7
i OSTALI POSLOVI 22
-1 POSLOVI VEZANI ZA POCETAK I KRAJ SKOLSKE GODINE /
1-2. VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA 6
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 16

KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA

UKUPAN BROJ SATI 160
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SVIBANJ
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 104
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR 82
[-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, 8
OSTALIM STRUCNJACIMA
I-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 4
POVJERENSTVO ZA UPIS U 1. RAZRED 10
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 22
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 5
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 10
11-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 6
11-4. STRUCNO USAVRSAVANJE 10
1l OSTALI POSLOVI 42
I-1. POSLOVI VEZANI ZA POCETAK I KRAJ SKOLSKE GODINE /
-2. VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANIJA 10
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 32
UKUPAN BROJ SATI 168
LIPANJ
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 82
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR 40
[-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, 20
OSTALIM STRUCNJACIMA
I-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 5
POVJERENSTVO ZA UPIS U 1. RAZRED 17
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 40
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 5
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD 5
1-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 15
11-4. STRUCNO USAVRSAVANJE U SKOLI 15
1l OSTALI POSLOVI 30
-1 POSLOVI VEZANI ZA POCETAK 1 KRAJ SKOLSKE GODINE 10
-2. VREDNOVANIJE UCINKOVITOSTI ODGOJA i OBRAZOVANJA 10
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 10
KOORDINACIJA RADA OSOBNIH POMOCNIKA
UKUPAN BROJ SATI 152
SRPANJ
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SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 10
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR /
-2. RAD S UCITELJIMA, RODITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, 10
RAVNATELJEM, OSTALIM STRUCNJACIMA
I-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 10
-1, PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD /
1-3. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 5
1ZVJESCA O UCENICIMA S TUR
11-4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 5
1 OSTALI POSLOVI 10
-1 POSLOVI VEZANI ZA POCETAK I KRAJ SKOLSKE GODINE 10
1-2. VREDNOVANJE UCINKOVITOSTI ODGOJA, OBRAZOVANJA
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE
UKUPAN BROJ SATI 40
KOLOVOZ
SADRZAJ RADA Plan Realiz.
I NEPOSREDAN PEDAGOSKO-DEFEKTOLOSKI RAD 24
I-1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TUR
[-2. RAD S UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, RAVNATELJEM, 14
OSTALIM STRUCNJACIMA
I-3. RAD S RODITELJIMA UCENIKA S TUR 10
T USTROJ, USPOSTAVA I PRACENJE PROGRAMA RADA 18
1-1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 10
1-2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD /
11-3. VODENJE DOKUMENTACIJE (novi uéenici s TUR upisani u $kolu) 8
-4, STRUCNO USAVRSAVANIJE /
1l OSTALI POSLOVI 30
I11-1. | POSLOVI VEZANI ZA POCETAK SKOLSKE GODINE 10
-2. VREDNOVANJE UCINKOVITOSTI ODGOJA, OBRAZOVANIJA I /
REHABILITACIJE
1-3. POSLOVI KOJI SU VEZANI ZA DJELATNOST SKOLE 20
ORGANIZACIJA PODRSKE —~OSOBNI POMOCNICI
UKUPAN BROJ SATI 72
UKUPAN BROJ SATI U SKOLSKOJ GODINI 1768

Dragica Cigrovski, prof.def.
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9.6. Plan i program stru¢nog suradnika knjiZnic¢ara

Skolska knjiZnica pruza obavijesti i spoznaje bitne za uspjesno uklju¢ivanje u suvremeno drustvo koje se
temelji na znanju i informacijama. Skolska knjiznica omogucuje ucenicima stjecanje vjestina za cjelozivotno
ucenje, razvija njihovu mastu i pomaZze im da postanu odgovorni gradani.

IFLA-in I UNESCO-v MANIFEST ZA SKOLSKE KNJIZNICE
Ciljevi Skolske knjiZnice:
- razvijanje pismenosti
- pruZanje pomoc¢i pri ucenju
- uciniti knjiznicu kulturnim i informacijskim sredistem skole
- osposobljavanje ucenika za pronalazenje informacija u razli¢itim izvorima znanja
- razvijanje kritickog misljenja

Zadace Skolske knjiZnice:

- potpora obrazovnim ciljevima i zadacima prema nastavnom planu i programu $kole

- promicanje trajnih ¢itateljskih navika i uzivanju u ¢itanju i ucenju

- osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji ¢e u¢enicima
omoguciti doticaj s razli¢itim idejama, iskustvima i stavovima

- organiziranje aktivnosti koje poti¢u kulturnu i drustvenu svijest

- suradnja s uéenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja ciljeva
skole

- promicanje nacela o slobodi misljenja i slobodnom pristupu informacija kao preduvjetu za uspjesno i
odgovorno sudjelovanje u gradanskom demokratskom drustvu

- promicanje Citanja i koriStenja Skolske knjiznice u $kolskoj i §iroj drustvenoj zajednici

- omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koriStenju i kreiranju informacija

cen s

ven o

Djelatnost skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada i obuhvaca:
-odgojno-obrazovnu djelatnost

........

-kulturnu i javnu djelatnost
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PODRUCJE RADA
1. POSLOVI VEZANI UZ ODGOJNO OBRAZOVNI RAD REALI-
ZACIIA
tijekom
ZA UCENIKE: Skolske
- organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i godine

cey e

- razvijanje Citateljske sposobnosti i navika u¢enika
strucno- pedagoska pomo¢ pri izboru literature

- poticanje ucenika na ¢itanje, upucivanje u Citanje knjizevnih djela,

- koriStenje znanstveno-popularne literature, upoznavanje s periodikom,
ucenickim Casopisima 1 listovima

- pomoc¢ ucenicima u pripremi, obradi zadane teme ili pri pisanju referata
iz pojedinih znanstvenih podrucja ili nastavnih predmeta

- upucivanje ucenika u pravilno sluzenje referentnom zbirkom i navikavanje
na samostalan rad

- organiziranje nastavnih satova u knjiznici iz podrucja hrvatskog jezika
(medijska

- kultura), vjeronauka, zemljopisa, povijesti...

- usmeni i pismeni prikaz knjizevnog djela

- (Citanje 1 pricanje pri¢a ucenicima nizih razreda

- organiziranje akcija darovanja knjiga za Skolsku knjiznicu posjeti
knjiznicama (Gradska knjiZnica, KnjiZznica Knezija, NSK)

- poslovi vezani za samovrednovanje koje provodi $kola

1.razred: upoznavanje sa Skolskom knjizni¢arkom i knjiznicom, razlikovanje
knjiznice od knjizare, upoznavanje s izvorima ucenja i znanja, uc¢enje posudivanja,
Cuvanja i vracanja knjiga na vrijeme, pokazati razlike izmedu knjiga (slikovnica,
rjecnik, knjiga), razvijati sposobnosti promatranja, zapaZanja i slobodnog iznoSenja
vlastitog misljenja

2.razred: znati prepoznati 1 imenovati djecje Casopise, razlikovati djecji tisak

od dnevnog tiska i ¢asopisa, znati prepoznati rubriku, razlikovanje ¢asopisa prema
vremenu izlazenja, samostalno orijentiranje i pronalazenje zeljene knjige, aktivno
sluSanje, usvajanje novih rijeci i bogacenje rje¢nika

3.razred: znati imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige te prepoznati
dijelove knjige 1 podatke u knjizi, samostalno Citanje knjizevno-umjetnickih
tekstova

4.razred: upoznavati referentnu zbirku i nacine njezine uporabe u svrhu
proSirivanja znanja, nauciti razlikovati knjizevno-umjetnicka djela, popularno-
znanstvenu i strucnu literaturu te stjecati naviku sluzenja znanstveno popularnim
tekstom

5.razred: znati uociti podrucja ljudskog znanja, prepoznati i imenovati znanosti,
Citati tekst iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati, znati pronaci knjigu
na polici uz pomo¢ signature, objasniti kataloZni opis 1 pronaci knjigu u knjiZnici
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cen *

6.razred: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije te prema njemu
znati pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici, sluziti se katalozima i bibliografijama,
samostalno rabljenje predmetnice

7.razred: znati izabrati i uporabiti podatke iz razli¢itih ¢asopisa pri oblikovanju
informacija, znati citirati, pronadi citat i uporabiti ga, usvojiti pojam autorstva,
ucenik treba biti osposobljen pretrazivati fondove knjiZnica putem e-kataloga i
znati razlikovati tiskani i elektronicki ¢asopis

8.razred: razumijeti sustav pojedinih vrsta knjiznica u Republici Hrvatskoj, znati
samostalno pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalazenja jedinica
knjizne grade, ste¢i znanje o medupredmetnom povezivanju knjizno-
informacijskih znanja s drugim predmetima, znati ¢itati s razumijevanjem i
prepricavati vlastitim rije¢ima, raditi biljeske i pisati sazetak, primijeniti ste¢ena
znanja i vjestine u cjelozivotnom ucenju

UKUPNO:792sati

ZA UCITELJE:

suradnja sa struc¢nim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i ucitelja razredne
nastave u izradi god. plana Citanja i obrade lektire

suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i svih odgojnih podrucja

cen e

poslovi vezani za samovrednovanje koje provodi Skola

suradnja unutar stru¢no-razvojne sluzbe s ravnateljicom skole u vezi
nabave stru¢ne, pedagosko-metodicke literature

rujan
rujan-prosinac

sijecanj-
travanj

prema potrebi

UKUPNO: 273 sati

2. STRUCNI KNJIZNICNI RAD I KNJIZNICNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST

- organiziranje i1 vodenje rada u knjiZnici

- upis u€enika u knjiZnicu

- vodenje nabave knjiga, te ostale neknjizne grade

- godisnja pretplata na Casopise

- revizija i otpis grade koja je neupotrebljiva ili otudena
- statistika posudbe

- permanentno pracenje izdavacke djelatnosti

- izrada godiSnjeg 1 mjesecnog plana rada

cen e

rujan

rujan-listopad
tijekom godine
rujan-listopad

tijekom godine
kontinuirano

rujan-listopad
rujan —studeni
tijekom godine
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knjiznice
- informatizacija knjizni¢nog poslovanja i rad s knjizni¢nim programom
Metel Win, revizija i otpis

UKUPNO: 386 sati

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

- pripremanje, organiziranje i sudjelovanje u organizaciji

- kulturnih akcija i knjizevnih tribina

- radionice vezane uz kulturno-povijesnu bastinu

- posjeti muzejima i izlozbama, kazaliSnim predstavama i

- koncertima

- tematske radionice i susreti vezani uz znacajne datume i njihovo

obiljezavanje prigodnim izlozbama

ucenickih radova na zadanu temu (literarnih i
- likovnih ostvarenja)

tijekom
godine

UKUPNO: 84 sati

4., STRUCNO USAVRSAVANJE

- kontinuirano pracenje stru¢ne i pedagoske literature Konti-
- Citanje ucenicke 1 djec¢je knjizne grade 1 periodike nuirano
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima i tribinama (Informativni utorak)
- sudjelovanje na Proljetnoj skoli Skolskih knjiznicara
- suradnja s Hrvatskim c¢itateljskim druStvom, NSK, Gradskom knjiznicom,
Hrvatskim knjizni¢arskim drustvom
- suradnja s muzejima, izlozZbenim prostorima, galerijama i drugim
kulturnim i javnim ustanovama
UKUPNO:
129 sati

5. OSTALI POSLOVI

UKUPNO: 4 sata

STRUKTURA RADNOG VREMENA

1. POSLOVI VEZANI UZ NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD:

- za udenike: 792 sati

- za ucitelje: 273 sati

2. STRUCNI KNJIZNICNI RAD I INFORMACIJSKO-KNJIZEVNA 386 sati

DJELATNOST
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 84 sati
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 129 sati
5. OSTALI POSLOVI 4 sata
UKUPNO: 1768 sati
Sasa Kotnik, prof.
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9.7. Plan rada tajnistva

VRSTA POSLA SADRZAJ BROJ SATI
Tjedno | Mjeseéno
RUJAN Izrada nacrta normativnih akata Skole
Izr.1 izmjena 1 dop.op¢ih akata Skole 1 5
NORMATIVNO Pripr. i sazi. sjednica tij.upravlj. i sudjelovanje na 5 5
PRAVNI njima
POSLOVI Sudjelovanje u radu raznih povjer 1 3
Kontinuir.praé.zakonskih propisa 1 5
Pripr.i otpr.poste i podjele iste 1 3
ADMINISTRATIVNI | UrudZbeni dolazni i odlazni dokumenti, dopisi i sl. 1 5
POSLOVI Vodenje administr.knjiga i ost.dokum. (mat. knjige, 5 4
imenici, dosjei radni i sl.
Izdavanje svjed.i svjed.prijelaznica 1 3
Izdavanje razn.potvrda za ucitelje 1 uenike 1 3
PERSONALNI Vod. svih posl. vezanih za radne odnose radnika 1 5
POSLOVI Prijave i odjave MIO radnika 1 9
ORGANIZACIONI Organizac. i koordinac. poslovi s tehnickim osobljem 1 4
POSLOVI
(prijepis GodiS.plana i progr.rada i sl.) 17,5 48
OSTALI Poslovi za potrebe ucitelja 1 15
POSLOVI Poslovi za potrebe uéenika 2 12
Izr.razn.odluka,rjeSenja i ost.za potrebe Skole 1 10
Obavljanje drugih poslova po nalogu ravnatelja 5 18
Dnevni odmor 2,5 11
UKUPNO: 40 168
LISTOPAD
NORMATIVNO 4 24
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI 5 41
POSLOVI
PERSONALNI 5 8
POSLOVI
ORGANIZACIONI 95 8
POSLOVI ’
OSTALI POSLOVI 24 84
DNEVNI ODMOR 2,5 11
UKUPNO: 40 176
STUDENI
NORMATIVNO 4 20
PRAVNI POSLOVI
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ADMINISTRATIVNI

POSLOVI S 22
PERSONALNI
POSLOVI 2 12
ORGANIZACIONI 5 10
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 24,5 94
DNEVNI ODMOR 2,5 10
UKUPNO: 40 168
PROSINAC
NORMATIVNO 5 20
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI
POSLOVI 5 20,5
PERSONALNI
POSLOVI 2 15
ORGANIZACIONI 1 16
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 24,5 73
DNEVNI ODMOR 2,5 7.5
UKUPNO: 40 152
SIJECANJ
NORMATIVNO 4 -
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI c 2
POSLOVI
PERSONALNI
POSLOVI 2 14
ORGANIZACIONI 1 10
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 23,5 82
DNEVNI ODMOR 2.5 10
OSTALI POSLOVI
PO NALOGU 2 15
RAVNATELJA
UKUPNO: 40 176
VELJACA
NORMATIVNO 4 18
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI c 20
POSLOVI
PERSONALNI
POSLOVI 2 10
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ORGANIZACIONI

POSLOVI 2 10
OSTALI POSLOVI 155 70
DNEVNI ODMOR 25 10
OSTALI POSLOVI
PO NALOGU 9 22
RAVNATELJA

UKUPNO: | 40 160
0OZUJAK
NORMATIVNO . 2
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI - .
POSLOVI
PERSONALNI
POSLOVI 2 13
ORGANIZACIONI ) i
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 145 81
DNEVNI ODMOR 25 13
OSTALI POSLOVI
PO NALOGU 9 14
RAVNATELJA

UKUPNO: | 40 176
TRAVANJ
NORMATIVNO ) ’s
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI - ”
POSLOVI
PERSONALNI
POSLOVI 2 10
ORGANIZACIONI ) s
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 155 | 675
DNEVNI ODMOR 25 105
OSTALI POSLOVI
PO NALOGU 9 12
RAVNATELJA

UKUPNO: | 40 160
SVIBANJ
NORMATIVNO ) 2
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI - ”

POSLOVI
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PERSONALNI

POSLOVI 4 14
ORGANIZACIONI 2 18
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 14,5 76
DNEVNI ODMOR 2,5 10,5
OSTALI POSLOVI
PO NALOGU 8 9,5
RAVNATELJA

UKUPNO: 40 168
LIPANJ
NORMATIVNO 5 16
PRAVNI POSLOVI
ADMINISTRATIVNI 4 16
POSLOVI
PERSONALNI
POSLOVI 2 16
ORGANIZACIONI 2 10
POSLOVI
OSTALI POSLOVI 16,5 65,5
DNEVNI ODMOR 2,5 9,5
OSTALI POSLOVI
PO NALOGU 8 19
RAVNATELJA

UKUPNO: 40 152
SRPANJ
ADMINISTRATIVNI 8 40
POSLOVI

UKUPNO: 8 40
KOLOVOZ
ADMINISTRATIVNI 8 79
POSLOVI

UKUPNO: 8 72
SVEUKUPNO SATI ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018. 1768
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9.8. Plan rada rac¢unovodstva

OPIS POSLOVA BROJ SATI
Tjedno | Mjeseéno
RUJAN
Obracun i knjizenje place 9 40
Blagajnicki poslovi 3 18
Evidencija, kontiranje i knjiz.ratuna 5 23
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 25
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 10
Pracenje zakonskih propisa 2 13
Statisticki poslovi 1 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 6 24
Ostali poslovi (odlazak u banku,seminari i dr.) 4,5 0
Dnevni odmor 2,5 11
UKUPNO: | 40 168
LISTOPAD
Obracun i knjiZenje place 8 40
Blagajnicki poslovi 1 12
Evidencija,kontiranje i knjiz.raéuna 6 22
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 19
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 12
Pracenje zakonskih propisa 3 8
Statisticki poslovi 1 6
Devetomjesecni izvjestaj 3 25
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 4,5 16
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 4,5 10
Dnevni odmor 2 6
UKUPNO: | 40 176
STUDENI
Obracun i knjiZzenje place 9 40
Blagajnicki poslovi 2 10
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 5 23
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 25
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 15
Pracenje zakonskih propisa 3 10
Statisti¢ki poslovi 1 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 6,5 15
Ostali poslovi (odlazak u banku,seminari i dr.) 4,5 16
Dnevni odmor 2 10
UKUPNO: | 40 168
PROSINAC
Obracun i knjiZzenje place 8 40
Blagajnicki poslovi 2 12
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 5 20
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 20
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 10
Pracenje zakonskih propisa 3 5
Statisticki poslovi 1 2
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Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 4 10
Pripreme za godiS$nju inventuru 4 17
Ostali poslovi (odlazak u banku,seminari i dr.) 4 8
Dnevni odmor 2 8
UKUPNO: | 40 152
SIJECANJ
Obracun i knjizenje place 8 40
Blagajnicki poslovi 2 12
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 5 22
Kontiranje i knjizenje izvoda 4 20
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 12
Pracenje zakonskih propisa 3 10
Statisticki poslovi 15 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3,5 10
Godisnji obracun (izvjesca) 6 30
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 3 6
Dnevni odmor 2 10
UKUPNO: | 40 176
VELJACA
Obracun i knjiZenje place 11 38
Blagajnicki poslovi 1 10
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 4 18
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 16
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 3 12
Pracenje zakonskih propisa 3,5 10
Statisti¢ki poslovi 1 2
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3 20
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 6 24
Dnevni odmor 2,5 10
UKUPNO: | 40 160
OZUJAK
Obracun i knjiZzenje place 10 33
Blagajnicki poslovi 2 10
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 5 19
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 20
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 3 11
Pracenje zakonskih propisa 2 10
Statisti¢ki poslovi 1 10
Zatvaranje i otvaranjefinancijskih kartica 3 20
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 2 20
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 5 12
Dnevni odmor 2 11
UKUPNO: | 40 176
TRAVANJ
Obracun i knjiZenje place 8,5 40
Blagajnicki poslovi 1 8
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 7 14
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 13
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 3 8
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Pracenje zakonskih propisa 2 10
Tromjesecni izvjestaj 3 20
Statisti¢ki poslovi 1 8
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 2 17
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 5 12
Dnevni odmor 2,5 10
UKUPNO: | 40 160
SVIBANJ
Obracun i knjizenje place 8 38
Blagajnicki poslovi 2 7
Evidencija,kontiranje i knjiz.ratuna 5 20
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 19
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 12
Pracenje zakonskih propisa 4 13
Statisti¢ki poslovi 2 10
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 6 26
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 4 11
Dnevni odmor 2 12
UKUPNO: | 40 168
LIPANJ
Obracun i knjiZenje place 11 35
Blagajnicki poslovi 2 8
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 5 18
Kontiranje i knjizenje izvoda 6 20
Kontiranje i knjiz.blag.izvjeStaja 2 11
Pracenje zakonskih propisa 3 10
Statisti¢ki poslovi 1 4
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3 20
Ostali poslovi(odlazak u banku,seminari i dr.) 4,5 17
Dnevni odmor 2,5 9
UKUPNO: | 40 152
SRPANJ
Obracun i knjiZzenje place (6.1 7. mjesec) 10,5 14
Blagajnicki poslovi 2 2
Evidencija,kontiranje i knjiz.racuna 7 3
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 5
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 2 3
Pracenje zakonskih propisa 2 1
Statisti¢ki poslovi 1 1
Izrada polugodisnjeg obracuna 6 5
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 2 1
Dnevni odmor 2,5 5
UKUPNO: | 40 40
KOLOVOZ
Obracun i knjiZenje place 11 34
Blagajnicki poslovi 6 2
Evidencija,kontiranje i knjiz.ra¢una 4 9
Kontiranje i knjizenje izvoda 5 6
Kontiranje i knjiz.blag.izvjestaja 5 11
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Pracenje zakonskih propisa 2 1
Statisticki poslovi 4 6
Pisanje dopisa u svezi racun. i financijskog poslovanja 3 3
UKUPNO: | 40 72
SVEUKUPNO SATI ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018. | 1768 sata
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10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA I INVESTICIJSKOG ODRZAVANIJA I
OPREMANJA

Prioritetna zadaca je zastita i odrZzavanje postojeceg Skolskog prostora i okolisa do izgradnje nove
Skolske zgrade.
U skolskoj godini 2017./2018. planira se:

1. Uredenje unutarnjih prostora, kuhinje i blagavaonice i dijela krovista.

2. Uredenje ucionica i nabava 4 kompleta ucionickog namjestaja i dvije interaktivne

ploce za predmetnu nastavu.

Realizacija planiranog ovisit ¢e 0 mogucnostima osnivaca.

Klasa: 003-05/17-01/2
Ur. broj: 251-188-17-1

U Zagrebu, 29. rujna 2017.

Predsjednica Skolskog odbora

mr.sc. Manuela Piskor Podobnik

Ravnateljica

mr.sc. Biserka Mati¢ Rosko
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